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CAPITULO I

GENERALIDADES

Area Gestora desta Norma: Superintendéncia de Abastecimento Social (Supab)/Geréncia de
Parcerias Institucionais (Gepri).

1.1 - Area Corresponsavel: Superintendéncia de Fiscalizagdo de Estoques (Sufis), Capitulo llI:

Subtitulo VII, ltem 3; Capitulo IV: Subtitulo I, Iltem 3; e Subtitulo Il, Subitem 2.1.
Publicidade da Norma: Publico.

Finalidade: A presente Norma estabelece as diretrizes para o processo de doagao de alimentos
dos estoques originarios de parcerias institucionais firmadas com a Companhia Nacional de
Abastecimento (Conab), além dos estoques publicos originarios da Politica de Garantia de
Precos Minimos (PGPM).

Objetivos: Esta Norma tem os seguintes objetivos:

a) estabelecer procedimentos que deverdo ser adotados pelos empregados da Conab
envolvidos nas atividades do processo de doagao de alimentos;

b) definir o fluxo padrao do processo de doagéo de alimentos;
c) instituir procedimentos padronizados a serem adotados na constatagéo de irregularidades;

d) padronizar a acdo em todas as Superintendéncias Regionais (Suregs) que a
operacionalizam.

Aplicacao: Esta Norma se aplica no ambito da Conab, englobando todas as Unidades da
Federacgao.

Competéncia: Compete as areas envolvidas na operagdo, na Matriz e nas Suregs, cumprir e
fazer cumprir integralmente as instru¢des contidas nesta Norma.

Alteragdes da Norma: Norma nova.
Documento que aprova a Norma: Resolugao Direx N.° 032, de 26/06/2019.
Vigéncia da Norma: Publicada em 05/07/2019.

Fontes Normativas:

a) Resolugao N.° 81, de 09 de abril de 2018, do Grupo Gestor do Programa de Aquisi¢gdo de
Alimentos (GGPAA);

b) Orientagbes da Secretaria Nacional de Inclusao Social e Produtiva Rural do Ministério da
Cidadania (SEISP/MC), el/ou Resolu¢cdes correlacionadas ao tema e editadas
posteriormente a publicacdo desta Norma;

c) LeiN.°8.429, de 02 de Junho de 1992 (Improbidade Administrativa);

d) Legislagédo especifica no caso de doacao de produtos oriundos da Politica de Garantia de
Precos Minimos (PGPM).
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CAPITULO II

DEFINIGAO DA AGAO

Sao passiveis de doagéo:

a) o saldo remanescente dos produtos adquiridos para atendimento a Agéo de Distribuicao de
Alimentos (ADA), vinculado ao estoque estratégico e/ou outro estoque publico sob gestao
da Conab, com prazo de validade igual ou inferior a 45 (quarenta e cinco) dias;

b) os produtos vinculados aos estoques originarios do Programa de Aquisicdo de
Alimentos (PAA);

c) os produtos dos estoques publicos da PGPM, desde que devidamente autorizados por
legislacao especifica.

Beneficiarios:

a) as Unidades Recebedoras definidas pela Resolugdo GGPAA N.° 81/2018, nos termos
abaixo:

a.1) Rede Socioassistencial — as seguintes unidades do Sistema Unico de
Assisténcia Social (SUAS) que ofertem servigos, programas, projetos e beneficios de
assisténcia social:

a.1.1) Centro de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS) — unidade publica municipal, de
base territorial, localizada em areas com maiores indices de vulnerabilidade e risco
social, destinada a articulagdo dos servigos socioassistenciais no seu territério de
abrangéncia e a prestacdo de servigos, programas e projetos socioassistenciais de
protecao social basica as familias;

a.1.2) Centro de Referéncia Especializado em Assisténcia Social (CREAS) — unidade publica
de abrangéncia e gestdo municipal, estadual ou regional, destinada a prestacéo de
servigos a individuos e familias que se encontram em situacdo de risco pessoal ou
social, por violagdo de direitos ou contingéncia, que demandam intervencgbes
especializadas da protecéo social especial,

a.1.3) Centro de Referéncia Especializado para Populagdo em Situagdo de
Rua (Centro POP) - equipamento voltado para o atendimento especializado a
populacdo em situagio de rua;

a.1.4) Equipamento que oferte o servico de acolhimento a familias e/ou individuos com
vinculos familiares rompidos ou fragilizados, a fim de garantir protecao integral;

a.1.5) Entidades e Organizagdes de Assisténcia Social — entidades sem fins lucrativos que,
isolada ou cumulativamente, prestam atendimento e assessoramento aos beneficiarios
da Assisténcia Social, bem como atuam na defesa e garantia de direitos, e que
obrigatoriamente estejam inscritas no Conselho Municipal de Assisténcia Social
(CMAS) ou no Conselho de Assisténcia Social do Distrito Federal (CASDF);

a.2) equipamentos de alimentagéo e nutrigao:
a.2.1) Restaurantes Populares;

a.2.2) Cozinhas Comunitarias;
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a.2.3) Bancos de Alimentos: estruturas fisicas, reconhecidas pela Rede Brasileira de Bancos

de Alimentos, que ofertem o servigo de captagéo e/ou recepgao e distribuicao gratuita
de géneros alimenticios oriundos de doagdes dos setores privado e/ou publico e que
sdo direcionados para os beneficiarios consumidores, entidades ou outros
equipamentos publicos de seguranca alimentar e nutricional;

a.2.4) estruturas publicas ou conveniadas que produzam e disponibilizem refeicbes a

beneficiarios consumidores, no ambito das redes publicas de educacdo, conforme
regulamento do Programa Nacional de Alimentacdo Escolar (PNAE), de justica e
de seguranga;

a.2.5) redes publicas e servicos publicos de saude que ofertem servicos de saude basicos,

a.3)

a.4)

d.6)

21- As

ambulatoriais e hospitalares por meio do Sistema Unico de Saude (SUS), e
estabelecimentos de saude de direito privado sem fins lucrativos que possuam
Certificado de Entidade Beneficente da Assisténcia Social (CEBAS);

entidades de atendimento governamentais e ndo governamentais que planejam e
executam programas de protecdo e socioeducativos destinados as criangcas e
adolescentes, que possuam registros nos Conselhos Municipais dos Direitos das Criangas
e Adolescentes (CMDCA);

entidades de atendimento governamentais e ndo governamentais que planejam e
executam a politica de atendimento ao idoso, que possuam inscrigdo junto ao 6rgao
competente da Vigilancia Sanitaria e Conselho Municipal dos Direitos da Pessoa Idosa
(CMDPI) ou, na auséncia do CMDPI, com inscrigdo firmada junto ao Conselho Estadual
de Direitos da Pessoa Idosa ou ao Conselho Nacional de Direitos da Pessoa Idosa;

os definidos em legislagdo especifica, no caso de produtos originarios dos estoques
publicos da PGPM,;

os beneficiarios previstos nas demandas do Sistema Nacional de Protegéo e Defesa Civil;

os beneficiarios previstos em outros atendimentos definidos pela SEISP/MC, desde que
apresentem a documentacgao exigida por essa ou, em caso de auséncia de manifestagao
expressa desse 6rgao gestor, a apresentacdo minima dos seguintes documentos:

ficha de cadastro contendo: Razao Social, endereco, telefone, nome do representante
legal com numero do CPF;

Comprovante de Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
ata de constituicdo e eleicdo dos responsaveis legais;
estatuto social;

ficha de cadastro de familias e/ou pessoas atendidas com o Numero de Inscricdo Social
(NIS) — do responsavel pela familia;

termo de compromisso como Unidade Recebedora (vide Capitulo Ill, Subtitulo V, Item 5).

Unidades Recebedoras definidas como Banco de Alimentos poderdo doar alimentos a

outras Unidades Recebedoras ou a entidades privadas sem fins lucrativos por elas
cadastradas, mantendo o registro das entidades para as quais destinou os alimentos, sendo
para isso facultada a utilizagdo de sistema informatizado proprio, desde que os registros
possam ser acessados pela Conab, contendo, no minimo:

a)

nome da entidade;
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numero do CNPJ;

endereco completo;

telefone;

nome do representante legal com numero do CPF;

data da entrega;

produto destinado e a respectiva quantidade.

2.1.1 - No caso de doacdo de alimentos a entidades ndo constantes nas alineas “a.1” a “a.4” do
Iltem 2 deste Capitulo, devera o Banco de Alimentos realizar chamamento publico para
selecdo das entidades a serem beneficiadas, sendo permitida a doacado apenas para
entidades que desenvolvam agdes de seguranga alimentar e nutricional.

21.2-

3-

Para as doacgdes previstas no Subitem 2.1.1, o Banco de Alimentos devera realizar e manter
atualizado o cadastro das entidades beneficiadas com a apresentagdo minima dos seguintes

documentos:

a) ficha de cadastro contendo: Razédo Social, enderecgo, telefone, nome do representante
legal com numero do CPF;

b) Comprovante de Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

c) ata de constituicao e eleigdo dos responsaveis legais;

d) estatuto social;

e) ficha de cadastro de familias e/ou pessoas atendidas com o Numero de Inscrigao Social
(NIS) do responsavel pela familia;

f) Tterm05)de compromisso como Unidade Recebedora (vide Capitulo Ill, Subtitulo V,

em 5).

Destinagao dos Produtos:

a)

b)
c)
d)

preparo de refeicbes diretamente pelas entidades contempladas com a doagédo dos
produtos;

distribuicdo a familias carentes;

suprimento de cozinhas comunitarias e restaurantes populares;

abastecimento de Bancos de Alimentos que direcionam seus produtos para familias
carentes e/ou instituicbes de interesse social cadastradas pelos Bancos de Alimentos,
visando ao preparo de refeigcbes destinadas aos seus comensais internamente assistidos;

4 - Abrangéncia — As doacbes abrangem demandas em todas as Unidades da Federagdo, com
retirada dos produtos restrita aos seus locais de depésito.

5-

Limites de Doacgao — O quantitativo a ser doado, exclusivo para alimentagcdo humana, é definido
a partir do volume de produtos disponiveis e das demandas existentes, limitado, ainda, e de
acordo com a sua destinagcido, ao estabelecido na Tabela a seguir (considerar o numero de
pessoas assistidas X consumo per capita X periodo de consumo):
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Tabela de Consumo de Alimentos (para 1 refei¢ao)

Acao Social — Em gramas ou mililitros ao dia
Produtos Grupo A Grupo B Grupo C
Por pessoa Por aluno/crianca Por familia*
Acucar 10 10 50
Arroz beneficiado 60 30 210
Farinha de mandioca 30 30 150
Farinha de trigo 10 10 50
Feijao 20 20 100
Fuba/flocos de milho 30 30 150
Leite em po 25 25 125
Doces diversos 60 60 300
Suco de frutas 200 200 1000
Polpa de frutas 70 70 350

* Considerando 5 pessoas/familia (2 adultos e 3 criangas).

Grupo A) Abrange comensais assistidos por asilos, albergues e similares, Centro de
Referéncia Especializado para Populacdo em Situacdo de Rua (Centro POP),
Centro de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS), restaurantes populares,
cozinhas comunitarias, rede publica de saude, rede de justica e seguranca publica,
unidades hospitalares a servigo do Sistema Unico de Saude, estabelecimentos de
saude de direito privado sem fins lucrativos que possuam Certificado de Entidade
Beneficente da Assisténcia Social (CEBAS), Sistema Nacional de Protecdo e
Defesa Civil e outros atendimentos definidos e informados pela SEISP/MC e os
definidos em legislacao especifica — produtos da PGPM,;

Grupo B) Abrange comensais assistidos por rede publica de educagao, outros atendimentos
definidos e informados pela SEISP/MC e os definidos em legislacdo especifica —
produtos da PGPM;

Grupo C) Abrange comensais assistidos por organizagbes de assisténcia social, bancos de
alimentos, Sistema Nacional de Protecdo e Defesa Civil, e outros atendimentos
definidos e informados pela SEISP/MC e os definidos em legislagao especifica —
produtos da PGPM.

5.1 - A Tabela acima nao exclui a possibilidade de doagcdo de outros alimentos eventualmente
disponiveis, ocasido em que o consumo per capita correspondente sera definido pela Supab —
levando em consideracdo as necessidades nutricionais do publico-alvo —, e previamente
divulgado as Suregs.

5.2- Em caso de doacédo de produtos vinculados aos estoques originarios do Programa de
Aquisicdo de Alimentos (PAA), poderao ser utilizados quantitativos per capita e periodos
maximos de consumo diferentes dos definidos pela Supab/Gepri, desde que previamente
estabelecidos pela SEISP/MC.
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Habilitacao — Para fazer jus ao recebimento de produtos em doagéo, devem ser observados os
seguintes requisitos:

a) em caso de unidades que compdem a rede socioassistencial e/ou em caso de
equipamentos de alimentagéo e nutricdo, conforme Resolugéo N.° 81/2018 do GGPAA,
deve-se apresentar a Sureg o “PEDIDO DE DOACAOQO DE ALIMENTOS (PDA)” (Anexo I);

b) demandas especificas do Sistema Nacional de Protecdo e Defesa Civil e outros
atendimentos serao avaliados e deliberados pela SEISP/MC.



%
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CAPIiTULO Il

FLUXO OPERACIONAL

Formalizagao do Pedido de Doacgao de Alimentos

Para formalizar seu pedido de doacao, a entidade interessada deve preencher e apresentar a
Superintendéncia Regional (Sureg) da Conab na sua area de jurisdigdo o formulario “PEDIDO
DE DOACAO DE ALIMENTOS (PDA)”, disponibilizado pela Conab em seu sitio eletrénico. Este
formulario deve estar sempre acompanhado de copia do Comprovante de Inscrigdo e Situagao
Cadastral (com data de emissdo nao superior a 15 dias), do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ), e dos seguintes documentos, conforme o caso:

a) comprovante de inscricdo no Conselho Municipal de Assisténcia Social (CMAS) ou no
Conselho de Assisténcia Social do Distrito Federal (CASDF), em casos de entidades e
organizagdes de assisténcia social;

b) Certificado de Entidade Beneficente da Assisténcia Social (CEBAS), em casos de
estabelecimentos de saude de direito privado sem fins lucrativos;

c) comprovante de registro no Conselho Municipal dos Direitos das Criangas e Adolescentes
(CMDCA), em casos de entidades de atendimento governamentais e ndo governamentais
que planejam e executam programas de protecéo e socioeducativos destinados as criangas
e adolescentes;

d) comprovante de inscrigdo junto ao 6rgédo competente da Vigilancia Sanitaria e ao Conselho
Municipal dos Direitos da Pessoa Idosa (CMDPI), em casos de entidades de atendimento
governamentais e ndo governamentais que planejam e executam a politica de atendimento
ao idoso. Na auséncia do CMDPI, pode-se apresentar comprovante de inscrigao junto ao
Conselho Estadual de Direitos da Pessoa ldosa ou ao Conselho Nacional de Direitos da
Pessoa Idosa.

O “PEDIDO DE DOACAO DE ALIMENTOS (PDA)” deve ser encaminhado via Oficio ou Carta
numerada, devidamente assinada sob carimbo de identificacdo do representante ou
responsavel pela entidade requerente.

O “PDA”, documento que nao sinaliza compromisso da Conab quanto a doacgdo de alimentos,
mas tdo somente expressa a necessidade da entidade requerente em receber produtos em
doacgao, contempla as seguintes informagoes:

a) identificacdo da entidade requerente (CNPJ), raz&o social, nome fantasia e endereco;

b) representante da entidade requerente — identificagdo do representante legal e da pessoa
de contato para eventuais procedimentos/ajustes operacionais;

c) identificagdo do projeto/acdo da entidade requerente — agcao social destinataria da doagao
pretendida, abrangendo segmentos que integram os grupos “Rede socioassistencial’,
‘Equipamentos de Alimentagdo e Nutrigdo” e “Outras Demandas” (atendimentos
demandados pelo Sistema Nacional de Protecdo e Defesa Civil; os originarios da
SEISP/MC; e os definidos em legislacao especifica — produtos da PGPM — que nao
estejam contemplados nos grupos anteriores);

d) identificacdo do propdsito do pedido de doagcao de produtos a que se destina o produto
(preparo de refeigbes para os comensais assistidos e/ou distribuicdo de alimentos para
segmentos carentes);
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e) numero de dias de duragdo do programa/acao correspondente — periodo de cobertura do
projeto/agéo (o periodo maximo € de 90 dias, mesmo para projeto/agbes permanentes,
exceto no caso previsto no Subitem 5.2 do Capitulo Il desta Norma);

f) identificagdo dos assistidos pela entidade requerente a quem se destinam os alimentos
(adulto, crianga/aluno ou familia);

g) numero de pessoas assistidas por dia — quantificagéo do publico assistido pelos segmentos
de atuacgao do 6rgao ou entidade a ser beneficiada com a doagao do produto.

Analise do Pedido de Doacao de Alimentos

Com base no “PEDIDO DE DOACAO DE ALIMENTOS (PDA)” apresentado (que deve ser
datado e numerado pela Sureg quando do seu recebimento), sera analisada a viabilidade de dar
curso ao pleito apresentado pela entidade requerente, observando:

a) pedido de doagdo — verificar se o “PEDIDO DE DOACAO DE ALIMENTOS (PDA)” esta
corretamente preenchido, datado, assinado e carimbado;

b) regularidade fiscal da entidade requerente — verificar se o CNPJ (situagado cadastral) esta
ativo;

c) disponibilidade de produto para doacdo - verificar o saldo disponivel dos estoques,
considerando, ainda, as reservas de produtos para a composi¢cdo de cestas de alimentos
destinadas a comunidades especificas, que devem ser disponibilizadas somente no caso

estabelecido no ltem 1, alinea “a”, do Capitulo Il desta Norma;

d) pessoas assistidas — verificar se 0 numero de pessoas indicadas € compativel com o
projeto/agao desenvolvido pela entidade requerente da doagdo. Para isso, € importante
correlacionar o numero total de pessoas assistidas com a populagdo do Municipio em que
habitam, o que permite uma avaliagao prévia quanto a sua coeréncia;

e) periodo para consumo do produto a ser doado — deve ser limitado a um periodo maximo de
90 (noventa) dias, considerando a logistica de transporte e a capacidade de estocagem do
produto — de forma adequada e segura — pela entidade requerente, exceto no caso previsto
no Subitem 5.2 do Capitulo Il desta Norma;

f)  produto e quantidade a ser doada — apds certificar-se quanto a disponibilidade de produto
para doagao, o conjunto dos pleitos em curso e a viabilidade operacional/econdmica para a
sua retirada, deve ser definido o quantitativo a ser doado para a entidade requerente,
considerando o numero de pessoas assistidas X consumo per capita (conforme Tabela de
Consumo de Alimentos — Capitulo II, Item 5) X periodo de consumo (em dias)/1000. Sendo
o quantitativo solicitado inferior ao obtido no calculo, deve prevalecer a quantidade indicada
pela entidade requerente.

Visando facilitar o transporte do produto, a Sureg deve ajustar a quantidade solicitada levando
em consideragéo a forma de embalagem (sacas, pacotes, garrafas etc), eliminando eventuais
fragdes com o acréscimo no quantitativo total do produto. Exemplo: Uma doagéo de 200 kg de
arroz beneficiado, acondicionado em fardos de 30 kg, corresponde a 6,67 fardos. Neste caso, a
quantidade proposta deve ser de 210 kg, correspondendo a 7 (sete) fardos, a ser registrada na
“PROPOSTA PARA DOACAO DE PRODUTOS (PDP)” (Anexo lI).

Nao sendo possivel a doacao pretendida, por falta de produto ou auséncia de requisitos
requeridos, a Sureg deve dar conhecimento do fato a entidade requerente, por meio formal.
Coépia dessa comunicagdo deve ser anexada ao respectivo “PDA” e juntada ao processo
correspondente.

9
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4 - Havendo disponibilidade do produto e julgado procedente o pleito apresentado, a Sureg, apds
definir o quantitativo a ser doado, deve dar encaminhamento ao “PEDIDO DE DOACAO DE
ALIMENTOS (PDA)” apresentado, mediante a emissdo da “PROPOSTA PARA DOACAO DE
PRODUTOS (PDP)”.

lll - Formalizagao da Proposta para Doacao de Produtos

1- Apos certificar-se quanto a procedéncia do pleito apresentado, ao atendimento dos pré-
requisitos para habilitagcdo da entidade requerente e a inexisténcia de pendéncias relativas a
prestacdo de contas de doagbes anteriormente efetuadas, a Sureg deve propor a Diretoria de
Operagbes e Abastecimento (Dirab) e a Supab a doacao do alimento, fazendo uso da “PDP”,
devidamente acompanhada de cépia do Comprovante de Inscricdo e Situacdo Cadastral da

entidade requerente, bem como do “PDA” e dos demais documentos elencados nas alineas “a

a “d” do Item 1, Subtitulo I, deste Capitulo, conforme o caso, observando:

a)

b)

c.1)

c.2)

c.3)

deve constar na “PDP” o n.° do “PEDIDO DE DOACAO DE ALIMENTOS (PDA)” da
entidade requerente a que se refere, o que caracteriza que a doagao proposta foi precedida
de um pleito inicial, vinculado a um projeto/agéo de propdsitos sociais compativeis;

ao encaminhar a “PROPOSTA PARA DOACAO DE PRODUTOS (PDP)” & Dirab/Supab, a
Sureg, convicta dos aspectos legais e da qualidade social da doagdo, estara
propondo/recomendando a emissado da respectiva autorizagdo para faturamento e entrega
do produto. Para essa garantia, recomenda-se que a Sureg mantenha parcerias com
Conselhos Sociais de abrangéncia estadual e municipal, visando obter informagdes e
aconselhamentos que permitam uma abrangente e segura avaliagdo dos pedidos de
doacédo de alimentos apresentados, sem prejuizo de eventuais visitas técnicas;

nao havendo estoque disponivel na Sureg da area de jurisdicao da entidade requerente, a
doacéo, caso seja identificada disponibilidade do produto em outra localidade, podera ser
realizada, observando os seguintes procedimentos:

a Sureg, apos certificar-se com a entidade requerente do seu interesse em retirar o
alimento em outra praga, deve manter entendimentos com a sua congénere detentora do
estoque do produto, verificando a sua disponibilidade e solicitando a reserva do
quantitativo desejado;

em seguida, a Sureg que coordena a doacdo deve encaminhar a Dirab/Supab a
correspondente “PROPOSTA PARA DOACAO DE PRODUTOS (PDP)”, identificando, no
campo proprio, o nome da congénere gestora do estoque do produto a ser doado;

neste caso, é necessario que as duas Suregs — a que coordena a doagao e a que detém o
estoque do produto — mantenham processos especificos da operacgdo, reunindo todos os
documentos pertinentes.

1.1 - Em caso de improcedéncia do pedido, a Sureg gestora da doagéo deve cientificar a entidade
requerente sobre a negativa, informando as justificativas pertinentes a cada caso.

IV - Autorizacao para Doacao do Produto

1- Ap6s certificagdo da conformidade da proposta de doagédo apresentada pela Sureg, a
Dirab/Supab, observada a ordem de registro de entrada na secretaria da Supab, por meio do
Sistema de Protocolo e Tramite de Documentos (SIPROD), emitirda o documento
“AUTORIZACAO PARA DOACAO DE PRODUTOS (ADP)” (Anexo lII), vinculado & “PDP” a que
se refere, e com validade de até 30 (trinta) dias corridos, autorizando e instruindo os
procedimentos.
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1.1 - Em caso de inconformidade da proposta de doagao apresentada, a Supab deve devolver a
“PDP” a Sureg gestora da doacéo, informando as justificativas pertinentes a cada caso.

2- A “AUTORIZACAO PARA DOACAO DE PRODUTOS (ADP)”, cujo nimero deve constar na
NOTA FISCAL ELETRONICA (NF-e) a qual corresponder, contempla:

a) identificacdo do documento — numero, data e validade;
b) Suregs envolvidas — a gestora do estoque e a gestora da doagao;

c) produto indicado — espécie, cédigo, safra (se houver), origem dos recursos, CDA da Unidade
Armazenadora e quantidade total;

d) doagao autorizada — entidade/o6rgéo beneficiario, Municipio, Unidade da Federagao, CNPJ,
quantidade do produto doado, cddigo do projeto/agdo social e numero de pessoas
assistidas;

e) formalizacdo — a “AUTORIZACAO PARA DOACAO DE PRODUTOS (ADP)” é formalizada
por meio de assinaturas do Superintendente de Abastecimento Social e do titular da
Diretoria de Operagbes e Abastecimento, e encaminhada as Suregs gestora da doagao e
gestora do estoque.

3 - Excepcionalmente, em vista da racionalidade operacional, a Dirab/Supab podera, depois de
ouvidas as Suregs envolvidas e observados os regramentos estabelecidos, emitir a
“AUTORIZACAO PARA DOACAO DE PRODUTOS (ADP)” para atendimentos de demandas do
Sistema Nacional de Protecao e Defesa Civil, mediante autorizacdo da SEISP/MC, ou de pleitos
especificos da propria SEISP/MC. Nestes casos, as PDPs correspondentes serdo emitidas tao
somente como instrumento referencial para emissdo do documento permissivo.

3.1 - Toda a documentagédo gerada deve ser encaminhada para as respectivas Suregs, visando a
operacionalizagdo da doagdo e composi¢cdo dos correspondentes processos.

V - Faturamento e Entrega do Produto Doado

1- De posse da autorizagdo emitida pela Dirab e pela Supab, a Sureg gestora da doagao deve
manter contatos com a entidade/6rgdo beneficiario, visando o faturamento e a entrega do
produto doado, expedindo todas as instrucbes necessarias quanto ao uso/consumo do
quantitativo disponibilizado, tais como quantidade, prazo de consumo, prazo para prestagao de
contas, uso adequado do produto, consumo per capita e outras informagdes que julgar
pertinentes.

2 - Caso o estoque do produto esteja localizado em outra area de jurisdigdo da Sureg gestora da
doacéo, esta, em articulacdo com a Sureg gestora do estoque, deve manter contatos com a
entidade/érgao beneficiario para agendamento da retirada do produto.

3- A retirada do produto doado na Unidade Armazenadora indicada pela Sureg é de
responsabilidade da entidade/6rgao beneficiario.

4 - Sob nenhuma hipétese a quantidade faturada deve ser superior a que foi autorizada pelos
titulares da Dirab e da Supab, por meio da “ADP”.

4.1 - A inobservancia deste quesito sujeita os empregados responsaveis a sang¢ao disciplinar
resultante de processo apurador, conforme preconizado no Regulamento de Pessoal — 10.105
e 10.106 da Conab.
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5- Quando da retirada do produto, a entidade/6rgéo beneficiario, por meio do seu representante
credenciado, conforme modelo indicativo — “CREDENCIAMENTO DO REPRESENTANTE DA
ENTIDADE SOCIAL” (Anexo |V), deve formalizar o documento “COMPROMISSO DE
CONSERVACAO ADEQUADA E USO SOCIAL DO PRODUTO RECEBIDO EM DOAGAOQ’
(Anexo V), comprometendo-se a guarda-lo em condigdes adequadas, a promover sua
distribuicdo no prazo estabelecido, a ndo fazer uso politico da doagdo e a assegurar sua
utilizacdo de acordo com os propdsitos sociais consignados no “PEDIDO DE DOACAO DE
ALIMENTOS (PDA)” correspondente. Além disso, faculta a Conab a vistoria do local de
depdsito, verificagdo de documentos e acompanhamento da distribuicdo/uso do produto
recebido em doacéo.

5.1 - Em caso de comparecimento de representante ndo credenciado, a Sureg gestora da doagao
devera comunicar a entidade requerente para que providencie o credenciamento, atentando-se
ao prazo de validade da “AUTORIZACAO PARA DOACAO DE PRODUTOS (ADP)".

6 - O faturamento é exclusivo para a entidade/érgao beneficiario identificada na “ADP”, fazendo
constar na NF-e de doagao o seu numero de registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ).

7 - O produto deve ser entregue mediante NF-e, natureza “Doagao”, fazendo constar no corpo do
documento fiscal, em caso de doacido de produtos vinculados aos estoques originarios do
Programa de Aquisicao de Alimentos (PAA):

) PRODUTO DOADO PELA ESTRATEGIA
(ORIGINARIO DA AGRICULTURA FAMILIAR) —ADP N.° ,de [/ /

ou, em caso de doacgao de saldo remanescente dos produtos adquiridos para atendimento a ADA:

, ~ PRODUTO DOADO PELA ESTRATEGIA
(ORIGINARIO DA AGAO DE DISTRIBUIGAO DE ALIMENTOS — ADA) ~ADP N.° ,de / |/

ou, em caso de doagéao de produtos originarios da PGPM:

) PROQUTO DOADO PELA ESTRATEGIA _ )
(ORIGINARIO DOS ESTOQUES PUBLICOS DA PGPM, CONFORME LEGISLACAO ESPECIFICA —
CITAR N.° e data do Decreto ou Lei) — ADP N.° ,de [/ /

8- O faturamento/entrega do produto para a entidade/6rgéo beneficiario deve ocorrer no prazo de
validade da respectiva “AUTORIZACAO PARA DOACAO DE PRODUTOS (ADP)".

8.1 - A inobservancia deste quesito sujeita os empregados responsaveis a sancgdo disciplinar
resultante de processo apurador, conforme preconizado no Regulamento de Pessoal 10.105 e
10.106 da Conab.

9 - Vencida a sua validade, a “ADP” perde automaticamente seu efeito, devendo a Sureg gestora da
doacéo dar ciéncia do cancelamento a entidade/érgao beneficiario.

10 - Havendo necessidade, por motivos plenamente justificaveis, a Sureg gestora da doagéo deve
propor a Dirab/Supab, antes de seu vencimento, a prorrogacao do prazo de validade da “ADP”,
por um periodo maximo de 30 (trinta) dias corridos.
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10.1 - Em sendo acolhida, a Dirab/Supab expedira comunicacdo a Sureg gestora da doagdo e a
gestora do estoque (se for o caso), formalizando a alteragéo da data de validade da
“AUTORIZACAO PARA DOACAO DE PRODUTOS (ADP)” correspondente.

10.2 - Em casos excepcionais, a prorrogacao podera ser renovada por igual periodo, obedecendo-se
aos ditames contidos nos Item 10 e Subitem 10.1, anterior.

10.3 - A “AUTORIZACAO PARA DOACAO DE PRODUTOS (ADP)’ relativa a saldo remanescente de
produtos com prazo de validade igual ou inferior a 45 (quarenta e cinco) dias sera prorrogada
somente se 0 novo prazo nao ultrapassar o vencimento do produto, e considerando o limite de
tempo minimo para consumo do quantitativo doado antes do término de sua validade.

VI - Prestagao de Contas

1- No periodo de até 30 (trinta) dias apds a retirada do alimento disponibilizado na respectiva
Unidade Armazenadora, a entidade/6rgdo beneficiario deve apresentar a Sureg relatério
consolidado, reunindo informagdes que atestem a utilizagao do produto.

1.1 - Recebida e homologada a ‘PRESTACAO DE CONTAS - PRODUTO RECEBIDO EM
DOACAQ” (Anexo VI), a entidade/érgdo beneficiario somente podera receber nova doacéo
apos o periodo de consumo, limitado a 90 (noventa) dias, observado o disposto no
Subitem 5.2 do Capitulo Il desta Norma.

2 - A ndo apresentacdo da “PRESTACAO DE CONTAS — PRODUTO RECEBIDO EM DOACAQ”,
com as informacdes requeridas, implica na suspensdo automatica de uma nova doagao de
produto, sem prejuizo da adogao de agdes administrativas, civeis e/ou penais aplicaveis.

VIl - Controle Social

1- E recomendavel que as Suregs mantenham sistematico acompanhamento quanto ao uso social
dos produtos doados, por meio de prestacdes de contas por parte das entidades beneficiarias
el/ou de visitas aos 6rgaos e entidades contempladas com as doagdes, verificando a sua correta
utilizagdo, incluindo publico e quantidade, conforme indicativos constantes da “AUTORIZACAO
PARA DOACAO DE PRODUTOS (ADP)”. Os Conselhos Sociais estaduais e municipais devem
ser informados quanto as doacdes realizadas, com o detalhamento da doacdo e seus
propésitos.

2 - As entidades beneficiarias devem ser orientadas pelas Suregs com relagdo a guarda e a
conservacdo do produto recebido em doagao, porquanto se trata de um bem publico, com
destinacado social especifica. Assim, qualquer ato ou inconformidade deve ser registrado e
comunicado, como disposto no Capitulo IV desta Norma.

3- A Dirab encaminhara a Diretoria Administrativa, Financeira e de Fiscalizagdo (Diafi) as
informagdes sobre as doacdes realizadas, para que sejam incluidas, na programacao de
fiscalizagao operacional da Superintendéncia de Fiscalizagdo de Estoques (Sufis), as atividades
relativas aos programas institucionais e sociais de abastecimento desenvolvidos no ambito da
Dirab. Os dados devem obrigatoriamente vir acompanhados de informagdes sobre os recursos
financeiros e orcamentarios disponibilizados para a realizagdo da atividade de fiscalizagao.

13



7 DOAGAO DE ALIMENTOS ORIGINARIOS DE PARCERIAS
2))) Conab
INSTITUCIONAIS E DE ESTOQUES DA PGPM — 40.101

Continuagao Capitulo IlI

4 - Em caso de eventuais denuncias ou identificacdo de procedimentos incompativeis com os
propositos da doagéo, a Sureg deve apurar os fatos, adotando os procedimentos administrativos
necessarios (suspensao de novas doagdes a entidade envolvida), sem prejuizo das sangdes
civeis e/ou penais que se julguem pertinentes (em caso de dano ao erario publico, indicios de
fraude, recusa de informacgdes, atitudes obstrutivas para apuracao de fatos e/ou qualquer outra
conduta ilicita verificada). Nestes casos, a Sureg, por meio da sua Procuradoria Regional (Prore)
e ouvida a Procuradoria Geral da Conab (Proge), deve adotar agdes na area juridica — de
natureza civel ou penal — aplicaveis a pendéncia configurada, encaminhando, caso necessario,
o assunto ao Ministério Publico, nos termos do artigo 22 da Lei N.° 8.429/1992.

VIII - Controle Documental da Doacgédo Realizada

1- A Sureg gestora da doacao deve manter os documentos da operagado devidamente organizados
e anexados a processo especifico (por entidade/drgao beneficiario ou por doagao), visando,
além do registro documental, favorecer eventuais trabalhos de supervisao e/ou auditagem.

2 - Concluido o faturamento/entrega do produto doado, a Dirab/Supab acessara o Sistema
Informativo Nota Fiscal Eletrénica (SISNFe), visando dar baixa na doagéo autorizada.

2.1 - Vencido o prazo de validade da autorizagao de doagéo, e ndao havendo a disponibilizagao do
documento fiscal no SISNFe, a ADP sera automaticamente cancelada.

3- E importante, ainda, ter a compreensdo, para efeito de controle, que os documentos da
operacgao estdo conectados entre si:

a) “PEDIDO DE DOACAO DE ALIMENTOS (PDA)” — documento de origem (solicita a doagao),
numerado e datado (registrado) pela Sureg;

b) “PROPOSTA DE DOACAO DE PRODUTOS (PDP)’ — documento proposta (propde a
doagao) emitido pela Sureg, vinculado ao PDA a que se refere pelo seu numero de registro;

c) “AUTORIZACAO PARA DOACAO DE PRODUTOS (ADP) — documento permissivo
(autoriza a doacao) emitido pela Dirab/Supab, vinculado a PDP a que se refere pelo seu
numero de identificagao;

d) Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica (DANFE) — documento fiscal (formaliza a
doacdo) emitido pela Sureg, vinculado a ADP a que se refere pelo seu numero de
identificagao;

e) Prestagdo de Contas — documento comprobatério (atesta a distribuigdo/utilizagédo do
produto recebido em doacgdo) apresentado pela entidade/érgao beneficiario, vinculado a
nota fiscal a que se refere pelo seu niumero de identificagao.

4- O processo correspondente a doacdo realizada deve, ao ser concluido, conter,
obrigatoriamente, os seguintes documentos:

a) o “PDA7
b) a“PDP7
c) a“ADP7

d) a Nota Fiscal devidamente atestada;

e) o Credenciamento de Representante da Entidade Social,
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f) o Compromisso de Conservagao Adequada e Uso Social do Produto Recebido em Doagao;

g) a Prestacao de Contas.

4.1- O disposto nas alineas anteriores nao desobriga a Sureg de manter, no processo
correspondente, outros documentos porventura necessarios para a verificagdo da legitimidade
do responsavel pela apresentacao do “PDA”, tais como:

a ato de investidura do representante legal da entidade ou ata de posse da diretoria atual;
b) estatuto social da entidade;
c) carteira de identidade e CPF do responsavel legal pela instituigao;

d) os documentos elencados nas alineas “a@” a “d” do Item 1, Subtitulo I, deste Capitulo,
se houver.
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CAPITULO IV

IRREGULARIDADES

Constatacao de Irregularidades

As entidades publicas e as de interesse social beneficiadas pela doacdo de alimentos dos
estoques originarios de parcerias institucionais ou da PGPM devem observar atentamente as
disposicdes contidas nesta Norma, bem como os demais comunicados e/ou outros instrumentos
legais que venham a alterar e/ou revogar o disposto na presente Norma.

Na identificacdo de irregularidades por parte das entidades beneficiarias, constatadas por meio
de fiscalizagcbes e/ou apuracio de denuncias, deverao ser adotados os procedimentos descritos
no Subtitulo I, abaixo.

A Sufis, apds concluida a fiscalizagdao, enviara, simultaneamente, cépia do Relatério de
Fiscalizagao a Supab e a Sureg da area da jurisdigdo da entidade fiscalizada.

Procedimentos a serem Adotados quanto a Constatacao de Irregularidades

Definigdo dos termos utilizados:

a) Suspensao Cautelar de Doagao Pendente ou de Nova Doagao (SCD) — providéncia, de
carater temporario, adotada pela Conab/Sureg no sentido de resguardar a Administragao
Publica e a atividade de doacdo de alimentos dos estoques originarios de parcerias
institucionais ou da PGPM, de eventuais prejuizos em decorréncia da constatacdo de
irregularidades;

b) Devolugado (DEV) — utilizada para devolugéo do valor correspondente ao produto recebido,
em decorréncia das praticas especificadas na tabela constante no Item 2 a seguir, ndo
inferior ao registrado na Nota Fiscal Eletrénica correspondente a doagao a que se refere;

c) Encaminhamento do assunto ao Ministério Publico Federal (MPF) (ENC) — baseia-se nos
termos do artigo 22 da Lei N.° 8.429/1992, para que o MPF requisite a instauragdo de
inquérito policial e/ou procedimento administrativo, quando da constatagdo, pela
Conab/Sureg, de casos que meregam a apuragao de responsabilidades civil, criminal e/ou
administrativa;

d) Adverténcia Formal (ADV) — indicada para a correcdo das condutas descritas na tabela
constante no Item 2 a seguir, convocando a entidade ao compromisso e a responsabilidade
quanto a doagao recebida, em tom instrutivo, e detalhando as consequéncias negativas do
procedimento praticado pela beneficiaria;

e) Suspensao de Pactuar com a Conab (SUS) — indicada para a ocorréncia de desvios de
conduta listados na tabela constante no Item 2 a seguir, acarretando a proibicdo de
transacionar e participar de qualquer Programa executado pela Conab por até 2 (dois) anos,
com consequente registro de restricdo nos cadastros de inadimplentes da Conab.

Providéncias e Penalidades — As constatagcbes poderao gerar a aplicagao de providéncias e/ou
penalidades, desde que atendidos os principios de Direito, especialmente os principios do
contraditério, da ampla defesa, da razoabilidade e da proporcionalidade aplicaveis aos casos
concretos, orientando-se a adog&o das medidas descritas na tabela a seguir:
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PROVIDENCIAS' PENALIDADES?
SCD ENC | DEV | ADV | SUS

IRREGULARIDADES

Transporte, armazenagem e conservacao
1 |inadequados do produto recebido em doacao, X X X
tornando-o impréprio para consumo humano.

2 Utilizacdo do produto objeto de doacgéo, retirado ou a

. , ~ g : X X X X
retirar, para fins de promocéo politica e eleitoral.
3 [Venda do produto a terceiros. X X X X
4 Doacédo do produto a assistidos ndo contemplados X X
na agao.
5 Apresentacdo de documentagdo falsa ou com X X X X

informacéo falsa.

Apresentacao, no PDA, de informagdes conflitantes
6 [com a realidade fatica dos segmentos assistidos, em X
relacdo a populagao do municipio correspondente.

Auséncia de entrega de prestacdo de contas da

! doacao recebida. X X X
Entrega de prestacdo de contas com informagdes

8 |incompletas e/ou ndo condizentes com o pleito inicial X X
apresentado.

9 Recusa na autorizagcdo para a fiscalizagdo por X X

representante da Conab.

' Suspensdo cautelar de doagdo pendente ou de nova doagdo (SCD); Encaminhamento do assunto ao

Ministério Publico Federal (MPF) (ENC);
2 Devolugéo (DEV); Adverténcia formal (ADV) e Suspenséo de pactuar com a Conab (SUS).

2.1 - As providéncias e penalidades especificadas no item anterior tém o intuito de instruir — com
base nas constatagbes da Sufis — as Suregs para a sua aplicagéo, devendo ser observadas as
especificidades dos casos em analise.

2.2 - Na aplicagdo das penalidades ou demais providéncias descritas na tabela do Item 2 deste
Subtitulo, poderdao ser consideradas atenuantes ou agravantes, bem como excludentes de
responsabilidade legalmente admitidas, como caso fortuito, forca maior e boa fé objetiva, desde
que haja motivagdo formal detalhada pela autoridade competente para decisdo, conforme
descrito no Subtitulo IV deste Capitulo.

2.3 - Sao consideradas providéncias:

a) suspensao cautelar de doagao pendente ou de nova doagao;

b) encaminhamento do assunto ao Ministério Publico Federal.

2.4 - Sao consideradas penalidades:
a) adverténcia formal,

b) devolugao do valor correspondente ao produto recebido de forma irregular junto a Conab;
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c) suspensdo de transacionar e participar de qualquer Programa executado pela Conab por
até 2 (dois) anos, com consequente registro de restricdo nos cadastros de inadimplentes
da Companhia.

Da Suspensao Cautelar de Doagcdo Pendente ou de Nova Doacao

Como forma de resguardar a Administragao Publica e a Companhia Nacional de Abastecimento,
serdo objeto de suspensao cautelar todas as doagdes pendentes (ou seja, com produtos ainda
nao retirados pela entidade/6rgao beneficiario), bem como futuras doagdes a entidades publicas
e de interesse social que incorrerem nas condutas previstas na tabela constante no Item 2 do
Subtitulo anterior.

Imediatamente apds a constatagdo das infragdes mencionadas no ltem 2 do Subtitulo Il deste
Capitulo, a Conab/Sureg suspendera as doacbes pendentes e as doagdes futuras,
comunicando a entidade/drgéo beneficiario sobre a conduta.

A doacao suspensa cautelarmente assim permanecera enquanto estiver em analise o processo
administrativo aberto para apuragao das intercorréncias.

A doacao podera ter sua suspensao revogada nos casos em que se comprove a adogao de
medidas, por parte da entidade/érgao beneficiario, que sanem as inconformidades constatadas,
dentro do prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, desde que haja disponibilidade do produto
em estoque.

Nos casos em que seja constatada a impossibilidade de corregédo de inconformidades, ou o
nao atendimento das solicitagbes, a entidade/6rgao beneficiario podera sofrer as penalidades
de acordo com as infragbes incorridas, conforme disposto no Item 2 do Subtitulo Il deste
Capitulo.

Da Comunicag¢ao ao Infrator e dos Recursos das Decisoes Administrativas

Quando da detecgdo de alguma irregularidade, a Sureg comunicara ao beneficiario a(s)
infracao(des) identificada(s) e as respectivas providéncias e/ou penalidades aplicaveis,
concedendo o prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis para que apresente sua defesa.

Em caso de nao interposta, ou de nao ser aceita a defesa apresentada, a Sureg, na figura do
Superintendente, dara ciéncia, por meio formal, a entidade/6rgao beneficiario, das providéncias
e/ou penalidades aplicadas, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis.

Da decisdo administrativa citada anteriormente, cabera recurso denominado “Pedido de
Reconsideracao”, em face de razdes de legalidade e de mérito, no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis a partir do recebimento, dirigido ao Superintendente que proferiu a decisdao, que
devera analisar o “Pedido de Reconsideragao” no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis.

Caso o recurso denominado “Pedido de Reconsideragao” impetrado seja negado, cabe “Pedido
de Recurso Hierarquico”, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a partir do recebimento,
direcionado ao titular da Dirab, que devera decidir sobre a questdo no prazo maximo de
15 (quinze) dias uteis para o julgamento do recurso, e encaminhar o conteudo da deciséo a
Sureg.
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DOAGAO DE ALIMENTOS ORIGINARIOS DE PARCERIAS
@ Conab p

10 -

11 -

12 -

13 -

V-

1-

Continuagao Capitulo IV

Apos transcorridas as instancias anteriores, a Sureg, dentro do prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, emitira, se for o caso, cobranca ao infrator mediante “Guia de Recolhimento da Uniao”
(GRU), para a devolugao do valor correspondente a doagéo recebida, que sera atualizado a
partir da emissdo da nota fiscal correspondente. A atualizacao sera efetivada considerando a
variacdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC) ou outro indice que vier a ser
instituido, acrescido de juros a razédo de 1% (um por cento) ao més.

Todos os prazos serao contados somente a partir da ciéncia do comunicado pela entidade/érgéo
beneficiario ou da data registrada no Setor de Protocolo da Conab/Sureg, quando do
recebimento da defesa/recurso.

A comunicagéao por parte da Conab sempre se dara através de Carta Registrada com Aviso de
Recebimento, notificagdo por escrito entregue a entidade/6rgao beneficiario ou outro meio
formal.

A entidade/6rgao beneficiario devera sempre apresentar sua defesa/recurso por meio de
requerimento protocolado, no qual apontara os fundamentos do seu pedido de reexame,
podendo juntar os documentos que julgar conveniente.

Os recursos poderao ter efeitos suspensivos as penalidades aplicadas, desde que devidamente
fundamentados pela autoridade recorrida.

Os recursos ndo serdo aceitos quando interpostos:

a) fora do prazo;

b) perante érgao incompetente;

c) por quem nao seja legitimado; ou

d) depois de exaurida a esfera administrativa.

O nao conhecimento do recurso ndo impede a Conab de rever de oficio o ato ilegal.

Os processos administrativos de que resultem sang¢des poderao ser revistos, a qualquer tempo,
a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias relevantes suscetiveis de

justificar a inadequacgao da puni¢ao aplicada.

Na revisdo do processo nao podera resultar agravamento da sancéo.
Da Reabilitagao

A reabilitagdo da entidade/6rgao beneficiario ocorrera apdés o atendimento da(s) providéncia(s)
requerida(s) pela Conab.
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CAPITULO V

FLUXOS DO PROCESSO

I - Fluxo Simplificado do Processo de Doagao de Alimentos

Prestagdo de
contas sprovada Processo

"

Analisara
Prestazéo ce

ePEIDLAUSY SpePRUT

< 2
—i 28
of |kg
gE

S

Solicitar
credenciamenio

[ ‘
T
Oficio, caria
ou E-mail

Realizaro ‘
cancelamento ‘

Acompanhar a
emissZ0 da nota
fiscal
cormespondenie

Anzlisara
FD?

Baing udso/qedns
sojuswiy ap oedeoq




’J) Conab

DOAGAO DE ALIMENTOS ORIGINARIOS DE PARCERIAS

INSTITUCIONAIS E DE ESTOQUES DA PGPM - 40.101

Continuagao Capitulo V

Fluxograma da Constatacao de Irregularidades e Procedimentos Adotados
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CAPITULO VI
DISPOSIGCOES GERAIS
1- Na auséncia e/ou insuficiéncia de procedimentos, definidos em legislacdo especifica, para os
casos de doacao de produtos oriundos dos estoques publicos da PGPM, as disposicbes da

presente Norma Ihes seréo aplicadas supletiva e subsidiariamente.

2 - Os casos omissos relativos a quaisquer capitulos da presente Norma devem ser submetidos
previamente a andlise e a manifestacdo da Dirab/Supab.
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CAPITULO VII

ANEXOS

| - PEDIDO DE DOAGAO DE ALIMENTOS (PDA)

@ Conab

Companhia Nacional de Abastecimento

PEDIDO DE DOAGAO DE ALIMENTOS (PDA)

ENTIDADE REQUERENTE

Para uso da Conab - Superintendéncia Regional

1. N.° de Inscrigdo no CNPJ

2. PDA N.°/UF

3. Data

4. Razéo Social (conforme registrado no

CNPJ)

5. Nome Fantasia

6. Enderegco completo (logradouro/n®/complemento/bairro)

7. CEP

8. Municipio

9. UF

REPRESENTANTES DAS ENTIDADES/REPRESENTANTE LEGAL

10. Nome

11. Cargo/Fungéo

12. CPF

13. (DDD) Telefone

14. E-mail

15. Nome da Pessoa para Contato

16. Cargo/Fungéao

17. CPF

18. (DDD) Telefone

19. E-mail

IDENTIFICAGCAO

DO PROJETO/AGAO DA ENTIDADE

Rede Soécioassistencial

22. N° Publico Beneficiario

20. Acao Social 21. Propésito Dias da i 24. Pessoas/
Aggo 23. Tipo Dia

1 - Asilos, albergues e similares Preparo de refeigbes Adulto

2 - Centro Pop Preparo/distribuicdo de alimentos Adulto

3-CRAS Distribuicao de alimentos Familia

4 - Organizagao de Assisténcia Social

Preparo/distribuicdo de alimentos

Adulto/Familia

Equipamentos de Alimentagao e Nutricao

5 - Restaurantes Populares Preparo de refeigbes Familia
6 - Cozinhas Comunitarias Preparo de refeigbes Familia
7 - Bancos de Alimentos Distribuicao de alimentos Familia
8 - Rede publica de saude Preparo de refeigbes Adulto/Crianga

9 - Rede publica de educagao

Preparo de refeigbes

Crianga/Aluno

10 - Rede de justica e segurancga publica Preparo de refeigbes Adulto

11 - Unidades hospitalares a servigo do SUS Preparo de refeigbes Adulto/Crianga
Outras Demandas

12 - Sistema Nacional de Protecao e Defesa Civil Distribuicao de alimentos Familia

13 - Outros atendimentos definidos pela Seisp/
MC ou em Legislacdo Especifica —

PGPM Distribuicado de alimentos

25. Local e Data

26. Representante Legal da Entidade (Assinatura e Carimbo)

Dirab/Supab/Gepri
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Il - PROPOSTA PARA DOAGAO DE PRODUTOS (PDP)

@ Conab
Companhia Nacional de Abastecimento
= 1.N.° 2. Data
PROPOSTA PARA DOACAO DE PRODUTOS (PDP)
3. Sureg Gestora da Agéo 3.1. Sureg Gestora de Estoque (*)
(*) Quando o produto doado esteja depositado em outra Superintendéncia Regional.
PRODUTO INDICADO
L - 7. Origem dos 9. Qtde.
Ref. | 4. Espécie 5. Codigo 6. Safra ReCUrsos 8. CDA (Kgou L)
A
B
(o
D
ENTIDADES BENEFICIARIA INDICADA
10. Municipio/UF: 11. CNPJ:
12. Grupo N° 13. A. Social N° | 14. Qtde 15. N° Dias de Qtde. Proposta (Kg ou L)
(a) (b) Assistidos  [Consumo 16.Prod. A [17.Prod. B [18.Prod. C  |19. Prod. D
PDA N°
PDA N°
PDA N°
PDA N°
20. Total de Produtos para Doagao (kg)

(@

1 - Rede socioassistencial;

2 - Equipamentos de alimentacdo e Nutri¢cao;

3 - Outros definidos pela SESAN/MDS

(b)
01 - Asilos, albergues e similares;
02 - Centro Pop;

05 - Restaurantes Populares;
06 - Cozinhas Comunitarias;

10 - Rede de justica e seguranca publica;
11 - Unidades hospitalares a servigo do SUS;
12 - Sistema Nacional de Protecéo e Defesa

DIRAB/SUPAB,

registro no CNPJ.

03 - CRAS; 07 - Bancos de Alimentos; Civil; . -

04 - Organizacdo de Assisténcia | 08 - Rede publica de satde; 13 - Outros atendimentos definidos pela
Social; 09 - Rede publica de educagéo; Seisp/MC

A

Certificamos a disponibilidade do produto e a procedéncia do pleito apresentado,
observados os normativos vigentes, propondo que seja autorizada a doagéo objeto desta PDP,
estando em anexo copia do PDA apresentado pela Entidade requerente e de seu respectivo

EMISSAO

FORMALIZAGAO

21. Gerente/Técnico (Assinatura e Carimbo)

22. Superintendente Regional (Assinatura e Carimbo)

Dirab/Supab/Gepri
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Il - AUTORIZAGAO PARA DOAGAO DE PRODUTOS (ADP)

MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO - MAPA

COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO - CONAB
DIRETORIA DE OPERACOES E ABASTECIMENTO - DIRAB

FOME ZERO - AGRICULTURA FAMILIAR

AUTORIZACAO PARA DOACAO DE PRODUTOS - ADP
VALIDA ATE:

DATA:

NO

—1- GESTORA DA ACAO

=——1.1- GESTORA DO ESTOQUEF

=——2- PROPOSTA DE DOACAO - PDP

=——3- BASE NORMATIVA

—4- PRODUTO INDICADO

= - . Origem dos Qtde. Total

{é Espécie Cédigo Safra Recursos CDA (Kg ou L)
A 0
B 0
(o 0
D 0

= 5- ENTIDADE BENEFICIARIA INDICADA
Denominacao
Municipio/UF | CNPJ n°
Grupo Segmento Qtde Pessoas Quantidade Doada (Kg ou L)

Social n° Social Assistido n° Assistidas Prod. A | Prod. B | Prod. D

TOTAL PRODUTOS LIBERADOS | 0 0| 0

A

SUREG GESTORA/EXECUTORA DA ACAO,

Com referéncia a sua proposta constante do item 2, e considerando que a(s) Entidade(s)
beneficiaria(s) atende(m) aos critérios definidos nos normativos vigentes, autorizamos efetuar a(s)

doacao(0es) listada(s), observadas, ainda, as instrucoes contidas no anexo desta ADP.

Emissio: SUPAB/GEPRI

XXXXXXXX XXXXXXX XXXXXX
Superintendente da SUPAB

Autorizacio: DIRAB

XXXXXXX XXXXXXXX XXXXXXX
Diretor da DIRAB
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2))) Conab
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Il - AUTORIZACAO PARA DOAGAO DE PRODUTOS (ADP)
(ANEXO)

ANEXO

AUTORIZACAO PARA DOACAO DE PRODUTOS (ADP)

DATA: N° VALIDA ATE:

1 FATURAMENTO
- O faturamento ¢ exclusivo para a entidade social indicada como beneficiaria da doagado, fazendo
constar na respectiva Nota Fiscal o seu CNPJ;
- No corpo da Nota Fiscal, natureza doagdo, deve constar a seguinte observagao (vide orientagdes
da NOC 40.002, Capitulo III, Subtitulo V, item 7):
PRODUTO DOADO

(ORIGINARIO DE AQUISICAO DA AGRICULTURA FAMILIAR/PGPM/ADA)
ADPN°XXXX,DE_/ _/

- O faturamento para a entidade beneficiaria deve ocorrer at¢ a data de vencimento desta ADP.
Vencido o prazo de validade da ADP, a doagdo ndo efetivada fica automaticamente cancelada, com a
imediata comunica¢ao a entidade beneficiaria e a SUPAB/DIRAB.

2 ENTREGA
- A retirada do produto doado, no deposito da Conab ou em armazém por ela indicado, ¢ de
responsabilidade da entidade beneficiaria, representada por pessoa devidamente credenciada.

3 PRESTACAO DE CONTAS
- Concluida a entrega do produto doado, a SUPAB/DIRAB acessara o SISNFe, visando dar baixa na
doagdo autorizada. A falta de disponibilizacdo do documento fiscal no SISNFe, vencido o prazo de
validade da autorizagdo de doagdo, interpreta-se como pendéncia, acarretando o cancelamento
automatico da ADP correspondente.
- A Superintendéncia Regional deve requerer, da entidade beneficiaria, prestagao de contas contendo
informagdes que atestem a utilizagdo do produto

- E imprescindivel que a Superintendéncia Regional mantenha os documentos da operagdo
devidamente organizados e anexados a processo especifico, visando favorecer eventuais trabalhos de
supervisao e/ou auditagem.

4 CONTROLE SOCIAL
- A Superintendéncia Regional deve manter sistematico acompanhamento quanto ao uso social do
produto doado, certificando-se quanto a finalidade da doagdo. E importante, ainda, manter os
Conselhos Sociais de atuagdo estadual e/ou local informados quanto a doagao realizada.

5 OBSERVACOES:

Dirab/Supab/Gepri
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IV - CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTE DA ENTIDADE SOCIAL

@ Conab

Companhia Nacional de Abastecimento

CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTE DA ENTIDADE SOCIAL

O XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (Nome da entidade), entidade de interesse social,
com sede no municipio de (Nome do Municipio/UF), inscrita no CNPJ sob 0 N.° XX.XXX.XXX/XXXX-XX,
credencia, por meio deste documento, o(a) Senhor(a) xxxxxxxxxxxxx (Nome do(a) Credenciado(a)),
(Cargo e Funcdo), portador do Documento de Identidade N.°© xxx.xxx/xxxxxx, Orgdo Emissor
XXX/UF xx), inscrito no CPF sob o N.° xxx.xxx.xxx-xx, como seu Representante Legal para assinar
o documento “Compromisso de Conservagcao Adequada e Uso Social do Produto Recebido em
Doagéao”, retirar e transportar xxxxx kg (quantitativo em quilogramas) de xxxxxxxxxx (Nome do
produto), originario(a) dos estoques publicos e doado(a) pelo Governo Federal, que se encontra
depositado(a) na Unidade Armazenadora da Conab ou em armazéns de terceiros credenciados
pela Conab, em (Municipio/lUF), objeto da Autorizagdo para Doagdao de Produtos (ADP)
N.° xxx/xxxx (N.° e Ano da ADP) (cépia anexa).

Municipio/UF, xx de XXXxxxxxx de XXxX.

Nome do Responsavel e Assinatura
Cargo:
CPF N.° XXX.XXX.XXX-XX

Observacao:

Somente sera aceito documento em via original ou copia autenticada em cartdrio. No ato de
retirada do produto, o representante da Entidade/Orgao beneficiario deve apresentar o presente
documento de credenciamento (que sera retido) e, para conferéncia, documento de identificagao.

Supab/Gepri
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V - COMPROMISSO DE CONSERVAGAO ADEQUADA E USO SOCIAL
DO PRODUTO RECEBIDO EM DOAGAO

@ Conab

Companhia Nacional de Abastecimento

COMPROMISSO DE CONSERVAGAO ADEQUADA E USO SOCIAL 1. Referente ADP N.°
DO PRODUTO RECEBIDO EM DOAGAO

ENTIDADE BENEFICIARIA

2. Razao Social

3.CNPJ

4. Enderego completo (logradouro/n°/complemento/bairro)

5. CEP 6. Municipio 7. UF
REPRESENTANTE DA ENTIDADE
8. Nome
9. CPF 10. (DDD) Telefone
11. E-mail
DOAGCAO RECEBIDA
12. Produto 13. Nota Fiscal N.° | 14. Data Nota Fiscal 15. Qtde. (Kgou L)

ORGAOS/ENTIDADES CONTEMPLADAS COM A DOAGAO

A entidade social supracitada, por meio deste Compromisso publico, firmado por seu
Representante Legal, compromete-se a conservar, em condicbes adequadas para consumo, O
produto recebido em Doacao da Companhia Nacional de Abastecimento (Conab), promovendo sua
distribuigao/utilizagdo no prazo sugerido, nao fazendo uso politico e observando os propdsitos
sociais consignados no pleito apresentado. Assume o(a) signatario(a) o compromisso de adotar
cuidados para que a presente Doagéo de alimentos ndo esteja vinculada a qualquer modalidade de
veiculagao eleitoral, em consonéancia com os principios de impessoalidade e de moralidade, de
forma a proteger a probidade administrativa, observada a legislagao eleitoral. Fica facultado a
Conab, representada por técnico da sua Superintendéncia Regional, realizar vistoria do produto
doado, em qualquer época, acompanhar a sua distribuicao/utilizacdo e verificar a documentagao
pertinente.

16. Nome do Representante 17. Documento (N.° e Tipo)

18. Local e Data

19. Representante da Entidade Beneficiaria (Assinatura e Carimbo)

Dirab/Supab/Gepri
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VI - PRODUTO RECEBIDO EM DOAGAO — PRESTAGAO DE CONTAS

@ Conab

Companhia Nacional de Abastecimento

PRESTAGAO DE CONTAS - 1. Refer. ADP N.0
PRODUTO RECEBIDO EM DOACAO DE ALIMENTOS

ENTIDADE BENEFICIARIA

2. Razao Social

3. Enderego completo (logradouro/n°/complemento/bairro)

4. CEP 5.CNPJ 6. UF

REPRESENTANTE DA ENTIDADE

7. Nome
8. Cargo/Fungéo 9. CPF
10. (DDD) Telefone 11. E-mail
DOAGCAO RECEBIDA
12. Nota Fiscal (N°/Data) 13. Produto 14. Qtde. (Kg ou L)

15. Total

ORGAOS/ENTIDADES CONTEMPLADAS COM A DOAGAO

16. Razao Social

17. Endereco completo (logradouro/n®/complemento/bairro)

. 20. Periodo 21. Qtde 22. N.° de Assistidos com a Doagao
18. N.° do CNPJ 19. Produto Recebido de Consumo (K- L.)
(dias) gou Familias | Criangas Adultos

Observacgao:
Listar todos os orgéos/entidades contempladas com a doagdo, totalizando o quantitativo recebido. Anexar declaragdo do
orgao/entidade, atestando o recebimento do produto e indicando o n.° de pessoas assistidas (familias, criangas e adultos).

23. Informagdes Complementares (caso necessarias)

DECLARAGAO

Declaro, como representante da Entidade beneficiaria acima identificada e para fins de
prova junto a Conab e aos 6rgaos de controle, que as informagdes constantes desta Prestagéo de
Contas sdo comprovadamente veridicas, atestando a destinagdo do produto recebido em doacgao.

24. Local e Data 25. Representante Legal da Entidade (Assinatura e Carimbo)

Dirab/Supab/Gepri
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