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CAPITULO I

GENERALIDADES

1- Area Gestora desta Norma: Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos Sigilosos
(CPADS)

1.1 - Areas Corresponsaveis: Nao se aplica.
2 - Publicidade da Norma: Publico.

3 - Finalidade: Estabelecer, na forma desta Norma, as condi¢cdes para a determinacdo do grau de
classificagéo do sigilo das informagdes, no ambito da Conab.

4 - Obijetivos:
a) regular o acesso a informagao;

b) estabelecer procedimentos para que a administracdo responda a pedidos de informagao do
cidadao;

c) definir acesso a informagédo como regra e sigilo como excegao;
d) estabelecer internamente o que € a Informagéo Publica.

5- Aplicagao: A todos os documentos da Companhia, dentre os quais aqueles nao classificados
como sigilosos ficam, automaticamente, classificados como ostensivos até que recebam outra
classificagao.

6 - Competéncia: E de competéncia de cada area Gestora normatizar os processos sob sua
responsabilidade necessarios ao cumprimento de suas atividades.

7 - Alteragdes da Norma: Norma Nova.
8 - Documento que aprova a Norma: Resolugéo Diretoria Executiva N.° 005, de 15/03/2018.
9 - Vigéncia da Norma: Publicada em 15/03/2018.

10 - Fontes normativas:
a) LeiN.°12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacgao — LAI);
b) Decreto N.° 7.724/2012;
c) Decreto N.° 7.724/2012, Art. 3°;
d) Constituicao Federal/1988, Art. 5°, XXXIII;
e) LeiN.°8.159/1991; Decreto N.° 7.845/2014;
f) Decreto N.° 3.505/2000;
g) Decreto N.° 983 de 12/11/2017;
h) Politica de Divulgacao das Informagdes;
i) Politica de Segurancga da Informagéo;
j)  Norma de Recursos Computacionais — 60.213;
k) Norma Politica de Comunicagéao — 10.301;
[) LeiN.°1.079 de 10/04/1950;
m) Lei N.° 8.429/1992.
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CAPITULO I

DA CLASSIFICACAO DAS INFORMAGOES

Das Consideragoes Iniciais

A informagéao produzida, guardada, organizada e gerenciada pela Companhia € um bem publico,
€ 0 acesso a ela deve ser restringido somente em casos especificos.

O acesso a informacao é direito fundamental.

Todos tém direito a receber dos 6rgaos publicos informagdes de seu interesse particular ou de
interesse coletivo ou geral, que serdo prestadas no prazo da Lei, sob pena de responsabilidade,
ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado.

Da Informacgao Publica

Toda informagéo publica esta sujeita a publicidade. Requerer o acesso a informagao e obter a
resposta da Conab sio direitos do cidadao.

O acesso a informacgao contribui para aumentar a eficiéncia da Conab, prevenir a corrupgao,
elevar a participagao social e fortalecer a gestéao publica.

Entende-se por informagao publica, o seguinte:

a) informacao produzida ou acumulada por érgaos e entidades publicas;

b) informagédo produzida ou mantida por pessoa fisica ou juridica decorrente de um vinculo
com 6rgaos e entidades publicas;

c) informagdo sobre atividades de o6rgdos e entidades, inclusive relativa a sua politica,
organizagao e servigos;

d) informagdo pertinente ao patrimdnio publico, utilizagdo de recursos publicos, licitagdo e
contratos;

e) informacgao sobre politicas publicas, inspe¢des, auditorias, prestagbes e tomadas de contas.

Dos Principios

Para garantir a efetividade do acesso a informagao publica, deve-se observar um conjunto de
padrdes estabelecidos com base nos melhores critérios e praticas internacionais, destacando-se
0s seguintes principios:

a) limitacao da classificacio de sigilo;

b) facilitagdo ao acesso a informagéo;

c) gratuidade da informagéo;

d) extensdo do direito a qualquer interessado;

e) identificacdo razoavel do demandante;

f) desnecessidade de justificativa para pedido de acesso;

g) divulgagao proativa de informagdes de interesse coletivo e geral (transparéncia ativa);
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VI -

Continuagao Capitulo Il

h) criacao de procedimentos e prazos que facilitam o acesso a informacao (transparéncia
passiva).

Dos Tipos de Informagao

Todas as informagdes produzidas ou custodiadas pela Conab sido publicas e, portanto,
acessiveis a todos os cidadaos, ressalvadas as hipoteses de sigilo legalmente estabelecidas.
Informagbes que podem ser obtidas:

a) orientagdes sobre os procedimentos para obter o acesso e sobre o local onde a informagéo
desejada podera ser encontrada ou obtida;

b) informagdo contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados por suas
unidades, recolhidos ou n&o a arquivos publicos;

c) informagdo produzida ou mantida por pessoa fisica ou entidade privada decorrente de
vinculo com seus 6rgéos ou entidades, mesmo que esse vinculo ja tenha terminado.

N&o séo pedidos de informagéo:
a) desabafos, reclamacgoes, elogios, devem ser feitos para a Ouvidoria;

b) consultas sobre a aplicagdo de legislagdo, devem ser encaminhadas ao o6rgéo
correspondente;

c) denuncias sobre a aplicagdo da LAl no Poder Executivo Federal, devem ser registradas no
portal < http://www.cgu.gov.br/ >;

d) quaisquer outros assuntos ndo contemplados nessa norma, devem ser encaminhados a
Ouvidoria da Conab, ouvidoria@conab.gov.br.

Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informagao: genéricos, desproporcionais ou
desarrazoados.

Das Restricoes de Acesso a Informacgao

As restricdes de acesso a informagao foram instituidas para garantir o direito fundamental de
acesso a informagdo e para que a cultura de sigilo seja substituida por uma cultura de
transparéncia. Embora o preceito geral definido na LAl seja de publicidade maxima, nem toda
informacao pode ou deve ser disponibilizada para acesso publico e é dever da Conab protegé-
las.

Das Informagdes Pessoais

Sao aquelas informacgdes relacionadas a uma determinada pessoa identificada ou identificavel.
Seu tratamento deve ser feito de forma transparente e com respeito a intimidade, a vida privada,
a honra e a imagem, bem como a liberdades e garantias individuais.

As informacdes pessoais ndo sio publicas e tém seu acesso restrito, independentemente de
classificagéo de sigilo, pelo prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de produgao.
Ou seja, ndo necessitam receber o tratamento dado as informagdes classificadas em grau de
sigilo.
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Continuagao Capitulo Il

3 - Somente terdo acesso a informagao pessoal os agentes publicos autorizados e as pessoas a
quem a informacgéao se referir. Havendo previséo legal ou consentimento expresso da pessoa a
quem a informacéo faz referéncia, terceiros podem ter acesso a tais informacgodes.

4 - Exemplos de informagdes que podem ser consideradas pessoais:

a) numero de documentos de identificagdo pessoal (RG, CPF, Titulo de Eleitor, Documento de
Reservista, SIAPE, etc.);

b) nome completo ou parcial, bem como de seu cdnjuge ou familiares;
c) estado civil;

d) data de nascimento;

e) enderego pessoal ou comercial;

f) enderecgo eletronico (e-mail);

g) numero de telefone (fixo ou mével);

h) informagdes financeiras e patrimoniais;

i) informagdes referentes a alimentandos, dependentes ou pensoes;
j) informagbes médicas;

k) origem racial ou étnica;

I) orientagao sexual,

m) convicgoes religiosas, filoséficas ou morais;

n) opinides politicas;

o) filiagao sindical, partidaria ou a organizagbes de carater religioso, filosofico ou politico.

VIl - Das Informacgoes Sigilosas Protegidas por Legislagao Especifica

1 - Sao aquelas protegidas por outras legislagdes, tais como os sigilos bancario, fiscal, comercial,
profissional e segredo de justica, da mesma forma que ocorre em relagdo as informagdes
pessoais, ndo necessitam receber o tratamento dado as informagbes classificadas em grau de
sigilo.

2 - As hipoteses legais de restrigdo de acesso a informagao por legislagéo especifica ndo devem
ser classificadas em nenhum dos graus de sigilo referidos no Subtitulo IX — Graus de Sigilo
desta Norma, a exemplo do constante dos anexos “SIGILOS DECORRENTES DE DIREITOS
DE PERSONALIDADE, SIGILOS DE PROCESSOS E PROCEDIMENTOS, INFORMACAO DE
NATUREZA PATRIMONIAL” (Anexo ).

3 - As informagbes sigilosas protegidas por legislagédo especifica deverdo ser documentadas em
cada unidade por elas responsaveis e compor seu processo de trabalho, a fim de padroniza-lo e
minimizar os riscos de sua aplicagao.

VIl - Das Informacgodes Classificadas em Grau de Sigilo

1 - No ambito dessa Companhia a observancia da publicidade deve ser preceito geral e o sigilo uma
excegao.
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Continuagao Capitulo Il

Uma informagao publica somente pode ser classificada como sigilosa quando considerada
imprescindivel & seguranga da sociedade, a vida, a seguranga ou saude da populagdo ou do
Estado, a soberania nacional, a integridade do territério nacional, ao risco as relacdes
internacionais e as atividades de inteligéncia. Na “LISTA REFERENCIAL DE CLASSIFICACAO
DE INFORMACOES” (Anexo Il), tem-se tabela onde se enquadram os tipos de informacéo
classificaveis no ambito da Companhia.

A informagao pode ser sigilosa somente em parte. Nesse caso, o interessado tera assegurado o
acesso a parte nao sigilosa, com ocultagao da parte sob sigilo com tarjas ou outra forma de
preservar a informagao.

Para a classificagao da informagcao em determinado grau de sigilo, deve-se observar qual o
interesse publico da informagéo, utilizando-se o critério menos restritivo possivel, considerando-
se a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado e o prazo maximo ou o
evento que defina o fim da restrigdo de acesso.

Dos Graus de Sigilo

Conforme o risco que a divulgagao pode proporcionar a sociedade, a Conab ou ao Estado, a
informacao pode ser classificada como:

a) ultrassecreto: Prazo de restricao: até 25 (vinte e cinco) anos, prorrogavel por uma Unica vez;
b) secreto: Prazo de restricdo: até 15 (quinze) anos, nao prorrogavel;

c) reservado: Prazo de restricao: até 5 (cinco) anos, néo prorrogavel.

Serao classificadas no grau secreto, sem prejuizo das demais protegcdes previstas em Lei
especifica, as informagdes que comprometam as atividades de investigagéo ou fiscalizagdo em
andamento, relacionadas com a prevencgao ou repressao de infracoes.

Quem Pode Classificar

A classificacao do sigilo das informacgdes € de competéncia:

a) no grau ultrassecreto, do Presidente da Republica, do Vice-Presidente da Republica e do
Ministro de Estado;

b) no grau secreto, das autoridades previstas na alinea "a" deste item e do Diretor-Presidente
da Conab;

€) no grau reservado, das autoridades previstas nas alineas "a" e "b",deste item, dos Diretores,
do Chefe de Gabinete da Presidéncia, dos Superintendentes de Area e equivalentes e dos
Superintendentes Regionais;

c.1) o Diretor-Presidente da Conab podera delegar a competéncia para classificagdo no grau
reservado aos Gerentes, sendo vedada a subdelegacdo da competéncia que trata este
item.

E vedada a delegacdo de competéncia de classificagdo nos graus de sigilo ultrassecreto ou
secreto.
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Continuagao Capitulo Il

Caso o documento seja entendido como ultrassecreto, o Termo de Classificagdo da Informagao
(TCI) deve ser encaminhado ao Ministro da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, para
classificacdo e providéncias cabiveis.

Da Classificacao e do Subsidio para o Tratamento da Informagao Classificada

A informacao devera ser classificada em grau de sigilo quando a divulgacao colocar em risco a
seguranga da sociedade ou do Estado.

A classificagdo em grau de sigilo deve ser realizada no momento em que a informacgao for
gerada ou, posteriormente, sempre que necessario. E possivel que s6 se identifique a
necessidade de classificar a informacéo a partir de um pedido realizado.

Antes de realizar a classificagéo, € importante verificar se a informagao e protegida por outros
instrumentos, conforme “QUADRO DE CHECK LIST PARA VERIFICACAO DA NECESSIDADE
DE CLASSIFICACAO DE SIGILO” (Anexo lll), (rol ndo exaustivo).

A Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos Sigilosos (CPADS), assessorara as
autoridades mencionadas no Subtitulo X do Capitulo I, quanto a classificagdo, a
desclassificagao, a reclassificacdo ou a reavaliagao da informacao classificada em qualquer grau
de sigilo, sem prejuizo das demais atribuigoes.

O subsidio para o tratamento da informacdo ja classificada, na Matriz, sera provido pela
Geréncia de Protocolo, Arquivo e Telecomunicagdes (Gepat) e nas Superintendéncias
Regionais, pela Geréncia de Finangas e Administragéo (Gefad). Entende-se por tratamento da
informagao classificada o conjunto de agbes referentes a recepgao, utilizagdo, acesso,
reproducdo, transporte, transmiss&o, distribuicdo, arquivamento, armazenamento,
eliminacao, avaliacao, destinacdao ou controle de informacao classificada em qualquer grau
de sigilo.

Da Reavaliagdo da Informagao Classificada

A desclassificagdo, a reclassificacdo e as alteracbes do prazo de sigilo sdo resultantes da
reavaliagcdo da informacéo classificada.

A classificagcdo da informacdo deve ser reavaliada pela autoridade classificadora ou por
autoridade hierarquicamente superior, mediante provocacgao ou de oficio.

Para informagbes classificadas no grau ultrassecreto ou secreto, a revisao deve ser feita pelos
6rgaos classificadores no maximo a cada dois anos, a fim de subsidiar as atividades da
Comissao Mista de Reavaliagdo de Informagdes (CMRI). Lei N.° 12.527/2011 — 2 anos, Art. 39,
Decreto N.° 7.724/2012, Art. 35, Il — 4 anos (CMRI).

A decisdo de desclassificacao, reclassificacdo ou alteracdo de prazo de sigilo deve ser
formalizada em TCI, devidamente motivada e com assinatura da autoridade competente.

A composigdo do “CODIGO DE INDEXACAO DE DOCUMENTO QUE CONTEM INFORMACAO
CLASSIFICADA (CIDIC) — CATEGORIAS” (Anexo IV), para cada alteracdo na classificacdo da
informacgéao, deve-se abrir um novo TCI, com o respectivo codigo de indexagao de documento;
respeitando a “COMPOSICAO DO CODIGO DE INDEXACAO DE DOCUMENTO QUE
CONTEM INFORMACAO CLASSIFICADA (CIDIC)”, Anexo V.
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Continuagao Capitulo Il

6 - A motivagéo do referido ato deve ser realizada complementando-se o TCl, campo RAZOES
PARA CLASSIFICACAO. O novo Termo deve seguir em anexo a informagao classificada, junto
ao TCI anterior, a fim de manter o histérico da classificagao.

XIll - Da Desclassificacao

1- Feita a reavaliagcao e ndo mais existindo as razées da classificacdo, a informagdo deve ser
desclassificada.

2 - Ainformacéo classificada em qualquer grau de sigilo ou 0 documento que a contenha, quando
de sua desclassificagdo, mantera apenas o Numero Unico de Protocolo (NUP) ou outro
identificador que o substitua, utilizado para controle dos documentos, avulsos ou processos,
produzidos ou recebidos pela Conab.

XIV - Da Reclassificagcao

1 - Areclassificagdo da informacao pode ser feita pela autoridade competente para a classificagao
no novo grau de sigilo, observado o prazo maximo de restricdo de acesso desse novo grau de
classificagao.

2- O novo prazo de restricio mantera a data da produgcdo da informacdo e verificada a
necessidade de reclassifica-la em grau secreto altera-se o prazo de restricdo da informacao,
contado a partir da data de sua produgédo, a qual ndo muda.

XV -Da Redugao ou Prorrogagao do Prazo

1 - Na reavaliagéo, pode-se identificar a necessidade de redugao ou prorrogagao do prazo de sigilo
da informacgéo classificada.

2 - Na hipotese de redugéo do prazo de sigilo da informagao, o novo prazo de restrigdo mantera
como termo inicial a data da sua produgéo.

3 - Na hipétese de prorrogagcdo do prazo, a competéncia é exclusiva da Comissdo Mista de
Reavaliagdao de Informagdes (CMRI), que pode fazé-la por uma UuUnica vez, por periodo
determinado e somente quanto a informacao classificada no grau ultrassecreto.

XVI - Da Realizagao da Classificagao

1 - Depois de verificada a necessidade de classificacdo da informacao e identificada a respectiva
justificativa legal, a autoridade competente deve formalizar a decisdo no “TERMO DE
CLASSIFICACAO DE INFORMACAO (TCI)”, Anexo VI.

2 - OTCI, é o formulario onde se registra, dentre outros dados, o grau de sigilo, a categoria na qual
se enquadra a informacao, o tipo de documento, as razdes da classificacado, o prazo de sigilo ou
evento que definira o seu término, o fundamento da classificacao e a identificagdo da autoridade
classificadora. Apos devidamente preenchido e assinado, o TCl deve seguir em anexo a
informacgao classificada.
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3- O TCI deve ser formalizado para documentos classificados antes e durante a produgido dos
efeitos da LAI, respeitadas as atuais regras de prazos de restricdo e de autoridade competente,
inclusive para efeito de desclassificagio, reclassificacdo ou reavaliacao.

4 - O conteudo do TCI é informacgédo publica e tem acesso ostensivo, com exce¢do do campo
“‘Razbes para a classificagdo”, que tera 0 mesmo grau de sigilo da informacgao classificada e
devera ser ocultado para fins de acesso ao Termo.

XVII - Da Composicao do Codigo de Indexagdo de Documento que Contém Informacgao
Classificada (CIDIC)

1- A primeira parte do CIDIC serd composta pelo Numero Unico de Protocolo (NUP),
originalmente cadastrado conforme legislacao de gestdo documental.

2 - Ainformacgéo classificada em qualquer grau de sigilo ou o documento que a contenha, quando
de sua desclassificagao, mantera apenas o NUP.

3 - Nao serdo usadas tabelas de classificacdo de assunto ou de natureza do documento, em
razao de exigéncia de restrigdo temporaria de acesso a informagéao classificada em qualquer
grau de sigilo, sob pena de pér em risco sua protecédo e confidencialidade.

4 - A segunda parte do CIDIC sera composta dos seguintes elementos:

a) grau de sigilo: indicacdo do grau de sigilo, ultrassecreto (U), secreto (S) ou reservado (R),
com as iniciais na cor vermelha, quando possivel;

b) categorias: indicacdo, com dois digitos, da categoria relativa, exclusivamente, ao primeiro
nivel do Vocabulario Controlado do Governo Eletrénico (VCGE);

c) data de producdo da informacao classificada, conforme a seguinte composicao: dia (dois
digitos)/més (dois digitos)/ano (quatro digitos);

d) data de desclassificacdo da informacao classificada em qualquer grau de sigilo, com a
seguinte composigao: dia (dois digitos)/més (dois digitos)/ano (quatro digitos);

e) indicacao de reclassificagdo: indicacdo de ocorréncia ou nao, S (sim) ou N (n&o), de
reclassificagdo da informagdo classificada, respectivamente, conforme as seguintes
situacoes:

e.1) reclassificagdo da informacgao resultante de reavaliagao;
e.2) primeiro registro da classificacao;

f) indicagdo da data de prorrogagdo da manutengcdo da classificagdo, com a seguinte
composicao: dia (dois digitos)/més (dois digitos)/ano (quatro digitos), na cor vermelha,
quando possivel.

XVl -Da Publicagao do Rol das Informag¢oes Classificadas e Desclassificadas

1- O Diretor-Presidente da Conab deve divulgar anualmente, até o dia 1.° de junho, rol das
informacgdes classificadas e desclassificadas em cada grau de sigilo em seu portal oficial na
internet que devera conter:

a) codigo de indexagao de documento;

b) categoria na qual se enquadra a informagao;
9
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Continuagao Capitulo Il

c) indicacao de dispositivo legal que fundamenta a classificagao;

d) data da producéo, data da classificagao e prazo da classificagao.

A CPADS por delegagéao do Diretor-Presidente devera manter atualizada a Lista de Intengéo
de Classificagao de Informacgdes (LICI), no sitio eletrébnico da Companhia, a partir dos TCls
informados em cada unidade classificadora e apds a apreciagao e determinagao expressa do
Diretor-Presidente.

A Unidade Classificadora devera propor a atualizagcdo das informagbes classificadas e
desclassificadas ao Diretor-Presidente até 30 dias antes da publicagéo prevista no item 1.

A divulgagao do conteudo especificado no item 1 é realizada, no sitio eletrbnico da Conab, na
secao “Acesso a Informacao — Informacgdes Classificadas e Desclassificadas”.

A Superintendéncia de Marketing e Comunicagdo (Sumac) devera fornecer acesso para que a
CPADS publiqgue o quadro com a classificacdo das informagbes tempestivamente e, na
impossibilidade do fornecimento do acesso, cabera a Superintendéncia de Gestdo da Tecnologia
da Informagao (Sutin) prové-lo ou publicar o quadro com a classificagao das informagdes a ser
fornecido pela CPADS.

O rol das informagbes desclassificadas deve apresentar, no minimo, as seguintes informagoes:
a) numero Unico de Protocolo (NUP);
b) grau de sigilo ao qual o documento/processo ficou submetido;

c) breve resumo do documento desclassificado.

O rol de informagdes classificadas no ambito da Matriz e em cada superintendéncia da Conab
deve, relacionar todas as informagdes com classificagdo em grau de sigilo, ou seja, aquelas
formalizadas por TCI. O rol das informacdes classificadas deve conter:

a) codigo de Indexagao de Documento que contém Informacéao Classificada (CIDIC);
b) categoria na qual se enquadra a informacgao;

c) indicacao do dispositivo legal que fundamenta a classificagao;

d) data da producgao da informacgao;

e) data da classificagao;

f) prazo da classificagéo.

Somente devem ser incluidas nesse rol as informacgdes classificadas como reservadas, secretas
ou ultrassecretas. Aquelas informagdes cujo sigilo se deva a outras legislagbes (como bancaria,
fiscal e tributaria), documentos preparatérios e informagdes pessoais ndo devem ser inseridas
nesse rol.
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CAPITULO Il

FLUXOS DO PROCESSO

Classificagao de Informagao em Gau de Sigilo

Classificagéo de Informagéo em Grau de Sigilo

g
38
m ,mmﬂmnm% Encaminhar cépia do TCla
= i Comisséo Mista de Reavaliago
] em Grau =
k-] Soarsio de Informag6es - CMRI
@
m Oficio
=
g
E
a
Consultara Guardar a
Mmﬂ,hquﬁ:wzwm _ legislagGes informaco .
< Legislacdo | especiicas em seguranga o
' especifica Informacéo j Identificado como
classificada com Secreto
base em legislagdo
- espacifica
Informacéo
[ pessoal, Sigilosas
=} rotegidas por
m P 5 ,@m,mmmw Informagéo com base
] na Lei de Acesso a
= especiiica e LAl
S| Documento P Informaggo - LAl
g
o
o
g
2 Identificar o Comporo Codigo de Preencher o Termo Classificar Anexar 0 TCI a0 Encaminhar
=1 Indexac&o de Documento - informacéo documsnto/processo A
g grau de sigilo o ConiEn (e de Classificacéo da i e b para publicagéo
dairformacao d ¢ Informacéo - TCI Identificado como) < das informacées
< Classificada - CIDIC Reservado Reservado classificada
T
Identificado como
ulirassecreto
Solicitar Encaminhamento
do TCI para o Ministro da
Agricultura, Pecudgria e
Abastecimento
Compor a
w ASSessorar as Compor a Lista de lista das Realizar a
m autoridades Intencéo de informagoes publicacéo
% hwﬂﬂmwﬁ%ﬂ%ﬂmo Classificagéo de classificadas formacao
Informaces - LICI | %o, das classificada em
niormagoes grau de sigilo

classificadas

Ministro da Agricultura,
Pecuaria e Abastecimento

Classificar a
informagéo em

ulrassecreto e
providéncias cabiveis

11



Continuagéao Capitulo IlI

Autoridade Classificadora

Solicitagéo de
revaliagéo

Reavaliar a
informag&o
classificada

Antes finalizar

Verificar a necessidade
de alterac&o do prazo de

Indexacdo de Documento
que contém Informagéo

o prazo de 4
anos para
secreto e
ultrassecreto
Desclassificacdo, a
reclassificagdo e a
alteragdes do prazo

Reclassificar

a informagéo

Profrogacéo do
prazo caso
ultrassecreto

Encamihar
para avaligéo
do novo prazo

aCMRI

Anexar o
novo terme

junto a0
processo

des -CMRI

Comissdo Mista de
de

da

Informar o nova
prazo de

proogacao

Reavaliagao da Informagéo Classificada

ica

CLASSIFICACAO DE INFORMAGCAO EM GRAU DE SIGILO - 10.303

CPADS

. Realizar a
Compor a lista B
ao%ﬂo, de publicagao
informagdes K
informagdées Informagéo
reavaliada
Rol das Rol das Site
informagées  Informacdes Conab

desclassificada  classificadas

da Informacgao Classifi

iagcao

Reavali

@ Conab

12




@ Conab CLASSIFICAGAO DE INFORMAGAO EM GRAU DE SIGILO - 10.303

CAPITULO IV

DISPOSIGOES GERAIS

Comissao Mista de Reavaliagao de Informagoes

A Comisséo Mista de Reavaliagcao de Informacdes (CMRI) é um 6rgao colegiado interministerial,
instituido pela Lei de Acesso a Informacao, que tem por finalidade exercer as competéncias
quanto ao tratamento e classificacido de informagbes sigilosas no ambito da Administragédo
Publica Federal;

Quando o documento for classificado como secreto, o Prqsidente da Conab, devera encaminhar
copia do “TERMO DE CLASSIFICACAO DE INFORMACAO (TCI)”, Anexo IV, a CMRI, no prazo
de 30 (trinta) dias corridos.

Responsabilizagao

A LAI prevé a responsabilizacdo do empregado publico nos casos de seu descumprimento, bem
como a punicdo daquele que obtiver acesso as informagdes pessoais, por seu uso inadequado,
com as devidas cominagdes legais.

Recusar-se a fornecer informagao requerida nos termos da Lei, destruir ou alterar documentos
ou impor sigilo para obtencéo de proveito pessoal, sdo consideradas condutas ilicitas, podendo
caracterizar infragcao ou improbidade administrativa.

A Conab tem o dever de proteger as informagdes pessoais, ndao sendo admissivel, sua
divulgacao indevida.

A CPADS, cabera a recepgdo dos TCls e composicdo da Lista de Intencdo de Classificagdo de
Informagdes (LICI) para encaminhamento e apreciagao de justificativa de classificagdo pela
autoridade classificadora.

A LICI se constitui em uma lista de informagdes, para as quais se pretende estabelecer
classificacdo e que, apos aprovada pela autoridade classificadora, compora o rol anual
de informagodes classificadas da Conab.

Os casos omissos ou nao previstos nesta norma, devem ser direcionados a CPADS para analise
e encaminhamentos pertinentes.
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CAPITULO V

ANEXOS

| - SIGILOS DECORRENTES DE DIREITOS DE PERSONALIDADE, SIGILOS DE
PROCESSOS E PROCEDIMENTOS, INFORMACAO DE NATUREZA PATRIMONIAL

Sigilos Decorrentes de Direitos de Personalidade

Sigilo fiscal Art. 198 do Cédigo Tributario Nacional

Sigilo bancario Art. 1° da Lei Complementar N.° 105, de 2001

Sigilo comercial Art. 155, § 2° da Lei N.° 6.404, de 1976

Sigilo empresarial Art. 169 da Lei N.° 11.101, de 2005

Sigilo contabil Art. 1.190 e 1.191 do Cddigo Civil

Sigilos de Processos e Procedimentos

Restricdo discricionaria de acesso a documento
preparatorio

Art. 7°, § 3° da Lei N.° 12.527, de 2011

Sigilo do Procedimento Administrativo Disciplinar
em curso

Art. 150 da Lei N.° 8.112, de 1991

Sigilo do inquérito policial

Art. 20 do Codigo de Processo Penal

Segredo de justi¢ca no processo civil

Art. 189 da Lei N.° 13.105, de 2015

Segredo de justica no processo penal

Art. 201, § 6° da Lei N.° 3.689, de 1941

Informacao de Natureza Patrimonial

Segredo industrial

Lei N.°9.279, de 1996

Direito autoral

Lei N.°9.610, de 1998

Propriedade intelectual — software

Lei N.°9.609, de 1998
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Il - LISTA REFERENCIAL DE CLASSIFICAGAO DE INFORMAGOES

CLASSIFICACAO DE | RECLASSIFICAGOES
ASSUNTO REFERENCIA POSSIVEIS/
DESCLASSIFICACOES
1 INFQRMAQOES RELATIVAS A Ostensiva Sigiloso em Virtude de
POLITICAS INSTITUCIONAIS ' Legislacao Especifica.
5 INFORMACOES RELATIVAS A Ostensiva Sigiloso em Virtude de
NORMAS INSTITUCIONAIS ' Legislacao Especifica.
INFORMACOES RELATIVAS A
ESTUDOS, LEVANTAMENTOS,
RELATORIOS E PROSPECTIVOS Sigiloso em Virtude de
3 QUE POSSAM CAUSAR Nogrma ou Classificagdo | Reservado
VOLATILIDADE NO MERCADO OU Especificas '
BENEFICIAR DETERMINADA PESSOA P :
FISICA OU JURIDICA EM
DETRIMENTO DE OUTREM.
INFORMACOES RELATIVAS A Sigiloso em Virtude de
4 | PLANOS ESTRATEGICOS, TATICOS Nlogrlma e eci'ﬁ:a Reservado ou Secreto.
E OPERACIONAIS P '
INFORMACOES RELATIVAS A Sigiloso em Virtude de
5 | PLANOS DE CONTINUIDADE DE Norma ou Classificagdo | Reservado ou Secreto.
NEGOCIOS E DE CONTINGENCIA Especificas.
INFORMAQ(")ES RELATIVAS A Sigiloso em Virtude de
6 | INSTALACOES, EDIFICACOES E Nogrma Especifica Reservado.
INFRAESTRUTURA P '
INFORMACOES RELATIVAS A
ESTRUTL{RA’ SISTEMAS E Sigiloso em Virtude de
7 | APLICACOES NO AMBITO DA Nogrma Especifica Reservado.
TECNOLOGIA DA INFORMACAO E P :
COMUNICACAO
y Nao Publica nos Termos
8 INFORMACOES RELATIVAS A do Art. 31 da Lei N.° N30 Classificavel
EMPREGADOS E COLABORADORES | 12.52712011 - '
Informacgéao Pessoal.
o | INFORMACOES RELATIVAS A :[‘;‘r’;”;azﬂ‘r’lesaegzt:s;a Publica, Reservada,
AUDITORIAS . . Secreta, Ultrassecreta.
Resolucao Normativa.
10 | INFORMACOES RELATIVAS A iormacao Secrela ~ | Publica, Reservada,
SINDICANCIAS L ) Secreta, Ultrassecreta.
Resolugdo Normativa.
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Il - QUADRO DE CHECK LIST PARA VERIFICAGAO DA

NECESSIDADE DE CLASSIFICAGAO DE SIGILO

CLASSIFICAGAO DE INFORMAGAO EM GRAU DE SIGILO - 10.303

PONTOS A SEREM AVALIADOS
PELO CLASSIFICADOR

BASE LEGAL

CLASSIFICAGAO
DE SIGILO (LAI)

A informacgéo é protegida por legislagbes
especificas de sigilo. Exemplo: segredo
de justica, segredo industrial, sigilo
bancario, etc.

Art. 22 da Lei N.° 12.527, de 2011.

N3ao classificar

A informagéo trata de dados pessoais.
Exemplo: trata da intimidade, vida
privada, honra e imagem de pessoa
fisica.

Art. 31 da Lei N.° 12.527, de 2011,
e Art. 55 do Decreto N.° 7.724, de
2012.

N3ao classificar

A informacéo se refere a atividade
empresarial de pessoas juridicas cuja
divulgacéo possa representar vantagem
competitiva a outros.

Art. 5°, § 2° do Decreto N.° 7.724,
de 2012.

Nao classificar

A informagéo é parte de documento
preparatorio.

Art. 20 do Decreto N.° 7.724, de
2012.

N3ao classificar

A informacéo é parte de documento que

Paragrafo unico do Art. 20 do

seguranga da sociedade ou do Estado.

2012.

embasa decisdes de politica econémica Decreto N.© 7.724, de 2012, Classificar
(Conab).
A informacéao é imprescindivel a Art. 25 do Decreto N.° 7.724, de .

’ Classificar
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IV - CODIGO DE INDEXAGAO DE DOCUMENTO QUE CONTEM
INFORMAGAO CLASSIFICADA (CIDIC) — CATEGORIAS

CATEGORIAS CODIGO NUMERICO
Agricultura, extrativismo e pesca 01
Ciéncia, Informacao e Comunicagao 02
Comércio, Servigos e Turismo 03
Cultura, Lazer e Esporte 04
Defesa e Seguranga 05
Economia e Finangas 06
Educacéo 07
Governo e Politica 08
Habitacdo, Saneamento e Urbanismo 09
Industria 10
Justica e Legislacao 11
Meio ambiente 12
Pessoa, familia e sociedade 13
Relagdes internacionais 14
Saude 15
Trabalho 16
Transportes e transito 17

Observacao:

1. Categorias: representam os aspectos ou temas correlacionados a informagéao classificada em grau
de sigilo, e serdo indicadas pela Autoridade Classificadora. Para tanto devera ser usado,
exclusivamente, o primeiro nivel do Vocabulario Controlado do Governo Eletronico (VCGE), definidos
no Padréo de Interoperabilidade do Governo Eletrénico (e-Ping), conforme quadro acima.

2. Composicao no CIDIC: 2 digitos = codigo numérico.
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V - COMPOSI(}AQ DO CODIGO DE INDEXAGAO DE DOCUMENTO QUE
CONTEM INFORMACAO CLASSIFICADA (CIDIC)

Composicao do Cédigo de Indexa¢do de Documento que contém Informacdo Classificada - CIDIC
Artigos 51 e 52 do Decreto N2 7.845, de 14/11/2012

~
Art. 51 ) Art 52, | ﬂrt 52,1 Art 52,11 Art. 52,1V Art. 52,V Art.52, VI
NUP « | Graude || Anexoll |- Data de . Data de Indicacdo da Data da
ooty sigilo Ltms«h feae] Producio Desclassificacio Reclassificagdo | | Prorrogagdo {U)
SN J . vy
Is Y W " Y ™ =
Ne da Registro
| Unidade || segiiendial/ U,SouR 01317 DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA S o DD/MM/AAAA
i drﬂoJ ano-digver
: . y U @ 3 =
> 7 ~ e ——
L XHNKK | {NMNNNHIMM-WJ [ u { 06 J { 05/12/2012 J { 04/12/2037 J L N J Nao preencher ]
J : _ :
[ 11111.000001/2013-99.U.06.05/12/2012.04/12/2037.N ]
CIDIC Categoria | Dispositivo Data da | Data d_ﬂ? Prazo da | Assunto
legal da | producdo | classificacdo | classificacdo
classificacao
00190.022343/2014- Defesa e | Lei ne | O6/08/2014 | 02/12/2014 04/08/2019 Cobranca
49.R. 06.05/08/2014.04/08/2019.N Seguranca 12.527/2011, de propina
art. 23, inc. VilI por
servidor
publica
00190.024016/2012- Defesa e | Lei ne | 21/09/2012 | 21/09/2012 21/08/2017 Venda de
60.R.08.21/09/2012.21/09/201 7N Seguranca 12.527/2011, Sentengas
art. 23, inc. VIII
001900244 76/2013- Defesa e | Lei n2 | 18/09/2013 | 31/05/2016 061272025 Prisdo de
79.5.02.18/09/2013.06/12/2025.5 Seguranca 12.527/2011, estrangeiro
art. 23, inc. Vi
00190.025737/2014- Defesa e | Lei ne | 11/092013 | 31/05/2016 06/12/2025 Trafico de
59.5.02.20/09/2013.06/12/2025.5 Seguranca 12.527/2011, armas
art. 23, inc. Vill
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VI - TERMO DE CLASSIFICAGAO DE INFORMAGAO (TCl)

TERMO DE CLASSIFICAGAO DE INFORMAGAO

ORGAO/ENTIDADE:

CODIGO DE INDEXAGAO:

GRAU DE SIGILO:

CATEGORIA:

TIPO DE DOCUMENTO:

DATA DE PRODUGAO:

FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFICACAO:

RAZOES PARA A CLASSIFICACAOQ: (idéntico ao grau de sigilo do documento)

PRAZO DA RESTRIGAO DE ACESSO:

DATA DE CLASSIFICAGAO:

Nome:
AUTORIDADE CLASSIFICADORA

Cargo:
DESCLASSIFICACAOem /| Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
RECLASSIFICACAOem /| |/ Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
REDUCAO DE PRAZOem |/ | Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
PRORROGACAO DE PRAZO em Nome:
1 (quando aplicavel) Cargo:

Assinatura da AUTORIDADE CLASSIFICADORA

Assinatura da Autoridade Classificadora responsavel por DESCLASSIFICAGAO
(quando aplicavel)

Assinatura da Autoridade Classificadora responsavel por RECLASSIFICAGAO
(quando aplicavel)

Assinatura da Autoridade Classificadora responsavel por REDUCAO DE PRAZO
(quando aplicavel)

Assinatura da Autoridade Classificadora responsavel por PRORROGAGCAO DE PRAZO
(quando aplicavel)

DOU de 16/05/2012 — Edig&o Extra 1; Retificagdo em 18/05/2012 — Secéo 1.
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VI - TERMO DE CLASSIFICAGAO DE INFORMAGAO (TCl)

(INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO)

CAMPO/DESCRIGAO

1- O preenchimento do TCl deve ser realizado de forma legivel e correta, preferencialmente
digitado, a fim de garantir um controle eficaz e rapidez nos procedimentos de classificagdo da
informacao sigilosa.

2- As

informagdes preenchidas devem ser claras, objetivas e sucintas, de modo que o TCI

permanega com, no maximo, duas paginas (frente e verso).

3 - O classificador deve preencher o formulario de acordo com as orientagdes a seguir:

a)
b)

c)

d)

h.1)

h.2)

h.3)

h.4)
h.5)

h.6)

cabecalho: identificar o érgao/unidade e seu respectivo endereco, telefone e e-mail para
contato;

6rgao/entidade: identificar o érgao/unidade classificador;

codigo de indexagao: informar o Cédigo de Indexagdo de Documento com Informagao
Classificada (CDIC) é um cddigo alfanumérico que indexa documento com informacgéao
classificada em qualquer grau de sigilo, conforme descricao no subtitulo XVIII;

grau de sigilo: indicar o grau de classificagao de sigilo da informacao — reservado, secreto
ou ultrassecreto. Apos selecionado, no formulario eletrénico, o grau de sigilo sera exibido no
canto superior direito do TCl,;

categoria: identificar o cddigo numérico da categoria na qual se enquadra a informacgao que
esta sendo classificada;

tipo de documento: descrever o documento, identificando-o;
data de producgao: identificar a data em que o documento/processo foi produzido;

fundamento legal para classificagao: identificar o dispositivo legal que fundamenta a
classificagéo, dentre os estabelecidos nas alineas abaixo:

pbr em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territorio nacional,

prejudicar ou pér em risco a condugdo de negociagdes ou as relagdes internacionais do
Pais;

prejudicar ou pdr em risco informagdes fornecidas em carater sigiloso por outros Estados e
organismos internacionais;

pbr em risco a vida, a seguranga ou a saude da populacao;
oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica ou monetaria do Pais;

prejudicar ou causar risco a planos ou operagdes estratégicos das Forgcas Armadas;
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VI - TERMO DE CLASSIFICAGAO DE INFORMAGAO (TCl)

(INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO)
(Continuacgao)

CAMPO/DESCRIGAO

h.7)

h.8)

h.9)

i)

i1)
i.2)

)

P)

q)

prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou
tecnolégico, assim como a sistemas, bens, instalacdes ou areas de interesse estratégico
nacional, observado o disposto no inciso Il do caput do art. 6°;

pbr em risco a segurancga de instituicdes ou de altas autoridades nacionais ou estrangeiras e
seus familiares;

comprometer atividades de inteligéncia, de investigacao ou de fiscalizagcdo em andamento,
relacionadas com prevencgao ou repressao de infracoes;

razbes para classificagdo: demonstrar como a informagdo se enquadra a hipétese legal,
observados os critérios abaixo:

a gravidade do risco ou dano a segurancga da sociedade e do Estado;

0 prazo maximo de classificagdo em grau de sigilo ou o evento que defina seu termo final;
quando houver decisdo de desclassificacao, reclassificacdo ou alteragcao do prazo de sigilo,
0 campo razbes para qualificagdo, devera ser complementado com a motivagdo da

respectiva decisdo em novo TCl,

prazo da restricdo de acesso: indicar o prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou
do evento que defina o seu término;

data de classificacao: identificar a data em que o documento/processo foi classificado com
grau de sigilo;

autoridade classificadora: identificar (nome e cargo) a autoridade competente para
classificar, de acordo com o grau de sigilo;

autoridade ratificadora (quando aplicavel): identificar (nome e cargo) o Ministro de Estado,
no prazo de 30 dias a partir da classificagdo. E necessaria somente quando se tratar de
informacao classificada no grau ultrassecreto;

desclassificagdo em (quando aplicavel): informar a data, bem como nome e cargo da
autoridade competente, mediante decisao de desclassificagdo da informacao;

reclassificagdo em (quando aplicavel): informar a data, bem como nome e cargo da
autoridade competente, mediante decisao de reclassificagdo da informacao;

redugéo de prazo em (quando aplicavel): informar a data, bem como nome e cargo da

autoridade competente, mediante decisdo de redugdo de prazo de classificacdo da
informacao;
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VI - TERMO DE CLASSIFICAGAO DE INFORMAGAO (TCl)

(INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO)
(Continuacgao)

CAMPO/DESCRIGAO

r) prorrogagao de prazo em (quando aplicavel): informar a data, bem como nome e cargo da
autoridade competente, mediante decisdo de prorrogacdo de prazo de classificagdo da
informagéo. Somente informagdes classificadas em grau de sigilo ultrassecreto podem ter
seus prazos prorrogados.

4 - Na hipotese de documento ou processo que contenha informacgbes classificadas em
diferentes graus de sigilo, deve ser atribuido o grau de sigilo mais elevado, ficando
assegurado o acesso as partes nao classificadas ou desclassificadas por meio de certidao,
extrato ou cépia.
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