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CAPITULO | - GENERALIDADES

Area Gestora desta Norma: Geréncia de Cadastro e Credenciamento de Armazéns
(Gecad).

Areas Corresponsaveis: Nao se aplica.

Publicidade da Norma: Publico.

Objetivos: Esta Norma tem os seguintes objetivos:

a)
b)

padronizar os procedimentos de contratacdo de servigo de bragagem,;

complementar as regras estabelecidas no Regulamento de Licitagbes e
Contratos (RLC) — 10.901 da Conab;

minimizar riscos inerentes a contratacao;
tornar o processo de contratacdo de bragagem mais eficiente;
padronizar a gestao dos contratos de bragagem; e

acompanhar os servigos de bragagem prestados nas Unidades
Armazenadoras;

estabelecer e padronizar os procedimentos técnicos a serem utilizados na
contratagao de servigos de bragagem, prestados nas Unidades Armazenadoras
da Companhia Nacional de Abastecimento (Conab), a fim de minimizar riscos
inerentes a contratagao, tornando-a mais eficiente.

Histdrico e vigéncia dos documentos de aprovagao:

a)

12 versdo: Resolugdo Direx n.° 026, de 23/11/2022 (vigéncia a partir de
29/11/2022)

Fontes normativas:

Lei N.° 12.023, de 27/08/2009;

Lei N.° 13.303, de 30/06/2016;

Decreto N.° 8.945, de 27/12/2016;

Regulamento de Licitagbes e Contratos da Conab (RLC) — 10.901 da Conab.
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Conceitos e Definigoes:

ACT — Acordo Coletivo de Trabalho;

CLT — Consolidacao das Leis do Trabalho;

CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

EPI — Equipamentos de Protecao Individual;

IPCA/IBGE - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo;
SAAGRA - Sistema Aplicado a Armazenagem de Graos;

SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores;

SIGEST - Sistema de Gestao de Estoques.
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CAPITULO Il - PREPARAGAO DA CONTRATAGAO DOS SERVIGOS DE BRAGAGEM

21-

Planejamento da Contratacao

O planejamento da contratacdo devera ser realizado conforme procedimento
estabelecido no Regulamento de Licitagdes e Contratos (RLC) — 10.901 da Conab,
independente do tipo de contratagéo a ser realizada. A seguir os dois tipos:

a) contratagdo de empresa de bragagem,;

b) através de acordo coletivo com sindicato.

Quando a contratacédo for de forma direta por meio de sindicato, nos termos do
Artigo 105 do RLC, o processo devera conter no minimo estudos preliminares, termo
de referéncia e gerenciamento de risco.

A preparagao da contratacdo dos servigos de bragagem deve ocorrer nos termos do
Titulo Il do Regulamento de Licitagdes e Contratos da Conab (RLC).

O processo que solicitara a autorizagdo para contratacdo ou prorrogagdo dos
servicos de bragcagem, devera ser remetido pela Superintendéncia Regional com
toda documentagcdo para autorizacdo da area competente, com antecedéncia
minima de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data do vencimento do contrato.

Documento de Origem da Demanda

Cada Unidade Armazenadora enviara para area operacional da sua Sureg o
Documento de Origem da Demanda (DOD), constante no Anexo | do RLC,
devidamente preenchido.

Nota de Demanda

Com objetivo de estimar as quantidades, cada Unidade Armazenadora realizara o
levantamento das necessidades de servicos de bragagem, que sera analisada,
consolidada e aprovada em forma de nota de demanda pela area técnica da Sureg.

O levantamento deve conter, no minimo, a estimativa da quantidade de servico
necessario para cada atividade, durante 12 (doze) meses, apresentando a memoria
de calculo. Devera ser preenchida a PLANILHA DE ESTIMATIVA DE SERVICOS DE
BRACAGEM (Anexo I).

Com objetivo de padronizar, os servigos listados na PLANILHA DE ESTIMATIVA DE
SERVICOS DE BRAGCAGEM poderao ser acrescentados, desde que em
consonancia com legislagao vigente, ou suprimidos de acordo com a necessidade
do armazém, porém nao devem ter suas nomenclaturas alteradas. As unidades de
medidas também deverao ser preservadas, realizando as devidas conversdes e s6
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3.1-

em casos de extrema necessidade as unidades e nomenclaturas deverdo ser
alteradas mediante registro de justificativa.

A estimativa das quantidades de servigos a serem prestados deve se basear, no
minimo, nos seguintes parametros: historico de movimentagdo de produtos nas
Unidades Armazenadoras, histérico das posi¢des de estoque, histérico dos valores e
tipos de servigos de bragagem utilizados em anos anteriores e previsao de possiveis
operagodes previstas para vigéncia do contrato.

As informagdes de movimentacgéo e posicao de estoque devem ter como referéncia
o Sistema Aplicado a Armazenagem de Graos (Saagra), XFAC, Sistema de Gestéo
de Estoques (Sigeste) ou qualquer sistema de gestdo de estoques da Conab que
estiver em producao a época.

Estudos Preliminares

As contratagdes devem seguir o RLC e complementarmente o previsto nesse
Subtitulo IV — Estudos Preliminares. Quando a contratacédo for de forma direta por
meio de sindicato devera obrigatoriamente ter Estudo Preliminar, Termo de
Referéncia e Gerenciamento de Risco.

A Superintendéncia Regional elaborara o estudo preliminar consolidando as
necessidades das Unidades Armazenadoras do Estado.

No estudo preliminar deverdo constar elementos constitutivos circunstanciando as
condigbes especificas que justifiquem a escolha da modalidade, se por contratacéo
de trabalhador avulso por meio de sindicato ou por meio de contratacdo de empresa,
fundamentada a luz do principio da eficiéncia e do interesse publico.

Na hipotese em que o servigo de bragagem resulte em uma demanda que perdure
por um periodo de 12 (doze) meses, representando grande movimentacdo de
mercadorias, isto €, uma movimentacao superior a 50 % da Capacidade Estatica da
Unidade Armazenadora no periodo de um ano, O que caracterizara sua
nao-eventualidade, a contratagcao desses servicos devera ser por meio de licitagao.
Caso fique devidamente comprovado a inexisténcia de empresa habilitada para
prestacao dos servicos no local, podera ser contratado sindicato.

O percentual movimentado sera calculado somando-se as quantidades estimadas
que serao recebidas em um ano, dividida pela capacidade estatica do armazém.

Quando os servigos tiverem natureza eventual e n&o-habitual, com movimentacao
inferior a 50% (cinquenta por cento) da Capacidade Estatica da Unidade
Armazenadora no periodo de um ano, sera realizada a contratagado do trabalhador
avulso por intermediagdo do sindicato. Caso fique devidamente comprovada a
inexisténcia de sindicato habilitado na base territorial, podera ser contratada
empresa.
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Independente do tipo de contratacdo escolhida, seja sindicato ou empresa,
€ imprescindivel que se comprove a vantajosidade econbémica através de
comparativo de precos.

Quando a Superintendéncia optar por contratagdo de empresa, podera realizar uma
contratagdo para todas as Unidades Armazenadoras do Estado. Caso ndo seja
vantajoso realizar uma contratacdo para todas as Unidades Armazenadoras do
Estado, a Sureg podera realizar contratagdes individuais para cada localidade.

A justificativa da opgdo da contratagdo, direta por sindicato ou por licitagéo,
obrigatoriamente, devera ter participacao do Gerente da Unidade Armazenadora, do
Gerente da area operacional da Sureg e, por fim, deve ser autorizada pelo
Superintendente Regional.

Em hipotese alguma podera ser utilizada a contratacdo de cooperativas ou
contratagao direta de sindicato por inexigibilidade de licitagao.

O Gerente da Unidade Armazenadora em conjunto com a area de operagdes da
Sureg deve elaborar estimativa anual de servigcos na coluna (B) da PLANILHA DE
ESTIMATIVA DE SERVICOS DE BRACAGEM (Anexo ).

Apds o levantamento das quantidades, devera ser elaborada a estimativa de preco,
utilizando o MAPA COMPARATIVO DE PRECOS DE SERVICOS DE BRACAGEM
(Anexo II).

Em caso de renovacgédo ou aditivo de Contrato/ACT que incida reajuste, a Sureg
devera elaborar o QUADRO DEMONSTRATIVO DE VANTAJOSIDADE (Anexo llI),
comprovando que os pregos estdo compativeis com os praticados no mercado
avaliando a vantajosidade econémica para a Companhia.

O procedimento para se obter estimativa de pre¢co devera seguir o que esta
regulamentado no RLC, Titulo Ill — Preparagdao da Contratacdo, Capitulo VI —
Estimativa de Preco.

O preco de referéncia unitario devera ser calculado na forma do artigo 196 do RLC,
sendo que no campo “observagdes”, do MAPA COMPARATIVO DE PRECOS DE
SERVICOS DE BRACAGEM, devera constar a forma de calculo utilizada, por
exemplo, média, mediana ou menor dos valores obtidos.

Para fins de comparativo, o preco do servico pesquisado devera apresentar os
encargos fiscais, encargos sociais e previdenciarios, o repouso remunerado, FGTS,
13.° salario, férias acrescido de 1/3, estimativa de custo com fornecimento de
Equipamentos de Protecdo Individual (EPI), taxas de administracdo e qualquer taxa
que incida sobre os servigos. Em caso de empresa, a obrigagdo do fornecimento do
EPI sera desta.

A estimativa de prego devera ser realizada conforme consta nos Artigos 185 a 199

do RLC. Caso fique comprovado que nao foi possivel coletar estimativa de precos

por meio das formas elencadas no Artigo 187 do RLC, como fonte de pesquisa de

precos poderao ser utilizados os contratos e acordos coletivos vigentes nas
6
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Unidades Armazenadoras da Conab, desde que essas Unidades possuam
operacgoes similares as dos armazéns onde se pretende contratar o servico.

Unidades Armazenadoras que possuem somente armazéns convencionais deverao
buscar como fonte de pesquisa somente Unidades Armazenadoras convencionais,
locais que possuem montagem de cesta de alimentos dever&do procurar locais que
realizam essa atividade e armazéns a granel deverao buscar operagdes analogas.
Preferencialmente, deverao ser utilizadas nas pesquisas estruturas localizadas
na mesma regiao geografica, podendo ser utilizado tanto sindicato como empresas,
observando sempre a incidéncia dos encargos e custos conforme descrito
no item anterior.
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CAPITULO Il - CONTRATAGAO DE EMPRESA PRESTADORA DE SERVIGOS DE

MOVIMENTAGAO DE MERCADORIAS

A contratagdo através de empresa prestadora de servicos de movimentagado de
mercadorias com alocagdo de mao de obra devera obedecer ao Regulamento de
Licitagdes e Contratos da Conab (RLC), Lei N.° 12.023, de 27/08/2009 e de forma
complementar, o estabelecido nesta Norma.

O objeto da contratagcdo dos servicos de bragcagem através de empresa sera
classificado como regime de natureza continuada, preferencialmente sem dedicagao
exclusiva de mao de obra. Caso seja optado por postos com dedicagao exclusiva,
devera ser comprovada a vantajosidade da escolha por meio de parecer técnico.

No procedimento licitatorio deverdo ser utilizados os modelos de minuta
disponibilizados pela Suarm na intranet. Caso haja necessidade de alteragdo do
Edital, a alteragdo devera ser documentada e justificada por meio de parecer
técnico. O modelo de EDITAL € composto por: modelo de minuta de Termo de
Referéncia, modelo de minuta de CONTRATO bem como modelo de documentos a
serem utilizados no processo licitatorio.

O critério de julgamento utilizado devera ser o maior desconto, na forma descrita no
art. 208, inciso V, alinea “b”, e 307, do RLC. Sendo que o percentual do desconto
dado no precgo global, incidira linearmente sobre a totalidade dos itens, tendo como
objetivo evitar o jogo de planilhas.

O reajuste dos contratos, em sentido estrito, devera ser realizado conforme prevé o
Artigo 500 do RLC. Os reajustamentos ndo poderédo ser realizados por meio de
repactuacdo dos contratos quando as contratagdes dos servigcos ocorrerem sem
dedicacao exclusiva.

Caso a contratagéo preveja servigos continuados com dedicagdo exclusiva, devera
constar no edital como anexo, a planilha de custos e formagéo de precos que atenda
a finalidade de realizar a repactuacdo, permitindo através dela demonstrar a
variacdo dos custos do contrato de forma analitica. A repactuagao ocorrera quando
houver homologagdo de nova Convencao Coletiva de Trabalho - CCT ou Acordo
Coletivo de trabalho — ACT e observara o disposto nos artigos 501 a 507 do RLC.

Os servicos de bracagem devem ser registrados por meio de NOTA DE
EMPREITADA (NEM) — 30.000/035 (Anexo V), descriminando de forma detalhada
conforme estabelecido na NOC 30.101, Norma de Armazenagem, Capitulo V,
Subtitulo XIV.

Fiscalizagdo da Contratacido dos Servicos de Bragcagem no caso de
Contratagao de Empresa

A fiscalizagdo dos contratos de bragagem firmados com empresas prestadoras de
servigo ocorrerao conforme previsto no Titulo VIl — Da Gestao e da Fiscalizagcdo do
Contrato do RLC e na Lei N.° 12.023, de 27/08/20089.

8
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A pesquisa de prego para demonstrar a vantajosidade, conforme prevé o Paragrafo
Unico do Artigo 488 do RLC, devera ser elaborada conforme orientacdes do
Capitulo Il, Subtitulo IV — Estudos Preliminares, item 10 dessa norma e dos Artigos
185 a 199 do RLC.

A cada renovagao contratual, a Unidade Armazenadora e a area operacional da
Sureg, deverdo se manifestar informando se as condi¢des que justificam a
contratagdo permanecem vantajosas para Conab, utilizando no minimo o MAPA
COMPARATIVO DE PRECOS DE SERVICOS DE BRACAGEM e QUADRO
DEMONSTRATIVO DE VANTAJOSIDADE.
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CAPITULO IV — CONTRATAGAO DOS SERVIGOS DE BRAGAGEM DE
FORMA DIRETA POR MEIO DE SINDICATO

A contratagdo dos servigcos de movimentagdo de mercadorias em geral, exercidas
por trabalhador avulso, sem vinculo empregaticio, devera ocorrer mediante
intermediacao de sindicato da categoria, por meio de Acordo ou Convengéao Coletiva
de trabalho, nos termos da Lei N.° 12.023, de 27 de agosto de 2009.

N&o é permitido que a Conab utilize o trabalhador avulso sem que exista Acordo ou
Convencgao Coletiva de Trabalho formalizado pela Companhia e o sindicato da base
territorial onde se localiza a Unidade Armazenadora.

O sindicato da categoria deve possuir base territorial no local de execugdo dos
servigos, sob pena do acordo coletivo fora dos limites territoriais do sindicato nao
possuir valor juridico. A Conab firmara Acordo Coletivo com entidade sindical que
efetivamente detenha a representacao dos trabalhadores avulsos da base territorial
em que se localiza a Unidade Armazenadora da Conab.

Nos casos em que o local ndo possua sindicato, a Conab nao podera firmar acordo
coletivo com federagdes e confederagdes para representar os trabalhadores avulsos
que laboram em bases ndo organizadas em sindicatos, bem como n&o podera
contratar sindicato de outra base territorial.

Os servigos realizados por essa modalidade de contratagdao terdo como base os
previstos no Artigo 2.° da Lei N.° 12.023, de 27/08/2009.

Para contratagdo, a entidade devera apresentar a Carta Sindical registrada no
Ministério do Trabalho e Emprego para comprovar sua regularidade e a base
territorial de atuacdo. Além da Carta Sindical, o sindicato devera apresentar os
seguintes documentos:

a) Comprovante de Regularidade no SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores);

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

c) Ata de assembleia em que os sindicalizados aprovam o Acordo Coletivo de
Trabalho a ser firmado entre o Sindicato e a Conab.

O Acordo Coletivo de Trabalho (ACT) a ser firmado entre a Conab e o Sindicato,
devera conter todas as regras disciplinadoras da prestagcdo de servigo, 0s
dispositivos normativos e contratuais.

O Acordo Coletivo de Trabalho deve ser chancelado pela area juridica da Sureg.
Apoés assinatura do ACT por ambas as partes, o instrumento sera registrado no
orgao competente, juntamente com a tabela de prego dos servicos e a ata da
Assembleia Geral que aprovou o Acordo Coletivo de Trabalho.

10
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A negociagao coletiva e a feitura do ACT seguirdo o rito estabelecido na Constituigao
Federal e na Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT). No que concerne a vigéncia,
o Artigo 614, §1° e §3° da CLT, fixa que sua duragdo nado podera ultrapassar
2 (dois) anos. Os acordos firmados pela Conab poderdo ser de até 2 (dois) anos
devendo-se avaliar a vantajosidade da contratacao ao final de 12 (doze) meses.

Para preservar a impessoalidade contratual, a fim de evitar caracterizagcdo de
vinculo empregaticio, a Conab e o Sindicato elegerdo seus prepostos, ficando
assim, vedada a comunicagao direta entre trabalhadores avulsos e empregados da
Conab nao eleitos para este fim.

A Unidade Armazenadora solicitara ao Sindicato e mantera arquivado em processo
as seguintes informacgdes:

a) mensalmente, solicitar os servicos prestados e os turnos trabalhados
por trabalhador;

b) lista com os numeros de registros ou cadastro no sindicato dos empregados
avulsos que realizam os servigos na Unidade. A lista devera ser atualizada a
cada alteracao;

c) mensalmente, solicitar comprovagdo das remuneragbes pagas a cada
trabalhador, descriminando os seguintes valores:

c.1) repouso remunerado;

c.2) Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

c.3) 13 ° salario;

c.4) férias remuneradas mais 1/3 constitucional; e

c.5) adicional de trabalho noturno e adicional de trabalho extraordinario.

A Unidade Armazenadora devera solicitar ao Sindicato, escala mensal de trabalho. O
registro da escala é importante para comprovar o atendimento do rodizio entre
trabalhadores previsto no Artigo 5.°, incisos | e Il da Lei N.° 12.023, de 27/08/20009.
Caso o sindicato ndo cumpra a regra, a Unidade Armazenadora informara ao Fiscal
do contrato que notificara formalmente o sindicato.

Na contratacdo de trabalhador avulso, é obrigacdo da Conab fornecer os
Equipamentos de Protecado Individual e por zelar pelo cumprimento das normas de
seguranga no trabalho, conforme previsto na Lei n° 12.023, de 27/08/2009, no seu

Artigo 9°. Devendo a Conab providenciar a aquisigédo, disponibilizar os equipamentos
e exigir a sua utilizacao.

11
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Pagamento dos Servigos ao Sindicato

A Conab efetuara o pagamento diretamente ao Sindicato, nos termos da
Lei N.° 12.023, de 27/08/2009. A Unidade Armazenadora preenchera a NOTA DE
EMPREITADA (NEM) — 30.000/035 de forma detalhada constando o tipo de servigo
a ser pago, de acordo com a tabela de servigos registrada no ACT, e as quantidades
efetuadas.

Na NOTA DE EMPREITADA (NEM) - 30.000/035, a Unidade Armazenadora
discriminara:

a) data em que o servigo foi prestado;

b) no campo Observagéo incluir o cliente ao qual o servigo foi prestado, incluir os
dados do cliente, com CNPJ para qual o servigo foi prestado, quando a
identificacdo for possivel. No caso do estoque publico a informacdo também
devera ser prestada informando o vinculo do estoque;

c) em caso de Diarias, € obrigatorio descrever na observagao o detalhamento do
servico que foi realizado justificando a necessidade. As diarias devem ser
utilizadas de forma restrita, em casos de necessidade, sempre atentando para
os tipos de servigos descritos na tabela de servicos e na Lei N.° 12.023,
de 27/08/2009;

d) esta proibida a utilizacdo de diarias para limpeza de escritérios, trabalhos de
escritérios ou qualquer outro servigo nao previsto no ACT e na Lei.

A NOTA DE EMPREITADA (NEM) — 30.000/035 devera ser assinada pelo Gerente
da Unidade Armazenadora, na qual o servico foi prestado e pelo elaborador da Nota.
Por fim, devera constar atesto do responsavel pelo sindicato.

As Notas de Empreitada deverao ser conferidas e posteriormente pagas.

Antes de realizar o “Atesto de Aceite” das Notas de Empreitadas, deve-se utilizar o
Sistema Aplicado a Armazenagem de Graos (Saagra) com objetivo de verificar se o
valor do pagamento estd de acordo com a movimentagcdo e o0s servigos de
armazenagem efetuados pela Unidade Armazenadora.

A Conab, por meio do Fiscal do contrato devidamente nomeado nos termos do RLC,
devera solicitar que o Sindicato intermediador apresente documentos que
comprovem o efetivo pagamento das remuneragdes devidas aos trabalhadores
avulsos, conforme Artigo 5.°, Inciso IV, da Lei N.° 12.023, de 27/08/2009. O sindicato
devera pagar o trabalhador obrigatoriamente por meio de depdsito em
conta-corrente, com excec¢ao dos trabalhadores que nao possuirem conta. Os
trabalhadores que n&o possuirem conta bancaria deverdo apresentar recibo
de pagamento.

Toda a documentagdo relativa ao contrato (comprovantes de pagamentos,
Notas Fiscais com o devido atesto, entre outros), deverao ser arquivadas e assim
mantidas em processo administrativo especifico para cada contratagao.

12
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7 -

10 -

10.1-

10.2 -

10.3 -

10.4 -

1 -

12 -

1.1-

Os encargos trabalhistas e parcelas salariais devem ser calculados e pagos
conforme regulamenta legislagcéo especifica.

As Superintendéncias Regionais deverdo cumprir também os procedimentos
regulamentados no Titulo VII, Capitulo VIl — Do Pagamento, do RLC.

O prazo do pagamento devera ser previsto no Acordo Coletivo de Trabalho, e de
acordo com o previsto no Artigo 6.°, inciso Il, da Lei N.° 12.023, de 27/08/2009. O
prazo iniciara apos o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, de acordo com
legislacao tributaria do municipio, e atesto da execuc¢éo do objeto do contrato.

O reajuste em sentido estrito observara o previsto no art. 500 do RLC.

O reajuste em sentido estrito, como espécie de reajustamento contratual, consiste na
aplicacao de indice de correcdo monetaria previsto no ACT, que devera retratar a variagcao
efetiva do custo de producdo, admitida a adocao de indices especificos ou setoriais.

O reajuste em sentido estrito tera periodicidade igual a um ano, sendo o termo inicial do
periodo de correcao monetaria ou reajuste, a data prevista para apresentacdo da proposta
ou do orcamento a que essa proposta se referir. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o
interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

Na auséncia dos indices especificos ou setoriais, adotar-se-a outro indice oficial que
guarde maior correlagdo com os custos do objeto contratual ou, ainda, na falta de
qualquer indice especifico ou setorial, servird como base o indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo (IPCA)/IBGE.

Cabe a Sureg negociar com Sindicato o percentual, buscando vantajosidade para Conab. A
Sureg realizara estimativa de preco através de pesquisa para balizar a negociacio.

Somente sera permitida a utilizagdo de horas extras, desde que formalmente justificada a
sua necessidade e apds a aprovagao formal do Superintendente Regional. O pagamento
das horas extras sera realizado de acordo com a legislac&o pertinente.

Em caso de prestagao de servigos de armazenagem para terceiros, a Conab devera
repassar integralmente para o Contratante o custo com servigos de bragagem,
relacionados a movimentagdo do produto, acrescido da taxa de administracao
prevista na Tabela de Tarifas para Unidades Armazenadoras da Conab. O
procedimento devera ser realizado de acordo com o REGULAMENTO DE
ARMAZENAGEM — AMBIENTE NATURAL - 30.909.

Fiscalizagdo da Contratagdo dos Servicos de Bragagem Realizados por
Sindicato

Da Gestao da Fiscalizacao.

As atividades da gestao e fiscalizagao dos acordos coletivos de bragagem ocorrerao
nos termos do capitulo do RLC referente ao assunto, Artigos 535 ao 542, com base

13
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1.2 -

1.3 -

1.4 -

1.5-

1.6 -

21-

2.2-

nas regras estabelecidas no Acordo Coletivo de trabalho firmado entre Conab e
Sindicato, nos termos da Lei N.° 12.023, de 27/08/2009, bem como legislagéo
vigente relacionada a matéria.

A Gestao da Execucdo do Contrato ficara a cargo da Superintendéncia Regional
onde o servico foi contratado.

A Fiscalizacdo Funcional sera realizada também por area da Superintendéncia
Regional.

A Fiscalizagdo Técnica sera realizada pela Unidade Armazenadora onde o servigo
esta sendo prestado.

A Gestdo da Execucdo nao deve ser realizadas pela Unidade Armazenadora.
Somente em ultimo caso, mediante justificativa, a gestdo da execugao devera ser
realizada na Unidade Armazenadora. A designacdo dos fiscais devera ocorrer
conforme regulamentado nos Artigos 543 e 544 do RLC.

A Fiscalizagdo Técnica devera ser realizada nos termos dos Artigos 545 a 548
do RLC.

Da Renovagao do Acordo Coletivo e da Avaliagao Anual dos Contratos

A renovagao da contratacdo sera realizada por meio de assinatura de novo Acordo
Coletivo, devendo ser comprovada a vantajosidade, conforme disposto no artigo 185
a 199 do RLC, e a manutencao dos requisitos que indicam ser o Sindicato a escolha
mais vantajosa. Antes da assinatura do novo Acordo Coletivo a Sureg devera
atualizar o Estudo Preliminar que foi elaborado conforme Capitulo Il, Subtitulo 1V
desta Norma.

A Conab néao podera firmar novo Acordo Coletivo de Trabalho, quando:

a) as condi¢bes que justifiquem a contratacido de sindicato tiverem sido alteradas,
passando a ser mais vantajoso para Companhia a contratagdo dos servigos por
meio de processo licitatorio;

b) os pregcos dos servigos fornecidos pelo sindicato estiverem superiores aos
praticados no mercado, admitindo-se a negociagao para reducéo de precgos. O
comparativo de pregos deve ser realizado conforme estabelecido nesta Norma;

c) o sindicato tiver sido penalizado com as san¢gdes de declaracédo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
impedimento de licitar e contratar com a Unido e de suspensao do direito de
licitar e contratar com a Conab;

d) seja constatada a ndo manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo do sindicato,
devendo atualizar as certiddes e documentacdes necessarias; e

14
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e) o sindicato ndo tenha prestado os servicos de bragagem de forma satisfatéria,

devendo o Fiscal do contrato comprovar por meio de registros as faltas
cometidas.

2.3- Os Acordos Coletivos de Trabalhos que tiverem prazos iniciais definidos por periodo
superior a 12 (doze) meses, devem ser avaliados anualmente pelos fiscais do
contrato, em conjunto com titular da Geréncia operacional da Sureg, de maneira a
evidenciar se a contratagdo permanece vantajosa para Conab.

24 - A avaliagdo da vantajosidade, de que trata o subitem anterior tramitara conforme
previsto no Artigo 493 do RLC.
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NOC — CONTRATAGAO DE SERVIGCOS DE BRAGAGEM - 30.104

CAPITULO V - INEXECUGAO E RESCISAO DOS ACORDOS COLETIVOS

A inexecugdo total do Acordo Coletivo de trabalho ensejara a sua rescisao,
enquanto a inexecugao parcial podera também ensejar a sua rescisdao, com as
consequéncias cabiveis.

Constituem motivos de rescisdo do Acordo Coletivo de Trabalho:

descumprimento das obriga¢des pactuadas no acordo;
a subcontratagao total ou parcial dos servicos;

o sindicato da categoria deixar de possuir base territorial no local de execugéo
dos servigos;

o desatendimento das determinagdes do Gestor do Contrato ou do Fiscal
do Contrato;

cometimento reiterado de faltas na execuc¢ao do Acordo Coletivo de Trabalho;
dissolugéo do sindicato ou faléncia;

razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e exaradas no processo administrativo;

encerramento das atividades de armazenagem na Unidade Armazenadora
onde o servigo esta sendo prestado;

a ocorréncia de caso fortuito, forca maior ou fato do principe, regularmente
comprovada, impeditiva da execugao do Acordo Coletivo de Trabalho;

a aplicagao ao contratado de suspenséao do direito de licitar e contratar com a
Conab;

A rescisdo do Acordo Coletivo de trabalho podera ser:

a)
b)

c)

por ato unilateral e escrito da Conab;
amigavel, por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia da Conab;

judicial, por determinacgao judicial.
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- Contratagao de Servigo de Bragagem — Empresa

1 - Utilizar os fluxos do Regulamento de Licitagdo da Conab — RLC — 10.901:

a) Anexo XXIV - FLUXOGRAMA DE GESTAO DA CONTRATACAO (SERVICOS);

b) Anexo XXV - FLUXOGRAMA DO PLANEJAMENTO DA CONTRATAGCAO E DA
DIVULGACAO DO EDITAL,;

c) Anexo XXVI - FLUXOGRAMA DO PREGAQO ELETRONICO.
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3.1-

CAPITULO VII - DISPOSIGOES GERAIS

Das Responsabilidades

O gestor que nao elaborar ou atualizar o normativo sob sua competéncia podera ser
responsabilizado conforme os REGULAMENTO DE PESSOAL — 10.105 e 10.106 e
demais normativos cabiveis por descumprimento de fungdo administrativa.

O empregado que ndo observar os normativos vigentes podera ser responsabilizado
conforme os REGULAMENTO DE PESSOAL - 10.105 e 10.106 e demais
normativos cabiveis.

Os casos omissos e as duvidas com relacdo a esta Norma deverao ser submetidos
a area gestora, que avaliara a necessidade de encaminhar a instancia superior.

Os casos omissos serdo solucionados, segundo as disposi¢cées contidas no
Regulamento de Licitagdes e Contratos da Conab — RLC - NOC 10.901, na Lei n°
12.023/2009, Lei 13.303/2016 e demais normas federais de licitagdes e contratos
administrativos aplicaveis as empresas publicas e subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas nas normas e principios gerais dos contratos.

As Superintendéncias Regionais deverao manter o registro dos quantitativos de

servico prestados em cada més, bem como os montantes pagos, enviando as
informagdes mediante solicitagdo da Superintendéncia de Armazenagem.
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CAPITULO VIIl - ANEXOS
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| — Planilha de Estimativa de Servigos de Bragagem

Unidade (A) ESTIMATIVA DE SERVICOS (B) Estimaftiva
de Anual de
ITEM TIPO DE SERVICO Medida | JAN | FEV | MAR | ABR | MAI | JUN | JUL | AGO | SET | OUT | NOV | DEZ SEIVigos
1 |Cargaedescargaem geral
1.1 |Carga do bloco ao veiculo t
1.2 |Carga em caminhdo carrocena fechada t
1.3 |Descarga com emblocamento t
1.4 |Descarga em caminhdo carroceria fechada t
1.5 |Movimentacdo de mercadoria superior a 100kg unidade
1.6 [Movimentacdo de mercadoria inferior a 40 kg (leite em pd) unidade
2 |Movimentagéo a granel
74 Descarga, ensaque bica veiculo, costura/mecanica, arrasto e t
~ |empilhamento
2.2 |Carga de produto a granel t
23 |Reensaque de produto a granel para saca t
3 |Remogdo interna
3.1 |De bloco a bloco t
4 |Diversos
4.1 |Descarga/carga de mala de sacaria vazia com empilhamento t
4.2 |Descargalcarga de fardo de sacaria de juta/malva t
5  |Ensaque elou reensaque e costura
51 |Operacéo simples (envolve a troca de sacaria) t
5.2 |Operaco completa (envolve a troca de sacaria e costura) t
6 |Movimentagao de algodao
6.1 |Carga com quebra de bloco e arumacdo t
6.2 |Descarga de fardo ao emblocamento t
6.3 |Remocdo de bloco a bloco t
64 |carga/descarga algoddo em carogo t
7 |Movimentagao em geral
71 |Carga e descarga de caixana/empacotados t
7.2 |Carga/descarga e remocgdo sacaria vazia em fardos t
7.3 |Cargaldescarga e remogdo de estrados unidade
74  |Pesagem em balanca pequena t
§  |Viragéo (reordenamento de ensacado)
81 Operagéo comple1a (dzsempilhamento, troca sacars, costurs mecinics, pessgeme t
reempilhamento)
9 |Beneficiamento efou Empacotamento
9.1 |Carga do enfardamento ao veiculo saca
10 |Montagem de Cesta de Alimentos
Operaco Completa - desempilhamento e troca de embalagem,
10.1 |fechamento da embalagem/cesta com fita e empilhamento das unid
cestas montadas.
11 |Diaria
1.1 | diaria comum dia
11.2 | didria especial dia
(A) Corresponde quantidade estimada de servico para cada més. Tem coma referéncia os dados do planejamento operacional efetuado para o exercico que vigorara o novo contrato/ACT efou
histdrico peracionais dos anos anteriores.
(B) Carresponde 2o somatdrio total das estimativas dos servigos no periodo de 12 meses que vigorard o contrato/ACT.
Elaboradoem: /[ / Elaborado por:

21




’J) Conab NOC — CONTRATAGAO DE SERVIGCOS DE BRAGAGEM - 30.104

Il - Mapa Comparativo de Pregos de Servigos de Bragagem

Licitacéo n* P ° Folh Rubrica:
@ecamao MAPA COMPARATIVO DE PRECOS DE SERVICO DE BRAGAGEM iehagaon rocesson ehna vprica
Area Demandante: Critério de Julgamento: maior desconto (linear| O bservagbes:
sobre todos os itens)
(1) FONTE DE PESQUISAPREGO UNITARIO 7 U} (1)
m L] P Estmﬁ\a E stimativa do Estimativa do
TIPO DE SERMICO Unlda?:ade SINDICATO EMPRESA i EMPRE SA de ref ‘5.: = Anual de Valor Global de \.l'hlo‘rG‘l_oI::‘ald?
TEM Ay <y LoETs servigos stencargoglﬂso encargoé (RS)
1 Carga e descarga em_geral
1.1 |Carga do bloco ao veiculo Rt
1.2 |Carga em caminh&o carroceria fechada R/t
1.3 |Descarga com emblocamento R/
1.4 |Descarga em caminhdo carroceria fechada |R%/t
15 Movimentacdo de mercadoria superior a RS/unid.
100kg
16 Mowr_nentagaq de mercadoria inferior a 40 RS/Unid.
kg (leite em pd)
2 Movimentagao a granel
Descarga, ensaque bica veiculo, costural
21 - RE/t
mecanica, arrasto e empilhamento
2 2 |Carga de produto a granel Rt
2.3 |Reensague de produto a granel para saca RS/t
3 Remocéo interna
3.1 |De bloco a bloco Rt
4 Diversos
Descarga/carga de mala de sacaria vazia
41 - Rt
com empilhamento
n -
40 Descarga/carga de fardo de sacaria de RS/fardo
juta‘fmalva
5 Ensaque efou reensaque e costura
51 Operacéo simples (envaolve atroca de RS/t
sacaria)
52 Operacédo completa (envolve a troca de RS/t
sacaria e_costura)
6 Movimentagao de algodao
6.1 |Carga com quebra de bloco e arrumacdo  [R&/!t
6.2 |Descarga de fardo ao emblocamento RE1t
6.3 |Remocdo de bloco a bloco R§nt
6.4 |Carga/descarga algoddo em carogo Rt
7 Movimentagao em geral
71 Carga e descarga de RS/t
caixaria’empacotados
n p - -
72 Carga/descarga e remocdo sacaria vazia RS/t
em fardos
7.3 |Carga/descarga e remocdo de estrados R¥/unid.
7.4 |Pesagem em balanca peguena Rt
8 Viragio (reordenamento de ensacado)
g1 |Operagiio completa (gesempihamento, troca RS/t
- |=acaris, costura mecanica, pecagem e reempilhamento) !
9 [Benefici to efou Empacot, to
9.1 |Carga do enfardamento ao veiculo Ri/saca
10 |Montag de Cesta de Aliment
O peraciio Completa — desempilhamento e troca de .
10.1 [embalagem, fechamento da embalagem/cesta com |RE unid.
fita @ empilhamento das cestas montadas.
11 |Diaria
11.1 |(*) digria comum Ri/dias |
11.2 |(**) didria especial R%/dias
) VAL OR GLOBAI TOTAL E STIMADO PARA CONTRATACAO (R$)
(*) Comum — (1) limpeza dos armazéns (convencional e silos). (2) limpeza do patio com capinacdo e rocagem das dreas ndo asfaltadas: (3) colocacdo e retirada
das lonas (4) limpeza de equipamentos: auxiliar nas operacdes de coleta de dados; (5) colocacdo de lonas plasticas para cobertura de produtos, por ocasido de
p quip: perag ¢ p p p p
tratamento fitossanitario; remocéo de impurezas;(6) arrasto no interior de silo com rosca, e arrasto no interior de silo sem rosca.
(**) Especial - (1) limpeza e higienizacdo das células de armazenagem do silo de bifalo; (2) auxilio dos processos de secagem.e abastecimento de fornalha.
(**) E o valor total estimado em RS para contratagdo de todos servigos de bragagem em 12 meses. Obtido somando-se a estimativa do Valor Global de
Contratacdo de cada ltem na coluna (V).
ONDE:
(I} Corresponde a unidade de medida considerada para fins de calculo
(I} Corresponde aos precos pesquisados junto 4s empresas/sindicatos. Devem ser obtidos conforme RLC-10.109
(I} Corresponde preco unitirio de cada servico. Serve de referéncia para a contratacio. Deve ser calculado conforme Norma de Bracagem
(I} Corresponde quantidade estimada de servico para cada tipo de servico no periodo de 12 meses que vigorara o contrato/ACT.
(W} Corresponde a estimativa do valor global, em RS, da contratacdo no periodo de 12 meses. Valor obtido multiplicando-se a coluna (111} pela coluna (V)
(1) Correzponde a estimativa do valor global, em RS, da contratacéo no periodo de 12 meses. Valor obtido adicionando-se encargos de acordo com legislacéo vigente
Elaborado por: Conferido por: Local: Data:
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lll - Quadro Demonstrativo de Vantajosidade

(my iy I\ E stimati (W) E stimativa do
m Prego Prego {IV) E stimativa do Valor Global da alor Global da
TIPO DE SERVICO Unidad de referéncia unitario Anual de pesquisa clencargos - contratagéo c/ ATAY |
unitario c/ proposto cf senvigos Prego de referéncia encargos - Prego
ITEM encargos encargos (RS) proposto (RS)
1 Carga e descarga em geral
1.1 |Carga do bloco ao veiculo RE/
1.2 |Carga em caminhdo carroceria fechada R5/t
1.3 |Descarga com emblocamento RE/
1.4 |Descarga em caminhdo carroceria fechada |RS/t
Movimentagdo de mercadoria superior a i
1.5 100kg RS/unid.
16 Muwr_nentagaq de mercadoria inferior a 40 RS$/Unidade
kg (leite em pd)
2 Movimentagao a granel
Descarga. ensaque bica veiculo, costura/
21 P ) RE/t
mecdanica, arrasto e empilhamento
2.2 |Carga de produto a granel R/
2.3 |Reensaque de produto a granel para saca |R$/t
3 Remogao interna
3.1 |De bloco a bloco RS/t
4 Diversos
; - -
41 Descarga/carga de mala de sacaria vazia RS/t
com empilhamento
n -
492 Descarga/carga de fardo de sacaria de RS/ardo
juta‘fmalva
5 Ensaque elou reensaque e costura
51 Operacdo simples (envolve a troca de RS
sacaria)
52 Operacdo completa (envolve a troca de RS/t
sacaria e costura)
6 Movimentagao de algodao
6.1 |Carga com quebra de bloco e arrumacio  |RS/i
6.2 |Descarga de fardo ao emblocamento RS/t
6.3 |Remogdo de bloco a bloco R/
6.4 |Carga/descarga algoddo em carogo R/t
i Movimentagao em geral
71 Ca_rga_e;descarga de RS/t
caixaria/empacotados
. o - .
72 Carga/descarga e remocdo sacaria vazia RS/
em fardos
7.3 |Carga/descarga e remocdo de estrados RS/unid.
7.4 |Pesagem em balanga pequena R/t
8 Viiragao (reordenamento de ensacado)
g1 |Operacdo completa (gesempilhamento, troca RS/t
- sacaria, costura mecdnica, gem & reempilhamento) ’
9 |Beneficiamento efou Empacotamento
9.1 |Carga do enfardamento ao veiculo RS/saca
10 |Montagem de Cesta de Alimentos
Operacdo Completa — desempihamento e troca de X
10.1 |embalagem, fechamento da embalagem/cesta com |RS/Unid.
fita & EITIEi"‘IﬂITIEI'ItU das cestas montadas.
11 |Diaria
11.1 |(*) didria comum R%/dias
11.2 [(**) diaria especial Ri/dias
{***) VALOR TOTAL E STIMADO PARA CONTRATACAO (R$)|
(*) Comum-— (1) limpeza dos armazeéns (convencional e silos); (2) limpeza do patio com capinacio e rocagem das dreas nao asfaltadas; (3) colocacdo e retirada das
lonas (4) limpeza de equipamentos; auxiliar nas operacles de coleta de dados; (5) colocacdo de lonas plasticas para cobertura de produtos, por ocasido de tratamento
fitossanitario; remocao de impurezas; (6) arrasto no interior de silo comrosca, e arrasto no interior de silo semrosca.
(**) Especial - (1) limpeza e higienizacio das células de armazenagem do silo de bifalo; (2) auxilio dos processos de secagem,e abastecimento de fornalha.
(***)E ovalor total estimado em R$ para contratagio de todos servicos de bragagem em 12 meses. Obtido somando-se a estimativa do Valor Global de Contratagio de
cada ltem do preco de referéncia (VI) e do preco proposto (VIl) de forma independente.
ONDE:
(I} Corresponde a unidade de medida considerada para fins de calculo
(lIl) Corresponde aos precos pesquisados junto 4s empresas/sindicatos adicionados de encargos.
(llly Corresponde aos precos unitarios de cada servico reajustado proposto pelo contratado (EmpresasSindicato) adicionado de encargos.
(IV) Corresponde quantidade estimada de servico para cada tipo de servico no periodo de 12 meses que vigorara o contrato/ACT.
(V) Corresponde a estimativa de valor pesquisado pela Conab, emreais, considerando o preco unitario de referéncia de cada servico pesquisado. Y alor obtido
multiplicando-se (lIl) com (V). Inserir os encargos conforme legislacdo vigente.
(V1) Corresponde a estimativa de valor a ser dispendido pela Conab, em reais, considerando a preco unitdrio de cada servico do contrato/ACT a ser aditivado. Valor
obtido multiplicando-se (IV) com (V)
(VI-V1) Corresponde a diferenca entre estimativa do valor global da proposta do contrato/ACT a ser reajustado e o valor pesquisado. Servird como subsidio para
justificar a vantajosidade do contrato/ACT a ser mantido. Devem ser observadas as regras de prorrogacao previstas no RLC-10.901
Elaborado por: Conferido por: Local: Data:
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@ Conab

NOC — CONTRATAGAO DE SERVIGCOS DE BRAGAGEM - 30.104

IV — Nota de Empreitada (NEM)

@ Conab

NOTA DE EMPREITADA (NEM)

1. Numero

2. Sureg

3. Unidade Armazenadora

4. Armazém N.°

5. Empreiteiro

6. Valor

R$ ( )

Produtos

7. Volumes| 8. Embalagen] 9. Peso (kg)

— 11. Servigos
10. Espécie

Preco de Custo (R$) | 14.N.°da [15. Receita

12. Unit.

13. Total Nota Fiscal | Total

16. Observacoes

17. Local e Data

18. Gerente da UA

19. Conferente

20. Empreitero

30.000/035

1.2 via - area Financeira;
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2.2 via - Sureg/area Técnico-Operacional; 3.2 via - Unidade Armazenadora
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