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CAPITULO |

GENERALIDADES

Area Gestora desta Norma: Superintendéncia de Operagbes Comerciais (Suope)/Geréncia de
Operagodes Especiais (Geope).

1.1 - Areas Corresponsaveis:

a) Superintendéncia de Orgcamento e Finangas (Suofi): Capitulo |, Item 6; Capitulo V,
Subtitulo I, Item 6, Subitem 6.4;

b) Superintendéncia de Fiscalizacdo de Estoques (Sufis): Capitulo |, Item 6; Capitulo V,
Subtitulo I, Item 5;

c) Superintendéncia de Gestdo de Oferta (Sugof): Capitulo I, Item 6; Capitulo Ill, Subtitulo I,
ltens 1 e 2;

d) Superintendéncia de Armazenagem (Suarm): Capitulo I, Iltem 6; Capitulo IV, Subtitulo I,
Subitem 2.1, Alinea “a”; Capitulo V, Subtitulo I, Iltem 4, Alinea “n”;

e) Superintendéncia de Contabilidade (Sucon): Capitulo |, Item 6; Capitulo V, Subtitulo I,
Item 6;

f)  Geréncia de Contratos e Seguros (Supad/Gecos): Capitulo |, Iltem 6; Capitulo V, Subtitulo
I, Item 7;

g) Superintendéncia de Logistica (Sulog): Capitulo I, Item 6; Capitulo V, Subtitulo I, Item 6.
Publicidade da Norma: Publico.

Finalidade: Estabelecer os procedimentos a serem observados no ambito da Matriz e
Superintendéncias Regionais no recebimento e administracdo dos estoques oriundos do
Contrato de Opcéo de Venda de Produtos Agropecuarios (COV).

Objetivos:
a) apresentar a estrutura de funcionamento das operagdes de COV,
b) definir os procedimentos operacionais da operagao de CQOV,;

c) definir as responsabilidades das areas envolvidas na operacédo de COV.

Aplicacdo: Aplica-se esta Norma as areas envolvidas com os processos de estudos de
mercado e procedimentos operacionais para realizacdo dos leilbes de COV e com os
procedimentos operacionais necessarios para liquidagao dos contratos de opg¢ao de Venda no
ambito desta Companhia.

Competéncia: E competéncia da Geope normatizar e atualizar os processos das operagdes de
COV, devendo cada area envolvida cumprir 0 normativo e ser responsavel por solicitar
alteragdes/atualizagbes da norma a area gestora, no que lhe couber corresponsabilidade.

Alteragdes da Norma: Revisao geral.

Documento que aprova a Norma: Termo de Aprovacgao (fl. 70 do Processo 21200.000365/2020-
18).
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9 - Vigéncia da Norma: Publicada em 16/11/2020.
Continuagéao Capitulo |

10 - Fontes normativas: Decreto-Lei n.° 79, de 19/12/1966, nos termos do artigo 19 da
Lei n.° 8.029, de 12/04/1990; Lei n.° 8.171, de 17/01/1991; Lei n.° 8.427, de 27/05/1992,
Lei n.° 9.784, de 29/01/1999, Lei n.° 9.848, de 26/10/1999, Lei n.° 10.406, de 10/01/2002,
paragrafos do art. 2° da Lei n.° 10.520, de 17/07/2002, Lei n.° 11.076 de 30/12/2004,
Lei n.° 11.775, de 17/09/2008, artigos 28, § 3°, art. 31, caput, art. 33, paragrafo Unico do art. 38
e artigos 82 a 84 da Lei n.° 13.303/16 de 30/06/16, os artigos 5° e 6° do Estatuto Social da
Conab, aprovado em Assembleia Extraordinaria no dia 30/10/2019, Regulamento de Licitagdes
e Contratos (RLC) — 10.901 da Conab, e em conformidade com Resolugdo do Conselho
Monetario Nacional n.° 4.106, de 28/06/2012, o Regulamento para Operacionalizagao de Oferta
de Contrato de Opc¢édo de Venda de Produtos Agropecuarios (COV) — 30.903 e demais
legislagdes vigentes, instituem as condigbes para a operacionalizagdo da oferta de contratos de
opcgao de venda de produtos agropecuarios.
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CAPITULO I

CONTRATO DE OPGAO DE VENDA DE PRODUTOS AGROPECUARIOS (COV)

| — Objetivos

1- O COV ¢é uma modalidade de seguro de precos que da ao produtor rural e/ou sua cooperativa
o direito, mas nao a obrigacao de vender seu produto para o Governo, numa data futura, a um
preco previamente fixado, objetivando:

a) proteger o produtor/cooperativa contra os riscos de queda nos precos de seu produto;

b) prorrogar os compromissos do governo, em face da escassez de recursos do Tesouro
Nacional;

c) melhorar a execugdo das politicas oficiais de sustentacdo e regulagdo dos precos
agricolas no mercado interno, tornando-se instrumento alternativo a Politica de Garantia
de Precos Minimos (PGPM) na época da colheita;

d) formar estoques publicos;
Il - Etapas da Operagao

1- A Companhia Nacional de Abastecimento (Conab) é responsavel pela execugao da operagao
desse instrumento e para isso sao realizadas as seguintes etapas:

a) Autorizacio de Leildo — etapa inicial em que ha a divulgacao da Portaria Interministerial da
operacdo de COV que autoriza o Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
(Mapa) a demandar a realizagéo do leildo pela Conab;

b) Operacionalizacdo do Leildo (Pré-Leildo, Leildo e Pés-Leildo) — etapa que envolve
procedimentos de elaboragao do Aviso, divulgacido de Comunicados, realizacdo do leildo
eletronico e divulgacao de resultados;

c) Procedimentos Operacionais Pos-Leildo — etapa que ocorre apds a realizacdo do leilao e
requer acompanhamento por parte das areas envolvidas no sentido de conferir a
documentagdo que comprova a efetivagao da operacao; fiscalizar; analisar situagcbes de
possiveis infracdes, de defesa e de recurso; aplicar penalidades; efetuar o pagamento ao
arrematante quando as condicbes do Aviso forem atendidas e fazer o fechamento da
operagao nos processos internos.

3 - A Conab divulgara, no seu site, o Aviso de COV com as condigdes e prazos para participagéo
em leilao eletrdnico.

3.1 - Os leildes de COV sao destinados ao produtor rural ou sua cooperativa e serdo langados
quando o pregco de mercado do produto esta abaixo do preco minimo e o Governo tem
interesse de sinalizar preco futuro para o mercado, a fim de garantir renda ao produtor,
estimular a producao para atender o consumo interno e melhorar a execugédo das politicas
oficiais de sustentacao e regulacéo dos precos agricolas no mercado interno.

3.2 - Todos os produtos contemplados pela Politica de Garantia de Precos Minimos s&do amparados
pelo COV, sendo os langamentos dos contratos de opgao efetuados por decisdo das
autoridades governamentais, em fungéo das condi¢cdes de comercializagao de cada produto.
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Il - Fluxo do Processo
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CAPITULO IlI
AUTORIZAGAO DE LEILAO
Descrigao do Processo

Mediante acompanhamento sistematico de mercado do produto, o técnico responsavel da
Superintendéncia de Gestao da Oferta (Sugof), ao detectar a necessidade de intervencao
governamental, devera elaborar “NOTA TECNICA” propondo o langamento de mecanismos de
apoio a comercializagdo, podendo indicar as quantidades, precos, épocas de operagoes e
locais de abrangéncia, submetendo-a a aprovagao superior.

A Sugof deve encaminhar a “NOTA TECNICA” produzida conforme item 1, apds aprovacdo da
Diretoria de Politica Agricola e Informagdes (Dipai), a Secretaria de Politica Agricola (SPA) do
Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (Mapa) e, se aprovada a operacao, sera
editada a Portaria Interministerial, que respaldara e dard o necessario suporte legal as
operacdes.

O Mapa podera instruir o inicio e execugdo de programas de apoio a comercializagdo de
produtos sem analise da Conab.

Nesses casos, o técnico de produto da Sugof fica desobrigado de elaborar a “NOTA
TECNICA” anteriormente referida.

A operacado somente sera iniciada com a publicagdo de Portaria Interministerial especifica e
apos recebido Oficio/Fax/E-mail de demanda por meio do Ministério da Agricultura, Pecuaria e
Abastecimento (Mapa)/Secretaria de Politica Agricola (SPA).

A Presidéncia da Conab, ao receber demanda da SPA/Mapa para a execucgdo do leildo de
COV, devera encaminha-la as Diretorias envolvidas.

A Diretoria de Operacdes e Abastecimento (Dirab) devera encaminhar a demanda a Suope
para execucgao.

Dipai devera encaminhar a demanda a Sugof para conhecimento.
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CAPITULO IV
OPERACIONALIZAGAO DO LEILAO (PRE-LEILAO, LEILAO E POS-LEILAO)
|- Descrigdo do Processo

1- A Suope e suas geréncias ficarao responsaveis pelas fases de Pré-Leildo, Leildao e Pds-Leildao
na etapa de Operacionalizacao do Leildo.

2 - Fase de Pré-Leilao

2.1 - A Geope devera:

a) solicitar a Suarm a relacdo de armazéns credenciados, devendo essa disponibilizar a
Suope via e-mail,

b) elaborar o Aviso de leildo, contento no minimo, os seguintes requisitos: objeto; forma da
operacao; previsdao de prémio e forma de pagamento; obrigacbes do arrematante e
prazos de execucgao; direitos e responsabilidades das partes, tipificacdo das infracbes e
respectivas penalidades, bem como percentuais das multas. A disposicdo desses
requisitos devera constar do Aviso da seguinte forma:

b.1) cabegalho com nomes e siglas do ministério que autoriza a operac¢ao, da Conab com a
diretoria, superintendéncia e geréncia responsaveis pela operagao;

b.2) objeto definindo resumidamente:
b.2.1) produto, quantidade, ano, safra;
b.2.2) participantes;

b.2.3) obrigacao dos participantes;
objetivo da operacéo;

)
) data e hora do leildo;
b.5) exigéncias aos participantes;
)
)

orientagbes da confirmagao da operacgao;

informacdes sobre o prémio, valor do prémio, e taxa de registro da Central de Custddia
e Liquidacao Financeira de Titulos (CETIP);

b.8) procedimentos a serem adotados pelo arrematante do prémio apds o leildo;
b.9) data de vencimento da opgao;

b.10) prego de exercicio;

b.11
b.12) periodo para entrega do produto e documentagao para efetivagdo da venda;

periodo para confirmacgao do exercicio da opcao;
b.14) relagao de armazéns para entrega do produto;

)
)
b.13) periodo para pagamento do produto ao titular do contrato;
)
)

b.15) especificacao dos casos de infragdes, respectivas penalidades e percentuais das multas
a serem aplicadas;
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Continuagao Capitulo IV
b.16) previsao de reabilitacéo;
b.17) forma de comunicacao entre a Conab e o arrematante;

b.18) previsao de apresentagao de recursos;

b.20) assinatura do Diretor responsavel pela operacionalizagao do instrumento de COV;,

)
)
)
b.19) disposicdes gerais;
)
b.21) assinatura do Diretor-Presidente da Conab;
)

b.22) anexos necessarios para especificar informagdes aos participantes ou mesmo servir
como formulario a ser preenchido e entregue como documento de comprovagao da
operacao;

b.22.1) relagéo de lotes;

b.22.2) “DECLARACAO NEGATIVA DE IMPEDIMENTOS DE PARTICIPACAO EM LEILAO”
(Anexo I);

b.22.3) “AUTORIZACAO DE CADASTRO NO SICAN DO COOPERADO” (Anexo ll);
b.22.4) cronograma com etapas e prazos da operagao;
b.22.5) modelos de planilhas eletrénicas;

c) observar as seguintes orientagdes, quando da elaboragao do Aviso:

c.1) valor de abertura do prémio devera ser, no minimo, 0,5% do valor de exercicio do
contrato.

c.2) o prazo para que o produtor rural ou sua cooperativa informe a Bolsa que intermediou a
operacao, por escrito, a sua decisdo de vender o produto ao Governo, isto é, de exercer
a opgao de venda, devera ser de até 5 (cinco) dias Uteis antes do vencimento da opgéo.

c.3) No capitulo referente ao periodo para confirmacgao do Exercicio, devera constar que:

c.3.1) em caso de interesse no exercicio, o arrematante devera confirmar o exercicio da
opgao nos prazos previstos e entregar a documentacgéo exigida no Aviso especifico para
exercer o direito de realizar a venda de seu produto ao Governo.

c.3.2) caso o titular do contrato desista de vender o produto ao Governo, basta nao manifestar
interesse de venda no prazo estabelecido para o exercicio da opcdo. Nao o fazendo até
a data de vencimento da opcéo, implica em abrir mao dos direitos previstos no contrato,
bem como em perder o valor pago pelo prémio e pelas despesas de corretagem e taxa
de registro, sem qualquer outro tipo de penalidade.

c.3.3)constar no capitulo referente as disposi¢gdes gerais que, caso o titular do Contrato
desista de vender o produto ao Governo, basta ndo manifestar interesse de venda no
prazo estabelecido para o exercicio da opgéao.

Até o vencimento da opcgdo, o produto podera ficar armazenado onde for conveniente ao
titular do Contrato, devendo até a data prevista no Aviso especifico depositar o produto no
armazém/CDA indicado quando do exercicio da op¢ao na Bolsa.

d) elaborar comunicados;
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Continuagao Capitulo IV
comunicados informativos ou de alteracao, se necessario;

comunicado de prego, publicado com no minimo 2 (dois) dias Uteis antes da realizagao
do leilao;

divulgar periodicamente, apds a realizagdo do leildo, comunicado com os armazéns
aptos, caso a ultima listagem informada tenha sofrido altera¢des ou inclusoes;

até um dia antes do leildo, verificar conformidade entre o texto impresso do Aviso € a sua
versao publicada no sitio da Conab para providéncias de corregao;

criar, atualizar, acompanhar arquivos de controle das operacgdes, orientando as Suregs
envolvidas quanto a sua correta utilizagao;

A Geréncia de Execugao Operacional (Gerop) devera:

a)

divulgar o arquivo eletrénico do Aviso, com a relagdo dos armazéns credenciados, via
internet, no site da Conab, e o disponibilizar as Bolsas de Cereais e Mercadorias,
Superintendéncias Regionais (Suregs) e Mapa;

retornar o Aviso a secretaria da Suope para providenciar a abertura do processo
especifico deste;

gerar backup do Aviso;

disponibilizar Aviso no servidor para acesso das Bolsas;

divulgar prego de abertura e Comunicados que antecedem a operagao;
cadastrar o preco de abertura no Sistema Gerenciamento de Pregao (GP);

até um dia antes do leildo, verificar conformidade entre o texto impresso do Aviso e a sua
versao publicada no sitio da Conab para providéncias de corregao.

Na fase de Leilao, realizar o leilao eletronicamente correspondente ao Aviso de COV para que
0 prémio seja arrematado, concedendo ao titular do Contrato, o direito da venda do produto ao
Governo Federal, nas condi¢des estabelecidas no Regulamento para Operacionalizagdo de
Oferta de Contrato de Opcgao de Venda de Produtos Agropecuarios (COV) — 30.903, nesta
Norma Interpretativa e no Aviso especifico.

A Gerop devera no dia do leilao:

disponibilizar acesso ao leildo por meio do Sistema Eletrénico de Comercializagao (SEC),
ou no Sistema de Comercializagao Eletronica (Siscoe) quando vigente, com antecedéncia
minima de quinze minutos do horario de abertura do leildo;

compor a mesa da sala de leildo com os condutores do leil&o;
verificar conformidade entre o Aviso e a publicagao;

abrir o leildo no Sistema de Comercializacao Eletrénica vigente, de acordo com o horario
definido no Aviso especifico;

identificar os componentes da mesa (PIT) no Sistema de Comercializagdo Eletrénica
vigente;

10
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f) iniciar o leildao no horario fixado no Aviso ou Comunicado;
g) abrir os lotes a serem leiloados;

h) executar o leildo conforme o Regulamento do Sistema de Comercializacdo Eletrénica
vigente;

i) aguardar trés minutos para dar andamento ao leildo, até que quaisquer uma das Bolsas
se reconecte ou utilize de Associagdes para esse fim, em caso de desconexao nao
espontanea da Bolsa;

j)  confirmar o arremate do lote ofertado;
k) abrir outros lotes e comercializar;

I) postergar os lotes pendentes para o primeiro dia util subsequente quando houver lotes
pendentes ao término previsto do leilao;

m) encerrar o leildo no Sistema de Comercializag&o Eletrénica vigente.
3 - Fase do Pés-Leilao

3.1 - A Gerop devera apos o encerramento do leil&o:

a) gerar relatério do resultado do leildo para Superintendéncias Regionais, Suofi, Sufis e
Suope e disponibiliza-lo no site da Conab;

b) fazer backup do resultado e disponibiliza-lo no servidor para as Bolsas;

b.1) receber das Bolsas, em até dois dias uUteis apdés o termino do leildo, o arquivo de
fechamento do negdécio que também devera ser disponibilizado no servidor da Conab
pela Bolsa;

c) restaurar arquivo RES encaminhado pelas Bolsas no Sistema Financeiro, quando o leildo
for realizado no SEC;

d) compilar dados do RES e disponibilizar no site da Conab;

e) verificar a regularidade dos arrematantes na data do leilao conforme condi¢gées definidas
no Aviso e no Regulamento vigente buscando identificar:

e.1) aregularidade cadastral dos arrematantes;

e.1.1) imprimir as consultas que comprovem a regularidade cadastral dos arrematantes e
envia-las a Geope;

e.2) se ha duplicidade de arrematante no mesmo lote;
e.3) se os arrematantes estdo enquadrados nos segmentos previstos no Aviso;

f) verificar se a Bolsa encaminhou a relagdo dos titulares com a quantidade de contrato
correspondente ao negociado no leilo;

g) informar a Geope pendéncias encontradas;

h) apurar responsabilidade da Bolsa nos casos que se confirmarem irregularidades
praticadas pelos arrematantes;

11
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Continuagao Capitulo IV
h.1) aplicar sancao de acordo com o contrato firmado entre a Conab e as Bolsas;

i) gerar relatério da relagao dos adquirentes do leildao, envia-los as Superintendéncias
Regionais, Suofi, Sufis e Suope, e disponibiliza-lo no site da Conab.

A Geope devera:

a) apurar inconsisténcias notificadas pela Gerop ao arrematante;

a.1) as inconsisténcias ndo sanadas, caracterizadas como infragbes, acarretardo em
aplicacao de sangbes estabelecidas no Capitulo de Infragbes do Regulamento para
Operacionalizacdo de Oferta de Contrato de Opgdo de Venda de Produtos
Agropecuarios (COV) — 30.903;

b) notificar o arrematante e a Bolsa quanto a aplicagao das sang¢des ao arrematante;

c) adotar as orientagbes conforme o Capitulo XX — Da Apresentacdo de Recursos, do
Regulamento COV - 30.903, caso o arrematante apresente o recurso;

c.1) as pendéncias sanadas viabilizam a continuidade da operagao devendo a Suope/Geope
encaminhar expediente a Sureg responsavel pela conferéncia da documentacdo de
comprovacgao para retomar a conferéncia do arrematante;

d) informar a Gerop do resultado da apuragao.
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CAPITULO V

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS POS-LEILAO

Descri¢ao do Processo

Confirmacao do pagamento pelo arrematante:

a)

b)

d)

d.1)
d.2)

d.3)

d.4)

o titular do Contrato de Opcéo de Venda tera que efetuar o pagamento do Prémio e da
Taxa de Registro junto a Entidade credenciada pelo Sistema de Registro de Custddia e
Liquidacao Financeira (SRCLF), no prazo estabelecido no Aviso especifico;

a entidade credenciada pelo Sistema de Registro de Custdédia e Liquidagdo Financeira
identificada no Aviso especifico disponibilizara eletronicamente a Gerop a relagdo dos
titulares que efetuaram o pagamento, disponibilizando o recurso financeiro correspondente
ao Prémio a Conab;

a Gerop informa a Geope a relagao dos titulares que nao efetuarem o pagamento;

a Geope realizara apuracdo de irregularidades dos titulares que nado efetuaram o
pagamento, de acordo com as infragcdes e penalidades cabiveis conforme o Regulamento
COV - 30.903, e para tando deve:

notificar o arrematante e a Bolsa quanto a aplicacdo das sang¢bes ao arrematante;

adotar as orientagdes conforme o Capitulo XX — Da Apresentacdo de Recursos, do
Regulamento COV — 30.903, caso o arrematante apresente o recurso;

as pendéncias sanadas viabilizam a continuidade da operagéo devendo a Suope/Geope
encaminhar expediente a Sureg responsavel pela conferéncia da documentagdo de
comprovagao para retomar a conferéncia do arrematante;

informar a Gerop do resultado da apuragao.

Confirmagao do Exercicio do Contrato de Opgao:

a)

b)

c)

o titular do Contrato podera escolher qualquer um dos armazéns constantes do Aviso em
que efetuou o arremate, ou nos Avisos subsequentes regidos pela mesma Portaria
Interministerial que autorizou a operacdo, ou ainda, na listagem divulgada em
Comunicados relativos as operagdes de COV para o depdsito do produto a ser vendido
para a Conab;

a entidade credenciada pelo Sistema de Registro de Custddia e Liquidagao Financeira, um
dia ap6s a data estabelecida no Aviso especifico para o exercicio da opg¢ao, disponibilizara
eletronicamente a Gerop a relagao dos titulares que exerceram a opgao;

a Gerop divulgara a relacédo dos titulares dos contratos que exerceram a opg¢ao para as
areas envolvidas e a disponibilizara no site da Conab, as Bolsas, Mapa e Suregs.

O titular do Contrato, ao exercer a opg¢ao do COV, devera entregar a documentagao exigida na
Superintendéncia Regional, conforme Aviso especifico, que comprove a regularidade da
operacao e que o produto vendido foi depositado no armazém credenciado e apto para receber
0 produto.
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3.1 - Caso o Titular do Contrato manifeste o interesse em exercer a opgao e o Governo opte por
nao receber o produto, poderdo ser realizados leildbes de repasse ou recompra, conforme
autorizacao do Mapa.

3.1.1 - Neste caso sao retomadas as fases de pré-leilao, leildo e pos-leilao referente as operacoes
Recompra ou Repasse.

4 - Execucgao da Operacgao

4.1- A Sureg definida no Aviso como responsavel pelo recebimento e conferéncia da
documentagdo de comprovacio da operacao devera:

a) emitir, 8 Geréncia de Operagoes, por meio de Oficio Interno da sua Geréncia de Finangas
e Administracado (Gefad), ou de sua correspondente, as orientagdes fiscais e tributarias
dos seguintes documentos:

a.1) do documento fiscal,

a.2) do Cédigo Fiscal da Operacao e Prestagao (CFOP), Substituicdo Tributaria (ST), dados
do destinatario, item do Produto (sacaria);

a.3) do documento fiscal complementar, carta de corre¢do e cancelamento;

a.4) daretencado de IR, CSLL, COFINS e PIS/Pasep;

a.5) do Funrural/INSS e Sefip;
a.6) do ICMS diferido;

a.7) do registro de entrada/saida no Sistema de Faturamento e Controles de Estoques
Publicos e remessa para armazenagem;

a.8) das demais observagdes convenientes;

b) conferir a regularidade do cadastro do arrematante, do produtor rural e suas cooperativas
no Sistema de Cadastro Nacional de Produtores Rurais, Publico do PAA, Cooperativas,
Associagdes e Demais Agentes (Sican). Para isso utilizar as orientagées constantes no
Capitulo VI desta norma — Orientacbes para Conferéncia do Sican;

b.1) certificar no sistema quanto a inclusdo do documento de autorizagéo do produtor para a
cooperativa ou associagdo cadastra-lo no Sican, nas situagcdes em que houver
representacao de cadastro no Sican;

b.2) a conferéncia do Sican deve ser realizada preferencialmente por empregados com
conhecimento em geotecnologia (curso disponivel na da UniConab) ou que tenham
participado de curso de fiscais ministrado pela Sufis, com auxilio de empregados da
area de conferéncia da documentagio, de acordo com as orientagdes constantes no
Capitulo VI — Orientagdes para Conferéncia do Sican, desta NIC;

b.2.1) a conferéncia do Sican dos produtores fornecedores devera ser iniciada logo apos ser
divulgada no site da Conab a lista de arrematantes;

b.2.2) no caso de cooperativas, a conferéncia devera ser realizada apds a cooperativa
informar quais foram os produtores participantes da operacgéao;
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b.2.3) o prazo limite para conferéncia do Sican, serd a data de vencimento do contrato,
prevista no Aviso;

c) verificar se a documentagdo entregue estd de acordo com as condigdes e prazos
definidos no Regulamento e no Aviso especifico, confirmando a validade dos documentos
apresentados, utilizando-se da orientacdo da “LISTA DE VERIFICACAO DA
DOCUMENTACAO DE COV” (Anexo lll);

c.1) a documentagdo para conferéncia da comprovacao deve compreender, o documento
que comprove a titularidade da conta-corrente individual do titular do contrato, o
certificado de classificagdo, o comprovante de depdsito, as Notas Fiscais, excetuando-
se as hipdteses de dispensa previstas no Regulamento e Aviso Especifico, e documento
de autorizagdo do produtor para que a cooperativa ou associagcao cadastre-o no Sican,
quando o cadastro for realizado por cooperativa, sem prejuizo de demais documentos
solicitados no Aviso especifico;

c.2) expedir ao arrematante, por meio da respectiva area de protocolo, comprovante de
recebimento referente aos documentos entregues;

c.3) encaminhar expediente a Geope para providenciar notificagdo ao arrematante
concedendo-lhe prazo de defesa, em caso de documentacgao entregue fora do prazo;

c.4) registrar o recebimento da documentacdo no Sistema de Protocolo e em planilhas de
controle da operacao;

c.5) realizar a abertura de processo administrativo especifico para cada Aviso e
posteriormente a abertura de processos individualizados, por Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ) ou Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), conforme orientagdo da
Geope, a partir do recebimento da documentagao de comprovagao por operacgao;

d) verificar a regularidade do titular do Contrato, no periodo de entrega do produto e da
documentacédo e na data do pagamento do produto, observando os impedimentos aos
participantes, conforme exigido no Regulamento e no Aviso especifico;

d.1) imprimir as consultas que comprovem a regularidade cadastral dos arrematantes e
instruir no processo especifico;

e) conferir dentre outros documentos exigidos no Regulamento e Aviso especifico:

e.1) documento que comprove a titularidade de sua conta-corrente individual (cépia do
cartdo ou outro documento emitido pelo banco), ndo sendo admitida conta-corrente
conjunta;

e.2) certificado de classificacdo, emitido consoante Titulo 09 do MOC,;

e.3) comprovante de Depésito: “RECIBO DE DEPOSITO (RED)” em nome da Conab
preenchido sem rasuras ou ressalvas, com a identificacdo do depositante e do
depositario, a especificagdo do produto, seu peso bruto e liquido, a forma de
acondicionamento, o tipo e gramatura da embalagem, o numero de volumes e sua
qualidade (consoante Certificado de Classificagao) e safra;

e.4) tratando:se de algoddao em pluma devera, também, apresentar o “ROMANEIO DE
ALGODAO EM PLUMA (RAP)” — Documento 1 do Titulo 08 do MOC, emitido pelo
armazém depositario;
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e.5) quando se tratar de RED ou CDA/WARRANTS AGROPECUARIO (WA), deverzo ainda
observar:

e.5.1) os Conhecimentos de Depdésitos deverao estar endossados a Conab;

e.5.2) cada RED ou CDA/WA devera representar a quantidade e unidade de medida
especifica de cada produto por contrato, definidas no Regulamento e/ou no
Aviso especifico, podendo a Conab aceitar sua emissdao com quantidade multipla
desses numeros, desde que previsto no Aviso especifico;

e.5.3) nao serao aceitos RED ou CDA/WA emitidos ha mais de 60 (sessenta) dias;
e.6) Nota Fiscal de Venda:

e.6.1) do Produtor — a Nota Fiscal podera ser dispensada nos termos da legislagao vigente
em cada Estado e de acordo com o Titulo 21 do MOC;

e.6.2) de Cooperativas de Produtores — a Nota Fiscal sera emitida com destaque de ICMS, se
devido, nos termos da legislagao vigente em cada Estado e de acordo com o Titulo 21
do MOC;

f)  verificar, por meio da documentagdo apresentada, se o produto a ser vendido esta
depositado no mesmo armazém/CDA indicado pelo titular do contrato quando do
exercicio da opgao e, se esse armazém consta na relagdo divulgada pela Gerop, por
meio de Avisos ou Comunicados;

g) a indicagao de outro armazém, por parte do Titular do Contrato podera ocorrer, situagéo
em que o0 novo armazém devera constar da relacao de armazéns divulgada pela Conab e
situar-se na mesma Unidade da Federacdo ou regido definida no Aviso especifico, em
que o Titular arrematou os contratos;

g.1) atroca devera ser autorizada pela Suope/Geope;

h) interagir com a Sufis, por meio da area competente, com o objetivo de providenciar a
fiscalizacdo quantiqualitativa do produto, se a documentacao estiver de acordo com as
instrugdes normativas;

h.1) se na fiscalizagao for constatado que o produto ndo atende aos padrdes de qualidade e
classificacao, a Sureg devera:

h.1.1) notificar o arrematante por e-mail que o produto foi recusado pelo controle de
qualidade com a respectiva emissao do Certificado de Classificagdo e que se encontra
a sua disposi¢ao para retirada ou, se preferir, lhe é facultado formalizar solicitagdo de
arbitragem do produto para a Conab, no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, néo
sendo admitida a substituigdo do produto;

h.1.2) o arrematante e a Conab deverao indicar representantes para participar da realizagéo
da arbitragem que devera ser realizada com amostra do produto no arquivo da Conab
ou em nova amostra coletada, conforme entendimento estabelecido entre as partes,
que providenciara a sua realizagdo na mesma empresa classificadora que realizou a
classificagdo de controle de qualidade para a Conab;
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h.1.3) o método de trabalho deve ser o mesmo utilizado na realizacdo da classificagdo

contestada, sendo considerado o dispositivo legal que instituiu o padrao oficial do
Mapa, relativo ao produto objeto da classificacdo contestada;

h.1.4) o ndo comparecimento do representante do beneficiario na data, hora e local

aprazados, implicara a aceitacdo da classificacao de controle de qualidade do produto
realizada pela Conab, findando assim o processo;

h.1.5) o resultado da arbitragem sera considerado definitivo e prevalecera como indicativo

para liberagao ou rejeicdo do produto, ndo cabendo mais ao beneficiario recorrer a
qualquer outra instancia para solicitar outra classificacao;

h.1.6) na realizacdo da arbitragem devera ser lavrada uma Ata, com assinatura de todos os

presentes, com registro de todas as ocorréncias, inclusive de contestagdes, caso haja,
por qualquer das partes interessadas;

h.1.7) caso confirme a divergéncia da classificacdo, as despesas decorrentes do servico de

arbitragem correrao por conta do beneficiario;

h.1.8) confirmada a divergéncia de qualidade do produto analisado, a operagao sera

cancelada pela Conab referente a quantidade rejeitada;

verificar que, quando da entrega de produto ensacado, sé sera aceita sacaria de
juta/malva nova ou usada (resistente, limpa, sem furos ou remendos e sem timbres) e
desde que nao tenha sido utilizada no acondicionamento de adubos, produtos téxicos ou
nocivos a salude humana e animal e seja resistente, limpa, sem furos ou remendos e sem
timbres, ou sacaria de polipropileno nova ou usada, (desde que nao tenha sido utilizada
no acondicionamento de adubos, produtos téxicos ou nocivos a saude humana e animal
e seja resistente, limpa, sem furos ou remendos e sem timbres), cujo valor a ser
indenizado e a especificacao, estdo previstos no Titulo 07 do MOC.

para o café s6 sera aceita embalagem de juta/malva nova;

verificar se a quantidade a ser adquirida no armazém esta de acordo com a capacidade
estatica credenciada, a partir das informacdes fornecidas pela area de operagdes da
Superintendéncia Regional,

emitir a Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) de Entrada ou registrar do Documento Auxiliar da
Nota Fiscal Eletronica (Danfe), por meio do Sistema de Faturamento e Controle de
Estoques Publicos da Conab, utilizando o cédigo operacional vigente para a operagao,
apos o recebimento da documentacdo, conferéncia e Fiscalizagdo, atestando a
regularidade do produto entregue;

no caso de operagdo com remogao simultdnea, a Sulog providenciara e informara o
cédigo adequado para essa operagao;

na operacdo com remocgao simultanea, o responsavel pelo Polo de Compra sera
designado por meio de Ato de Superintendéncia na Sureg ou Ato de Diregao da Diretoria
de Operagdes e Abastecimento (Dirab), no caso da Matriz;

.2.1) o polo de compra para esta norma & o local criado provisoriamente para que o

beneficiario entregue seu produto que sera removido pela Conab para o armazém de
destino;
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1.2.2) armazém de destino € a unidade armazenadora propria ou credenciada que recebera o
produto comprado no polo de compra e onde o produto ficara depositado até o seu
destino final;

1.2.3) o coordenador do polo de compras devera observar os procedimentos contantes na
Norma de REMOCAO DE PRODUTOS - 30.201;

m) manter sob a sua guarda as vias originais do documento de deposito e de classificagao,
em arquivo proprio, para efeito de controle e venda do estoque;

n) a Sureg devera interagir com a Suarm, Sufis e Suope quanto a necessidade de apoio
técnico para as operagdes de aquisi¢ao;

0) adotar os procedimentos de controle das operagdes, sob orientacdo da Geope,
atualizando os sistemas e arquivos vigentes;

p) conferir os processos referentes as Notas de Negociagdo (NN) da operacao;

gq) encaminhar expediente a Bolsa concedendo prazo de 10 (dez) dias uteis para defesa ao
arrematante para complementagao e/ou substituicdo de documentos, quando encontrada
pendéncia na documentacao;

r) as pendéncias ndo sanadas serdo remetidas a Suope/Geope para encaminhar
expediente a Bolsa cancelando a operagao e concedendo o prazo de 10 (dez) dias uteis
para que o arrematante apresente recurso;

r.1) quando a inconsisténcia for considerada uma infracdo, a Suope/Geope, devera
conceder prazo de 10 (dez) dias Uteis de defesa ao arrematante;

r.2) as pendéncias ndo sanadas, caracterizadas como infragdes, acarretardo em aplicacao
de sangodes listadas no Capitulo de Infragcbes do Regulamento para Operacionalizacéo
de Oferta de Contrato de Opgéo de Venda de Produtos Agropecuarios (COV) — 30.903;

r.3) a Suope/Geope notificara a Bolsa da aplicacado das san¢des ao arrematante;

r4) a aplicagao das penalidades, cometidas em funcido de pendéncias caracterizadas como
infragdes, serdo aplicadas pela Superintendéncia de Operag¢des Comerciais (Suope);

r.5) para aplicacdo de penalidades devera ser preenchido o formulario “REGISTRO DE
INADIMPLENCIA” (Anexo [V);

r.5.1) néao deveréo ser cobradas as multas decorrentes das operagbes da PGPM, via leildo,
cujos valores sejam iguais ou menores que R$ 100,00;

r.5.2) caso o arrematante apresente recurso, o tramite seguirda conforme o Capitulo da
apresentacao de recursos disponibilizados no Regulamento COV — 30.903;

r.5.3) as pendéncias sanadas permitirdo a continuidade da operacéo que sera informada aos
interessados pela Suope/Geope;

s) realizar o fechamento dos processos referentes a operagao, apos finalizada, contendo:

s.1) documentagado entregue pelo arrematante com o carimbo de recebimento contendo a
data e hora do recebimento;
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expedientes referentes a operacao que foram enviados e recebidos;

instrumento de outorga de representagcédo do produtor para a cooperativa ou associagao
no Sican, quando o cadastro for realizado pela cooperativa;

Notas Fiscais ou DANFE;
TVN;

Recibos de depodsito ou conhecimento de depdsito emitidos em nome da Conab,
acompanhados do certificado de classificacao;

comprovante de recolhimento de contribuicdo ao INSS, quando se tratar de pessoa
juridica, conforme legislagao vigente;

“DESPACHO DE PAGAMENTQO” da operacao;

Certificado de Classificacao;

s.10) Comprovante de exercicio do COV;

s.11) forlulario “LISTA DE VERIFICACAO DA DOCUMENTAGAO DE COV”;

s.12) Despacho de encerramento da operagéo contendo os dados da operagéo, os dados de

t)

pagamento e o motivo do cancelamento quando houver;

a Sureg devera evitar repeticdes de documentos no processo, sendo que, quando for
necessario,devera optar pela citacao, indicando em quais paginas se encontram dentro
NO processo;

u) solicitar restituicio de pagamento ao arrematante, caso seja autorizado pagamento

indevido.

A Suope/Geope deve:

a) encaminhar expediente ao arrematante e a Bolsa quando a Sureg e/ou Sufis informarem

pendéncia ou irregularidade, ou quando for detectada inconsisténcia pela Suope/Geope;

a.1) quando a irregularidade consiste em infragdo, conceder o prazo de 10 (dez) dias uteis
ao arrematante para apresentacao de defesa prévia;

a.2) para os demais casos, comunicar que a operagao foi cancelada, tendo em vista as
irregularidades ndo sanadas no prazo indicado pela Superintendéncia Regional e
conceder o prazo de 10 (dez) dias Uteis para apresentacio de recurso;

a.3) as defesas acatadas viabilizam a continuidade do processo para conferéncia da
documentagao da comprovagao;

a.4) as inconsisténcias nado sanadas, caracterizadas como infragcdes, acarretam em
aplicacdo de sancgdes pela Suope/Geope conforme os Capitulos de Infragcdes e
Penalidades do Regulamento COV — 30.903;

a.5) para aplicacdo de penalidades devera ser preenchido o formulario “REGISTRO DE

INADIMPLENCIA”;
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a.6) nao deverao ser cobradas as multas decorrentes das operagcdes da PGPM, via leilao,
cujos valores sejam iguais ou menores que R$ 100,00;

a.7) devem ser adotadas as orientagdes conforme o Capitulo XX — Da Apresentacdo de
Recursos, do Regulamento COV — 30.903, caso o arrematante apresente o recurso.

a.8) a Suope/Geope deve informar a Sureg responsavel pela operagdo quanto ao
acompanhamento e resultado da verificagdo das inconsisténcias identificadas;

b) elaborar, ao final da operagao, quadro de encerramento das operacoes.
Fiscalizacao
A Sufis devera:

a) iniciar fiscalizagdo quantiqualitativa do produto, apds solicitado pela Sureg, que
concomitante a fiscalizacdo se certificarda que a documentagdo do arrematante esta
acordo com as instru¢cdes normativas;

b) realizar a fiscalizacdo na formacgado de estoques, estando o produto e o documento de
classificagcao disponiveis no armazém credenciado;

c) emitir o “TERMO DE VISTORIA E NOTIFICACAO (TVN)” quando certificado que foram
cumpridas as Normas do MOC (Titulos 08 e 12, bem como as Normas Especificas do
produto);

d) observar e obedecer os normativos e os procedimentos da area de fiscalizacao;

e) a fiscalizagdo devera atentar ao fato de que quando se tratar de produto ensacado em
sacaria usada, esta somente sera aceita para os produtos indicados no Titulo 07 do MOC
devendo:

e.1) ser resistente, limpa, sem furos ou remendos e sem timbres;

e.2) néo ter sido utilizada no acondicionamento de adubos, produtos toxicos ou nocivos a
saude humana e animal;

f) a qualquer momento podera, por amostragem, efetuar fiscalizagao aos produtores rurais
e/ou suas cooperativas, com vistorias aos locais de producio e analise documental, para
confirmar a veracidade das informagdes cadastrais, e verificar se todas as fases e regras
da operacao foram efetivamente cumpridas pelo beneficiario;

f.1) apds a referida fiscalizacado, a Sufis devera emitir um Relatério de Fiscalizacdo com as
informacdes apuradas pelos fiscais.

A Suope/Geope devera:

a) analisar o “RELATORIO DE FISCALIZACAQO” apresentado pela Sufis e identificar:
a.1) as sugestdes para melhoria dos normativos da operagao;

a.2) as irregularidades apontadas passiveis de aplicacdo de penalidade;

b) apds a apuragéo das irregularidades e analise do recurso, se houver, entregar a Sufis o
resultado da analise;
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Cc) observada alguma impropriedade no decorrer do acompanhamento da operacao,
elaborar expediente a Superintendéncia Regional responsavel e a Bolsa de Mercadorias
informando-as das irregularidades encontradas;

d) atuar como instancia recursal nos casos em que as irregularidades apontadas pelas
Superintendéncias nao forem regularizadas;

e) aplicar as penalidades, previstas no Regulamento de COV — 30.903 e no Aviso, aos
titulares dos contratos que tiverem suas operagdes consideradas irregulares e nao
regularizadas no prazo estabelecido;

f) a Suope/Geope deve encaminhar a Sufis o resultado da analise, apos a apuragdo das
irregularidades e analise do recurso, se houver.

6 - Procedimentos Contabeis e Fiscais

6.1 - A Sureg, quando da emissdo da Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) de Entrada ou registro do
Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica (Danfe), deve:

a) utilizar o Sistema de Faturamento e Controle de Estoques Publicos da Conab;

a.1) informar no campo Dados Adicionais que: “o produto pertence ao Governo
Federal/l CONTRATO DE OPCAQO” e que “as operagbes estdo acobertadas pelo
Convénio ICMS vigente a época da operacgao, conforme Titulo 21 do MOC?”;

b) registrar ou emitir uma Nota Fiscal Eletrbnica (NF-e) para cada NN na quantidade
exercida pelo adquirente;

Cc) no caso de operagdo com remogao simultdnea, a Sulog providenciara e informara o
cédigo adequado para essa operagao;

d) nas aquisi¢cbes de produtor rural:

d.1) o produto depositado na mesma Unidade da Federagdo onde foi produzido tera a
Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) de Entrada registrada ou emitida pela Conab, sem
destaque de ICMS;

d.1.1) o recolhimento do ICMS diferido deve ser feito mensalmente pela Conab, calculado
sobre o valor da Nota Fiscal;

d.2) o produto depositado em Unidade da Federagao, distinta daquela em que foi produzido,
a Nota Fiscal Eletronica (NF-e) de Entrada sera registrada ou emitida pela Conab, com
destaque de ICMS, calculado sobre o valor da Nota Fiscal;

d.2.1) o recolhimento do imposto sera de responsabilidade do produtor, cabendo a Conab
indeniza-lo, mediante comprovagao por meio de apresentagao da guia de recolhimento
com comprovante de pagamento anexado;

e) nas aquisicbes de Cooperativas de Produtores nas Unidades da Federagdo onde o
diferimento for estendido as Cooperativas:

e.1) o produto depositado na mesma Unidade da Federagdo onde foi produzido, a
cooperativa deve emitir a Nota Fiscal sem destaque de ICMS;
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e.1.1) a Conab registrara a Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) de Entrada sem destaque de ICMS;

e.1.2) o recolhimento do ICMS diferido deve ser feito mensalmente pela Conab, calculado
sobre o prego pago a cooperativa;

e.2) o produto depositado em Unidade da Federagao distinta daquela em que foi produzido,
a cooperativa deve emitir a Nota Fiscal com destaque de ICMS que sera calculado
sobre o valor da Nota Fiscal;

e.2.1) a Conab registrara a Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) de Entrada com destaque de ICMS;

e.2.2) o recolhimento do imposto sera de responsabilidade da cooperativa, cabendo a Conab
indeniza-la, mediante comprovagao por meio de apresentagdo da guia de recolhimento
com comprovante de pagamento anexado;

f) nas aquisicdes de Cooperativas de Produtores nas Unidades da Federagdo onde o
diferimento nao for estendido as Cooperativas:

f.1) a cooperativa devera emitir a Nota Fiscal, com destaque de ICMS, se devido, que sera
calculado sobre o preco minimo do estado de origem do produto, com base nas Normas
Especificas do produto do MOC;

f.2) a Sureg registrara a Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) de Entrada emitida pela cooperativa;

f.3) o recolhimento do imposto sera de responsabilidade da cooperativa, cabendo a Conab
indeniza-la, mediante comprovacgao por meio de apresentacdo da guia de recolhimento
com comprovante de pagamento anexado;

g) contabilizar, no Sistema Integrado de Administragdo Financeira (Siafi), na Unidade
Gestora que executar a operagao;

h) no caso de preenchimento incorreto da Nota Fiscal Eletronica (NF-e), devera:

h.1) emitir Carta de Correcao Eletrénica (CCe) nos casos permitidos pela legislacdo de cada
estado, sendo que a Conab s6 pode emiti-la para notas cujo emitente foi a propria
Conab;

h.2) proceder com as demais operacdes de corregdes e ajustes permitidos pela legislagédo
vigente no estado, pelos regulamentos e orientagdes da Conab ou das Secretarias de
Fazenda;

h.3) efetuar cancelamento da Nota Fiscal Eletrénica (NF-e), observada a legislagcao de cada
Unidade Federativa, se as opg¢des das Subalineas “h.1” e “h.2” acima nao alcangarem a
corregao necessaria.

h.3.1) imprimir relatério no qual conste que a Nota Fiscal foi cancelada e acrescentar esse
documento ao processo para comprovar o cancelamento da nota fiscal, ndo devendo
utilizar a oposicdo de carimbos ou etiquetas no formulario DANFE para a
demonstracao do referido cancelamento.
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As retengdes das contribuicoes deverdo estar de acordo com o Titulo 20 do MOC. O INSS,
incidente sobre o valor do recebimento do produto nas aquisicdes de pessoa fisica é de
responsabilidade da Conab:

a) sera calculado a base da tabela vigente (Titulo 20 do MOC);

Nas aquisicoes de pessoa juridica, o recolhimento do INSS é de responsabilidade do
beneficiario.

Nas aquisicbes de cooperativas, cujo produto tenha sido adquirido de seus cooperados, o
recolhimento de INSS é de responsabilidade da cooperativa.

Para fazer jus a eventuais isengbes de um ou mais tributos, as entidades cooperativas
beneficiarias deverao apresentar:

a) declaragao firmada em papel graficamente timbrado, com a assinatura de 2 (dois)
dirigentes (presidente e outro diretor), conforme modelo do Documento 2,
Anexo | do Titulo 06 do MOC;

b) coépia autenticada da Ata que registra a designacao/eleicdo do presidente e demais
diretores com a finalidade de confirmar a outorga dos associados e assim atender o

“an,

disposto na Alinea “a”;

c) declaracdo firmada pelos dirigentes da cooperativa informando que o produtor nominado
€ associado/cooperado;

d) fazer constar na Nota Fiscal de venda a fundamentacdo legal relativa ao IR e
contribuicbes para os quais ha a referida isengdo, e que, portanto, ndo deverao ser
retidos.

Procedimentos para a Contratacao de Seguro da Mercadoria

A contratagdo de seguro devera observar os procedimentos previstos na norma de
SEGUROS - 50.202 e Titulo 11 do MOC.

A Geréncia responsavel pela contratacdo de seguros no ambito da matriz acessara, até
0 5.° dia util do més subsequente, o Sistema de Faturamento e Controle de Estoques Publicos
da Conab, para gerar o relatério das mercadorias em estoque para posterior encaminhamento
a Seguradora.

A Sureg providenciara o seguro do produto, pelo valor da sobretaxa, junto a Supad/Gecos. No
caso do café, o mesmo se dara pelo preco de mercado (a ser obtido junto as Cooperativas
locais, Centro de Comércio de Café, Sindicatos ou Associacbes de produtores de café e na
internet, no endereco www.bmf.com.br, considerando a espécie, tipo, marca e outras
caracteristicas que possam influenciar no seu prego, averbando na forma de seguros de
Benfeitorias e Produtos Agropecuarios e de Transportes, da seguinte forma:

a) a Sureg averbara o estoque existente no ultimo dia do més, mediante o preenchimento
do formulario “DECLARACAO DE ESTOQUE PARA SEGURO” — 50.000/010, de acordo
com a norma de SEGUROS - 50.202 (Capitulo IX — Anexo V) e o encaminhara a area de
Seguros da Matriz, por intermédio do e-mail gecot@conab.gov.br, até o 5.° dia util do més
subsequente;
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b) quando da remocgdo dos estoques, a Sureg devera averbar os embarques mediante o

preenchimento do formulario “RELACAO DE EMBARQUES E AVERBACAO” -
50.000/012 (Capitulo IX — Anexo III) da norma de SEGUROS — 50.202 e o encaminhara a
area de Seguros da Matriz, até o 10.° (décimo) dia corrido do més subsequente.

8 - Procedimentos Financeiros

8.1 - Pagar a Mercadoria Adquirida e as Despesas Correlatas

8.1.1-

8.1.2 -

8.1.3 -

8.1.4 -

8.1.5 -

8.1.6 -

8.1.7 -

8.1.8 -

A Sureg solicitara a Suofi os recursos relativos as despesas indenizaveis, tais como:
a) armazenagem;

b) sobretaxa;

c) classificagao;

d) tributos;

d.1) pessoa fisica: (ICMS); e

d.2) pessoa juridica: Indenizacdo do ICMS e Retencdo do Imposto de Renda
(IR)/Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido (CSLL)/Programa de Integracao
Social (PIS)/Programa de Formagcdo do Patriménio do Servidor Publico
(Pasep)/Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins).

A Sureg fara a liquidacao das despesas no Siafi relativas a aquisi¢gao dos produtos, e as
despesas indenizaveis e outras despesas.

A Sureg solicitara a Suofi, apdés a liquidagcdo da despesa, os recursos financeiros
relativos a aquisicao dos produtos, as despesas indenizaveis, as demais elencadas no
Subitem 8.1 deste Subtitulo, exceto os Tributos Federais que deverao ser recolhidos pela
Matriz.

Os recursos para esses pagamentos serdo liberados pela Secretaria do Tesouro
Nacional (STN), mediante prévia programacgao de pagamento.

As despesas de armazenagem e sobretaxa inerentes a mercadoria adquirida correrdao por
conta da Conab na quinzena da emissdo da Nota Fiscal.

As despesas com a classificacdo da mercadoria, desde que realizadas por empresas
devidamente credenciadas pela Conab, nos termos do contrato vigente com a Conab e
utilizando os pregos estabelecidos nesse contrato, e o recolhimento do ICMS serao
ressarcidos pela Conab, sem acréscimos, caso seja realizado o recolhimento pelo produtor
ou cooperativa e apresentada a comprovagao do referido recolhimento.

A Sureg devera encaminhar a Suofi, além das informacdes relacionadas anteriormente, as
estimativas de necessidades de recursos financeiros para manutencdo dos produtos em
estoque por meio do preenchimento do formulario “ESTIMATIVAS DE NECESSIDADES DE
RECURSOS FINANCEIROS” — 30.000/014 (Anexo V) desta NIC.

A Suope devera enviar e-mail a Suofi, com previsdo de execugdo orgamentaria, apos a
confirmacao do exercicio de opcao.
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8.1.9 - Antes da reunido técnica, o volume de recursos a ser disponibilizado para cada Sureg
podera ser modificado, levando-se em conta os aspectos de produg¢ao, mercadoldgicos e
operacionais de cada um dos estados produtores demandantes de recursos para o COV,
cabendo a Suope, em interacdo com as demais areas envolvidas, providenciar os
devidos ajustes.

8.1.10 - Cabe a Sureg receber e conferir a documentacdo de pagamento das aquisigbes e
despesas.

8.1.11 - A Suofi solicitara recurso a STN:

a) com base nos dados da Suope, apresentados na reunido técnica mensal de
programacao financeira da PGPM, conduzida pela Suofi;

b) com base no resultado da reunido técnica, a Suofi consolidara as informacbdes e
elaborara a programacdo financeira para o més seguinte, encaminhando-a
formalmente para a SPA/Mapa.

8.1.12 - A Suofi aguardara a liberagao de recursos por parte da STN.

8.1.13 - Apés a liberacdo de recursos pela STN, a Suofi descentralizara os recursos
orcamentarios e financeiros a Sureg que jurisdiciona o local de depdsito do produto
para realizacdo do empenho e pagamento.

8.1.14 - Fica a cargo da Suofi comunicar, por meio de Oficio Interno, de acordo com modelo e
orientacdo em norma especifica, a programacgao final aprovada, devendo essa ser
digitalizada e enviada para o e-mail institucional das areas da Matriz que participaram
da reunidao, bem como para todas as Suregs.

8.1.15 - A Sureg devera efetuar a apropriagdo das despesas em sua Unidade Gestora da Politica
de Garantia de Pregos Minimos — Unidade Gestora — PGPM — UG/PGPM.

8.1.16 - A Sureg devera contabilizar, separadamente, a aquisicdo e as despesas decorrentes da
compra de produtos de acordo com o constante das Normas Contabeis vigentes.

8.1.17 - A Sureg realizara o pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias uteis apds o vencimento do
contrato correspondente a quantidade de produto entregue e que atenda as especificacdes
e condicbes estabelecidas na operacdo, na conta-corrente do Titular do Contrato. Para
tanto devera utilizar-se do “MODELO DE DESPACHO DE PAGAMENTO” (Anexo VI).

8.2 - Compensar Valores Entre as Partes (Encontro de Contas).

8.2.1 - A compensacgéao de valores (encontro de contas), configura-se em um meio indireto de se
extinguir uma obrigagdo quando ocorre a incidéncia de obrigagdes reciprocas em situacoes
onde as partes sdo, ao mesmo tempo, credoras e devedoras entre si.

8.2.2 - Anteriormente ao pagamento, a area financeira da Sureg consultara a regularidade do CPF/
CNPJ do beneficiario no sistema de Cobranca da Conab (Siscobnet) ou nos registros
préprios de cobranca da regional, e caso sua regularidade se confirme, o pagamento
prosseguira normalmente.

8.2.3 - Alirregularidade do beneficiario junto nesse cadastro ndo sera empecilho para o recebimento
do que Ihe é devido.
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8.2.4 - Respeitando o principio da eficiéncia, torna-se factivel a proposi¢cao de encontro de contas
entre as partes, evitando-se, assim, uma possivel demanda judicial, desde que se refira a
operacgdes de natureza semelhantes.

8.2.5-

8.2.6 -

Para a realizagdo de encontro de contas, a parte beneficiaria que possua cobranga(s)
pendentes no dmbito administrativo da Conab, devera concordar expressamente com o
procedimento, e assim autorizar a Sureg a promover o desconto do valor, nas formas abaixo
especificadas:

a)

b)

valor do crédito maior que o seu débito — promove a retengao do crédito, abatendo-se o
débito com depdsito na conta de devedores da Companhia, e o devido pagamento do
saldo restante ao beneficiario, sendo que a Conab promovera a extingdo da cobranca
administrativa, no que tange ao processo compensado;

valor do crédito igual ao valor de seu débito — promove a retencdo do crédito,
abatendose o débito com depdsito na conta de devedores da Companhia, sendo que a
Conab promovera a extingdo da cobranga administrativa e regularizacdo do cadastro do
beneficiario, no que tange ao processo compensado;

valor do crédito inferior ao valor de seu débito — promove a retengdo do crédito,
abatendo parte de seu débito com depédsito na conta de devedores da Companhia,
sendo que a Conab promovera a continuagédo da cobranga administrativa ou judicial do
saldo restante.

Caso nao haja concordancia ou manifestagdo por parte do beneficiario, no prazo maximo
de 15 (dias) uteis da proposi¢cao do encontro de contas, o pagamento ao produtor devera
ser realizado e a Conab dara continuidade ao processo de cobranca do débito pendente
do titular.
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ORIENTAGOES PARA CONFERENCIA DO SICAN

Consulta IDNF
Pesquisar os DCOs do produtor no IDNF para verificar se existem Notas Fiscais, que

comprovam negociacdo desse mesmo produtor tanto nas operagdes de PEP quanto nas de
PEPRO.

Cadastro Completo

Verificar no link http://ws.conab.gov.br/sicanweb/api/json/recuperarCadastro/03652667107

Substituir os numeros finais do link pelo nimero do CPF do produtor.

Georreferenciamento

Verificar se foi preenchido o campo de georreferenciamento da propriedade e da area e da
producéo.

Verificar no link http://ws.conab.gov.br/sicanweb/api/json/recuperarCadastro/03652667107
Substituir, no final do link, 0 numero pelo nimero do CPF do produtor.

Entrar no link https://sistemas.conab.gov.br/sican/consulta
Pesquisar por CPF ou nome do produtor;

Entrar no cadastro do produtor;
Na lista de estabelecimentos rurais consta o georreferenciamento.

Documento de Posse da Terra

Entrar no link https://sistemas.conab.gov.br/sican/consulta
Pesquisar por CPF ou nome do produtor;

Entrar no cadastro do produtor;
Entrar no estabelecimento rural;
Em arquivos enviados, verificar se foram anexados documentos relacionados a posse da terra.

Verificar se foram anexados os documentos que assegure o direito de exploragdo da terra.
Exemplos: matricula ou escritura, e/ou contrato de arrendamento, parceria ou comodato,
declaracao do Incra e Termo de Posse (para produtores assentados).

3.1- Area prépria — anexar a matricula ou escritura da area e declaragdo do Incra ou Termo de

3.2-

Posse (para produtores assentados).

Area de terceiros — anexar o Contrato de Arrendamento, Parceria, ou Comodato (verificar a
validade e inicio do contrato).

3.2.1 - Caso néo seja possivel identificar o NIRF ou o cddigo do INCRA na matricula ou escritura,

anexar o CCIR (Certificado de Cadastro de Imével Rural), ou o ITR (Imposto sobre a
propriedade de Imével Rural).
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3.2.2 - Quando houver diferengca entre o numero do NIRF no CAFIR e no contrato de
arrendamento, pedir para anexar a matricula.

3.2.3 - Quando tiver mais de um arrendador solicitar contrato de parceria.

3.2.4 - Comparar as informagdes dos documentos com as contidas no SICAN;
Nome do proprietario/arrendatario;
Nome da propriedade;
Area total do imével;
Area de exploragdo agropecuaria;
Inicio do contrato (se arrendamento ou comodato);
Validade do contrato (se arrendamento ou comodato);
Safra (de acordo com o Aviso que o produtor participou).

V - NIRF

1 - Entrar no link https://coletorcafir.receita.fazenda.gov.br/coletor/consulta/consultaCafir.jsf
Verificar se o NIRF declarado no Sican é realmente do proprietario da terra.

2 - \Verificar se foi preenchido o campo NIRF. Em caso de mais de um NIRF informar no campo
Rota.

2.1 - NIRF em nome do arrematante e outros: verificar se os demais também estéo participando
das operacdes e se estao utilizando o mesmo NIRF/Area.

2.2 - Em caso de participagdo dos demais na operagado, contabilizar somente a parte a que o
arrematante tem direito.

2.3 - Caso os demais nao estejam participando, solicitar o contrato de parceria referente a area.
Em alguns casos podera ser solicitado somente a consulta genérica da Sefaz ou declaragao.

2.4 - NIRF em nome de terceiros: Atualizar o NIRF junto a Receita Federal

Verificar se o0 mesmo confere com a matricula e com o contrato de arrendamento, comodato
ou parceria.

VI - Inscrigao Estadual

1 - Verificar se inscricdo estadual estda no nome do produtor
Exemplo: http://www.sefaz.rs.gov.br/consultas/contribuinte — (Rio Grande do Sul)

VIl - Produtividade

1 - Entrar no link https://sistemas.conab.gov.br/sican/consulta
Pesquisar por CPF ou nome do produtor;
Entrar no cadastro do produtor;
Entrar no estabelecimento rural;
No campo dados da produgao — agricultura:
Verificar produtividade; = Quantidade produzida
Area de produgéao
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2 - Caso o resultado do calculo da produtividade dé acima de um valor limite definido para a
regido, solicitar que seja anexado ao SICAN laudo do engenheiro agrénomo justificando a
produtividade acima da média.

3 - O valor limite de produtividade, por regiao, deve ser solicitado a area de levantamento de
safras da Sureg que jurisdiciona o local de produgao do produtor.

VIl - Produto Insuficiente

1- Comparar a quantidade fornecida dos NNs (obtida no tépico 1) com a quantidade produzida
estimada declarada no Sican.

2 - Para identificar a quantidade produzida estimada:
Entrar no link https://sistemas.conab.gov.br/sican/consulta
Pesquisar por CPF ou nome do produtor;
Entrar no cadastro do produtor;
Entrar no estabelecimento rural;
No campo dados da produgédo — agricultura.

2.1 - A quantidade produzida estimada tem que ser suficiente para suprir os NN’s que o produtor
arrematou, e/ou nos DCOs que o produtor forneceu produto, nos casos de PEP e/ou Pepro
somada a quantidade vendida a Conab via Aquisigdes do Governo Federal (AGF).

2.2 - Em caso de arrendamento/parceria/comodato, em que o pagamento se deu em produto, o
quantitativo de produto utilizado para pagamento deve ser descontado da producido do
produtor indicada no SICAN.

IX - Regido Arrematada

1 - Verificar se 0 municipio da propriedade pertence ao Lote/Regido dos DCOs arrematados
(verificado no subitem 2.2 anterior).

2 - Quando for area com cessao de direito de posse ou assentamento e houver isencdo de
imposto, a area nao tera NIRF. Caso uma dessas areas seja arrendada, € necessario o NIRF.

3 - Quando na matricula constar area de preservagdo ambiental, € necessario diminui-la da area
de exploragcdo. Se o produtor questionar a area de preservagado, solicitar para anexar o
Cadastro Ambiental Rural (CAR) da propriedade e realizar o cadastro das areas de acordo com
o CAR da propriedade.
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CAPITULO VII

DISPOSIGOES GERAIS

A operacdo de COV sera avaliada de acordo com as praticas de gestdo de risco da
Companhia, conforme as normas vigentes.

Os descumprimentos de prazos estabelecidos nessa NIC estao sujeitos a viabilidade de
abertura de processo interno administrativo, conforme a norma vigente de apurag¢des
disciplinares da Conab.

A penalidade, Inadimpléncia e Reabilitagdo estdo estabelecidas no Regulamento para
Operacionalizagao do Contrato de Opgao de venda de Produtos Agropecuarios (COV) — 30.903
e Aviso.

A documentacao expedida pela Conab nas operagdes de COV deve constar assinatura:

a) do Superintendente e do Gerente da Superintendéncia Regional para notificagdo ao
arrematante em funcao de conferéncia da documentacéo;

a.1) quando a notificagdo for encaminhada diretamente ao arrematante e a Bolsa, por e-mail,
ela também devera ser encaminhada em copia para o Setor, Geréncia e Superintendéncia
responsaveis pela conferéncia;

b) do Superintendente e do Gerente da Superintendéncia Regional para comunicar a Suope/
Geope as inconsisténcias quando essas nao foram sanadas pelo arrematante no prazo
concedido pela Regional;

c) do Superintendente da Suope e do Gerente da Suope/Geope para encaminhamentos de
notificagdo, aplicacdo de penalidade ao arrematante e no formulario de Registros de
Inadimpléncia (RI);

d) do Presidente e do Diretor da Dirab nos Avisos de COV.

Toda alteragdo na operagédo que gere impacto nos Avisos deve ser devidamente motivada pelo
solicitante e dada publicidade da alteragao por meio de Comunicado.

Toda alteragdo normativa devera ser compatibilizada com a cartilha e Avisos de COV em
consonancia com Regulamento para Operacionalizagdo de Oferta de Contrato de Opgéao de
Venda de Produtos Agropecudarios (COV) — 30.903.

A Suope coordenara a operagao de Contrato de Opg¢ao de Venda (CQV), interagindo com as
Superintendéncias das areas especificas e com as Suregs para, quando previsto na demanda
da SPA/MAPA e nos Avisos especificos, tratar sobre a aquisicdo com remocéao simultanea:

a) definir, em comum acordo com a Sugof, Suarm, Sufis e Suregs, os aspectos operacionais,
e em especial os locais de instalagcdo dos polos de compra e os armazéns de destino
quando a operacdo for com remogao simultidnea, e com a Superintendéncia de
Contabilidade (Sucon) e Superintendéncia de Tecnologia da Informagao (Sutin), as regras
para o registro de entrada e remogbes da mercadoria no Sistema de Faturamento e
Controle de Estoques Publicos da Conab; e solicitar a Sulog a contratacdo e
gerenciamento do transporte da mercadoria;
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b) cabera a Suofi alocar recursos orgamentarios e financeiros compativeis com a
necessidade de aquisicdo e das demais despesas;

c) cabera a Suarm criar Cadastro de Armazém (CDA) para os Polos de Compra, se for o
caso;

d) cabera a Sufis, apos liberagcdo das Suregs, disponibilizar fiscais e classificadores para
acompanhar a operagao, quando for o caso;

e) cabera as Suregs definirem os locais de instalagao dos polos de compra e sugerirem 0s
armazéns de destino, no caso de remocao estadual.

Os casos omissos, serao analisados pela Diretoria da Conab responsavel pelas operagdes de
COv.
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CAPITULO VI

ANEXOS

| - DECLARAGAO NEGATIVA DE IMPEDIMENTOS DE PARTICIPAGAO EM LEILAO

@ Conab

Companhia Nacional de Abastecimento

DECLARAGAO NEGATIVA DE IMPEDIMENTOS DE PARTICIPAGAO EM LEILAO

Eu, , inscrito sobre o CPF ou
CNPJ n.° estabelecido como titular do imdével(is) rural(is)
, DECLARO

conhecer e estar apto a me cadastrar no programa de Contrato de Opgéo de Venda (COV, respei-
tando as condi¢des estabelecidas no artigo 12 do Regulamento para Operacionalizagdo de Oferta
de Contrato de Opgéo de Venda de Produtos Agropecuarios (COV) — 30.903:

Art. 12. Estara impedida de participar dos leilbes e arrematar prémio objeto de leilao de COV a
empresa participante:

| - cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social seja
diretor ou empregado da Conab;

Il - suspensa pela Conab;

lll - declarada inidénea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou pela unidade federativa a
que esta vinculada a Conab, enquanto perdurarem os efeitos da sangao;

IV - constituida por socio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada inidénea;
V - cujo administrador seja socio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidénea;

VI - constituida por sécio que tenha sido sdcio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sanc¢ao;

VII - cujo administrador tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sang¢ao;

VIl - que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razdo de vinculo de
mesma natureza, de empresa declarada inidénea.

§1° Aplica-se a vedacgao prevista no caput:

|- & contratagdo do proprio empregado ou dirigente, como pessoa fisica, bem como a
participacao dele no leil&o;
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Il - cujo proprietario, mesmo na condi¢ao de sécio, tenha terminado seu prazo de gestao ou
rompido seu vinculo com a Conab ha menos de 6 (seis) meses;

lIl - a quem tenha relagao de parentesco, até o terceiro grau civil, com:
a) dirigente da Conab;

b) empregado da Conab cujas atribuigbes envolvam a atuagdo na area responsavel
pela operagao de COV no ambito da Matriz e da Superintendéncia Regional;

c) autoridade do Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento.

§2° O arrematante devera atestar a informacgao deste artigo em formulario especifico previsto
em Aviso.

Estou ciente de que conforme previsto no Cédigo Penal Brasileiro, artigo 299, consiste
em crime de falsidade ideoldgica, omitir, em documento publico ou particular, declaragcao que dele
devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaragao falsa ou diversa da que deveria ser escrita,
com o fim de prejudicar direito, criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre fato juridicamente rele-
vante, responsabilizando-me pelas informagbes prestadas.

Local e Data:

Assinatura do Interessado(a) (firma reconhecida*)

(*) A firma reconhecida somente sera dispensada quando o produtor entregar esta declaragao
pessoalmente e a assinatura seja conferida por um funcionario da Conab.
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Il - AUTORIZAGAO DE CADASTRO NO SICAN DO COOPERADO

@ Conab

Companhia Nacional de Abastecimento

AUTORIZAGAO DE CADASTRO NO SICAN DO COOPERADO

Eu,
n.° , autorizo a Cooperativa ,
CNPJ n.° , a efetuar meu cadastro ou vincular-me como cooperado
ativo no Sistema de Cadastro Nacional de Produtores Rurais, Publico do PAA,
Cooperativas, Associagcdes e Demais Agentes (SICAN).

, CPF ou CNPJ

Estou ciente de que conforme previsto no Codigo Penal Brasileiro, artigo 299,
consiste em crime de falsidade ideoldgica, omitir, em documento publico ou particular,
declaragcao que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaragao falsa ou
diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigacao ou alterar a
verdade sobre fato juridicamente relevante, responsabilizando-me pelas informagdes que
foram prestadas a Cooperativa para referido cadastramento.

Local e Data:

Assinatura do Produtor Rural
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Il - LISTA DE VERIFICAGAO DA DOCUMENTAGAO DE COV

@ Conab

|

LISTA DE VERIFICAGAO - CHECK LIST DA DOCUMENTAGAO DE COV
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PRODUTO:|
1 IDENTIFICAGAO DO PRODUTOR (Para Faturamento)
1.1 [Nome / Razao Social: CPF / CNPJ:
1.2
1.3 |Endereco: Bairro / Distrito: CEP:
1.4
1.5 |Municipio: UF: Inscrigao Estadual:
1.6
1.7 |Pessoa Fisica ( F ) ou Juridica ( J ): Contribuinte: Sim (S ) ou N&o (N ) Outras Informagoes
1.8
2 DADOS BANCARIOS DO BENEFICIARIO PARA DEPOSITO (Vedado Conta Conjunta)
2.1 |[Nome do Banco: Cddigo do Banco: Codigo Agéncia: Nome da Agéncia: Conta Corrente N°::
2.2
3 DADOS DO PRODUTO (Quantidade e Classificagdo)
3.1 Dados da Classificagdo do Produto
3.2 Classe: Grupo: Tipo: Umidade %: Pgo. Minimo p/60 kg: | Cddigo da Classificagdo
3.3
3.4 Descrigao do Produto Safra Peso Liquido Prego Unit. Valor do
3.5 Cadigo: Nome do Produto: do Produto Kg R$/Kg Produto R$
3.6 0,00
3.7 Cadigo: Descrigdo da Embalagem (Sacaria): Gramatura Volumes Peso Liquido | Prego Unit. Valor da
3.8 da Sacaria Kg R$/Sac. Sacaria R$
3.9 0 0,00
3.10 | Pgo. Minimo Peso Bruto Kg Soma Valores R$
3.11 | por Sc.60 Kg Prod + Sacaria Produto + Sacaria
3.12 0,000 0 (a) 0,00
3.13 LIMITES MAXIMOS DE TOLERANCIA PARA O PRODUTO - CONAB/COMUNICADO N.° XXX/XXXX
3.14 Classificagdo do Produto Governamental (preencher no caso de gréos)
% PADRAO DO .Graos Avariados Gréaos Quebrados Exra::::: e Carunchados G':;g:q; :d?:s Jr:?; ;Lee Nolgl\sn}?llj\?l?sE (sIN)
316 | PRODUTO Ardidos Total Impurezas MAPA N°
317 CONAB XXX/IXXXX e
N° XX/XXXX
4 ARMAZEM DE DEPOSITO DO PRODUTO
4.1 [Nome: CNPJ: CDA:
4.2
4.3 |Enderego: Municipio:
4.4
5 DADOS PARA REEMBOLSO DA CLASSIFICAGAO
5.1 Conferéncia (calculado pelo sistema) digitarl Numero do Certificado:
5.2 [Prego Unit./T| Prego Unit./Kg Valor R$ digwtarl Taxa de Classificagdo R$/Kg:
5.3 0,000 digitar| Valor pago conforme recibo apr R$:
6 DADOS COMPLEMENTARES (conferir antes do faturamento)
6.1 SITUAGAO CADASTRAL DO ARMAZEM TERMO DE VISTORIA NF do Produtor
6.2 = N.° Data = N.° Data
6.3
Valor a Receber (Previsdéo)R$ (a+b) 0,00
Para Para
7 DOCUMENTAGAO EXIGIDA preenchii pre himent Péginas
do Beneficiario da Conab
7.1 |Opgéo exercida e depositada no armazén/CDA indicado ' '
7.2 |Cadastro no SICAN '
7.3 |Comprovante de Titularidade Bancéria
7.4 |Nota fiscal de venda (caso dispensado pela legislagéo, marcar ok)
7.5 |Certificado de Classificagéo e Recibo de Pagamento
7.6 |Comprovante de Recibo de Depésito (RED)
7.7 |Inscrigdo Produtor
7.8 |Cadastro no SICAF (se “OK” pular para item 7.11)
7.9 [Certiddo Negativa de Débitos junto a Receita Federal
7.10 |Certidao Negativa do FGTS (somente Pessoa Juridica)
7.11 |Certiddo Negativa do INSS (somente Pessoa Juridica)
7.12|CADIN
7.13 |Regular no CEIS (Cadastro Nacional de Empresas Indoneas)
7.14 |Termo de Vistoria e Notificagéo (TVN)
7.15 [Situagao Cadastral do Armazém (Seope/ CONAB)
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IV - REGISTRO DE INADIMPLENCIA

@ Conab REGISTRO DE INADIMPLENCIAS
UNIDADE SOLICITANTE

1. Nome 2. Solicitagao

3. Nome do Responsavel 4. Cargo/Funcéao

CADASTRO DE IMPEDIDOS

5. Procedimento(s) Requerido(s):

5.1.INCLUSAO: [ ] SIRCOI [ ]CADIN [ ]1SICAF
5.2. EXCLUSAO: [ ] SIRCOI [ ]CADIN [ ]1SICAF
5.3. COBRANCA DE MULTA: [ ]Sim [ ]Nao
6. Nome 7. CNPJ/CPF
8. Endereco Completo 9. Cidade
10. UF 11. CEP 12. E-Mail

DIRIGENTES
13. Nome 14. CPF
13. Nome 14. CPF
13. Nome 14. CPF

soOclos

15. Nome 16. CPF
15. Nome 16. CPF
15. Nome 16. CPF

DADOS DA OPERAGAO

SUREG/XX

17. N°/Data . 20. Tipo e N° do Documento ~
do Aviso 18. Aviso 19. Lote DCO 21. Bolsa 22. Operagao
23. Observacodes ou Outras Operacoes
24. Tempo/Periodo de Suspensao
ENCAMINHAMENTO

25. Despacho

A SUOFI/GECOB para providéncias cabiveis.
26. Local e Data 27. Assinatura e Carimbo do Responsavel
28. Com Copia: 9. Nome do Empregado 10. Cargo/Setor
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V - ESTIMATIVAS DE NECESSIDADES DE RECURSOS FINANCEIROS

@ Conab

ESTIMATIVAS DE NECESSIDADES DE RECURSOS FINANCEIROS

1. Produto

2. Sureg

3. Més/Ano

MANUTENGAO DO PRODUTO EM ESTOQUE

4. Descricao da despesa

5. Valor (R$/mil)

6. Observagoes
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VI - MODELO DE DESPACHO DE PAGAMENTO

1. Doc./Origem:

@ Conab FOLHA DE DESPACHO 2 N JAno 3 Folha |4 Rubrica

A XXXXX, €M XX/XX/XXXX.

Referéncia: Processo administrativo n.° xxxxxxxxxxxxxx, Contrato de Opcido de Venda de
, Safra xx/xx, beneficiario , CNPJ n.° , NN , Total de
Contratos: )

Senhor Encarregado do

1.  Trata-se o presente processo da aquisicdo do total de Contratos de ,

de (unidade), safra xx/xx, totalizando kg, sob amparo do instrumento

Contrato de Opcgcdao de Venda, cuja operagdo figura como beneficiario o produtor
, localizado na (endereco).

2. Considerando a normalidade desta operacao de aquisigdo, submeto ao seu conhecimento e,
se de acordo, encaminhar ao para pagamento.

Cidade, xx de XXXXXXXXXXX de XXXX.
Assinatura e Carimbo
Sr. Gerente.
1. Ciente. De acordo.
2. A XXXXX (geréncia) para conhecer e, se de acordo, encaminhar ao (setor).
3.  Apds pagamento retornar o processo para ser remetido para arquivo.
4. Em, XXx/XX/XXXX.
Assinatura e Carimbo
Sra. Superintendente.
1. Ciente. De acordo.
2.  Para conhecer e, se de acordo, encaminhar ao (setor). para pagamento.
3. Em, XX/XX/XXXX.
Assinatura e Carimbo
Ciente. De acordo.
Expedir na forma acima sugerida.

Em, xX/XX/XXXX.

Assinatura e Carimbo
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