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CAPITULO | - GENERALIDADES

1- Area Gestora: Geréncia de Programas de Abastecimento (Gepab).
2- Areas Corresponsaveis:

a)  Superintendéncia de Armazenagem (Suarm): Capitulo Ill, Subtitulo |, Itens 3, 4
e 8; Subtitulo I, Itens 4 e 6.

b) Superintendéncia de Orgamento e Finangas (Suofi): Capitulo Ill, Subtitulo I,
Item 6;

3- Historico e vigéncia dos documentos de aprovacgao: (Preenchido pela Gemor).
a) 12 versao: Ato de Direcédo n.° 002, de 23/11/2023 (vigéncia a partir de
23/11/2023).

I - Conceitos e Definigoes

1- ACT: Acordo de Cooperagao Técnica.

2- BCA: Boletim de Cadastramento de Unidade.

3- Dirab: Diretoria de Operagdes e Abastecimento.

4 - Direx: Diretoria Executiva da Conab.

5- Gepab: Geréncia de Programas de Abastecimento.
6 - MAP: Manual de Procedimentos.

7 - ProVB: Programa de Venda em Balcéo.

8 - SEI: Sistema Eletronico de Informacoes.

9- Sicarm: Sistema de Cadastro Nacional de Unidades Armazenadoras.
10 - Supab: Superintendéncia de Abastecimento Social.
11 - Sureg: Superintendéncia Regional.

12 - Suarm: Superintendéncia de Armazenagem.

13 - UA: Unidade Armazenadora.

14 - USV: Unidade Satélite de Vendas.
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CAPITULO Il - APRESENTAGAO

Introducgao

Este Manual de Procedimentos (MAP) define os critérios técnicos para a instalagao
de Unidades Satélites de Venda (USV) para a operacionalizagdo do Programa de
Venda em Balc&o (ProVB).

Il - Aplicagao

1 -

Este Manual de Procedimentos € aplicado nos casos em seja justificada a
conveniéncia e oportunidade de instalacdo de USV, baseada na necessidade de
atendimento por meio do Programa de Venda em Balcado, em carater temporario, a
pequenos criadores de animais que exercam suas atividades em localidades onde
nao seja viavel atendimento através das Unidades Armazenadoras (UAs) da Conab,
ou onde comprovadamente n&o seja possivel credenciar armazém de terceiros para
executar o programa.

A instalagao de USV atende aos critérios definidos neste MAP, e € uma alternativa
de disponibilizagao de estoques publicos para fins de suporte ao pequeno criador de
animais.

A instalacdo de USV é precedida de parceria formalizada com o governo municipal
ou estadual, a fim de que sejam fornecidos os requisitos necessarios para a
operacionalizacdo do Programa.
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CAPITULO IIl - IDENTIFICAGAO DA NECESSIDADE

I - Procedimentos Operacionais para Instalagao da Unidade Satélite de Venda

1- Formalizagdo do pedido pelo 6rgéo/entidade parceira (governo estadual ou
municipal), com indicagado da localidade passivel de operacionalizagao do ProVB, a
Superintendéncia Regional (Sureg) correspondente.

2- Avaliacéo do pleito pela Superintendéncia Regional e, em caso de viabilidade de
instalagdo da Unidade Satélite de Vendas (USV), submissdo do assunto a
Superintendéncia de Abastecimento Social (Supab), por meio de Nota Técnica,
contendo, no minimo, as seguintes informacgdes:

a) raio de distancia entre os municipios limitrofes do local de instalagdo da USV
que serao beneficiados pelo Programa;

b) numero de plantel de animais (bovinos, caprinos, ovinos, suinos, aves,
bubalinos, codornas e pescados), por municipio, inclusive estimando o
consumo de milho em gréaos;

c) numero de empregados da Conab que serdo necessarios para operacionalizar
o ProVB na USV proposta;

d) custos financeiros que serdo gastos com diarias, locagao de veiculo,
combustivel e outras despesas, para operacionalizacdo da USV, pelo periodo
de sua vigéncia, conforme especificado no Acordo de Cooperacao Técnica;

e) informacédo relativa aos custos operacionais que serdo arcados pelo parceiro,
como despesas administrativas com agua, energia, telefone/Internet,
seguranga em relagao a USV, bragagem, quando for o caso;

f)  atendimento das exigéncias minimas em relagdo as condigcbes do imovel
(galpdo/armazém) a ser disponibilizado pelo governo municipal/estadual;

g) parecer conclusivo da Sureg, manifestando sobre a efetiva necessidade de
abertura da Unidade Satélite de Venda;

h) analise a respeito da impossibilidade de atendimento do ProVB através das
Unidades da Conab e manifestacdo a respeito da impossibilidade de
credenciamento de armazém na microrregiao.

3- A Supab avalia a demanda da Sureg e, em caso de viabilidade mercadolégica para a
instalagdo da USV proposta, submete o pleito a Suarm para uma segunda
verificagdo quanto a inexisténcia de armazéns credenciaveis na microrregiao, bem
como dos critérios estruturais do local/armazém, com base no Boletim de
Cadastramento de Unidade (BCA) preenchido pela Sureg.
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As exigéncias minimas necessarias para a instalagdo da USV séao verificadas pela
Suarm, de acordo com normativos especificos, e atendem aos seguintes itens, sem
prejuizos de outros que necessitem ser incluidos quando da analise do pleito:

a)

£.1)

£.2)

estar situada em local com estradas em plenas condigdes de trafegabilidade e
acesso normal as dependéncias da unidade, de forma a nao afetar o
recebimento ou a retirada dos estoques durante todo o ano;

estar com o imoével (instalagdes, maquinas e equipamentos) limpo, bem
conservado e em perfeitas condi¢des de uso;

possuir condicdes para execucao das operagdes de combate a infestagdo de
pragas nos produtos armazenados:

c1) respeitando o distanciamento minimo recomendado para locais de
permanéncia de pessoas (indica¢gdes nas bulas de utilizagdo de cada produto).

c2) preferencialmente possuir local adequado para guarda de agrotoxicos;

nao dividir suas instalagbes com outra empresa, inclusive patio de manobras,
independentemente do ramo de atividades;

estar identificado pelo numero do Cédigo do Armazém (CDA) gravado em sua
parte externa, conforme modelos constantes dos Anexos | (SILO) e Il
(GRANELEIRO E CONVENCIONAL) do Titulo 8 — Documento 4 do Manual de
Operagdes da Conab (MOC). Exclusivamente quando se tratar da primeira
vistoria esta exigéncia esta dispensada;

aos armazéns de ambiente natural (ensacado, enfardado e granel), também se
aplicam:

0 armazenamento a granel sera admitido, também, em depdsitos de alvenaria
que disponham de estruturas internas de madeira (silos ou tulhas) ou paredes
de contengao de madeira (com distanciamento minimo de 60 cm da parede do
depdsito) sustentadas por pilares ou postes reforgados por cabos metalicos. E
indispensavel a existéncia de equipamentos de termometria, aeracao forgcada e
sistema de movimentacdo do produto, em perfeito funcionamento. Também é
necessario que essas estruturas reunam condi¢des adequadas para a
realizacao de tratamento fitossanitario;

0S armazéns convencionais devem possuir obrigatoriamente estrados de
madeira adequados, independentemente do tipo de piso. Nos armazéns onde o
piso nao for asfaltico ou concreto impermeabilizado sera obrigatério, além do
estrado, o uso de lona plastica para protecao das primeiras fiadas;

estar equipados com determinador de umidade (método indireto), com data de
afericdo vigente e que atenda as normas do Inmetro. Os armazéns a granel
devem estar equipados, ainda, com sistema de termometria e de aeracao
forgcada, em perfeito funcionamento;
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as unidades que trabalham com produtos ensacados e enfardados devem
possuir escadas de plataforma e/ou esteira/empilhadeiras eletromecanicas;

0 armazém convencional devera ser constituido de alvenaria fechado nas
quatro faces, paredes sem rachaduras, presencga de janelas ou outro modo de
ventilagcao, limpo, com piso em cimento, de concreto ou asfaltico, telhado em
boas condi¢des (sem goteiras), portas e portdes em bom estado;

as unidades tipo “silo” devem possuir grades de protegdo (guarda-corpo) ou
equipamento de seguranga, ambos em bom estado de conservagao, nas
escadas externas do armazém;

as unidades tipo “graneleiro” devem possuir passarela em bom estado de
conservacao;

as unidades armazenadoras devem possuir indicagdo clara quanto a
capacidade de recepgao e expedigdo as operagodes logisticas;

possuir patio suficiente para manobra e descarregamento de caminhdes, com
estrutura de carga satisfatoria e portao, isento de animais no seu interior;

possuir disponibilidade de energia, iluminagao e Internet adequadas;

possuir equipamentos de classificagao, recepgao e expedigado, balanga moével
ou fixa, e outros (indicar necessidade de aquisigéo e quantidades);

comprovar a disponibilidade de servigos de bragagem;

possuir escritorio em condicdo salubre de funcionamento, contendo estrutura
minima de informatica, material de expediente, bebedouro de agua e moveis;

possuir banheiro em bom estado de conservagao;
possuir apoio administrativo e seguranca 24 horas;

0S casos omissos ou nao especificados deverao ser remetidos para analise da
area competente.

Vencidas as questdes mercadologicas e operacionais, a demanda para a instalagao
da USV é submetida, pela Supab, a Diretoria de Operagbes e Abastecimento
(Dirab), em formato de Nota Técnica.

A Dirab, em caso de concordancia, submete o pleito a Superintendéncia de
Orcamento e Finangas (Suofi) para manifestagcdo quanto a disponibilidade
orcamentaria e financeira de recursos para custear a operacionalizacdo da USV
proposta.
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Havendo disponibilidade de recursos, a Dirab submete o pleito a Diretoria-Executiva
(Direx) da Conab, para apreciagao, por meio de Voto.

Apoés apreciagao da Direx, o processo retorna a Supab, a Sureg e a Suarm, para
prosseguimento.

No caso da autorizagao para instalagdo da USV, a Sureg providencia a formalizagao
de Acordo de Cooperagdo Técnica (ACT) com o o6rgao municipal/estadual
interessado.

Os ACT seguem os modelos disponibilizados no Sistema Eletrénico de Informacdes
(SEl), sem prejuizos de insercédo de clausulas adicionais que melhor atendam a
demanda apresentada.
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Il - Fluxo de Procedimentos Operacionais para Instalagido da Unidade Satélite de
Venda

Autorizar a instalagdo
da USV?

e
o ®

Direx

Dirab

Suofi

Ha
disponibilidade?

valiara nalisar as
inviabilidade de exi
n i

do da Unidade Satélite de Venda - Identificagdo da Necessidade
Suarm

is para i

Supab

Sureg

lll - Procedimentos Operacionais para Funcionamento da USV

1- O agente armazenador cadastrado € a Conab.
2- A Sureg expede o Relatério de Vistoria do Imdével para a instalagao da USV.
3 - Em caso de necessidade de adequagbes em relagdo aos requisitos técnicos do

armazém, a Sureg requer providéncias por parte do parceiro, sendo que o
cumprimento das adequacdes deve preceder o inicio das operagdes da USV.

4 - A Sureg envia, a Suarm, o Boletim de Cadastramento de Unidade (BCA) do
armazeém devidamente preenchido. Mesmo no caso dos armazéns ja cadastrados no
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Sistema de Cadastro Nacional de Unidades Armazenadoras (Sicarm), o boletim é
preenchido ratificando se as condigdes permanecem.

A Sureg informa, no BCA, a Unidade Armazenadora a qual a Unidade Satélite de
Vendas estara vinculada, seu endereco completo com CEP, municipio/UF,
telefone/fax/e-mail, capacidade de estocagem, recepgao/expedicdo, capacidade das
balangas, vinculo do estoque.

Considerando o carater emergencial da operagao, as USVs funcionam por um prazo
de até 90 (noventa) dias, podendo seu funcionamento ser prorrogado a pedido da
Sureg mediante solicitagcdo devidamente justificada e preenchimento de BCA
atualizado. A autorizagdo da prorrogacdo € dada pela Dirab precedida de
manifestacdo da Suarm e Supab.

Os estoques de mercadorias em poder da USV ficam sob a responsabilidade da
Unidade Armazenadora da Conab a qual esta vinculada.

A Sureg mantém entendimentos com o fisco local para a regularizagdo da
documentacéo fiscal para circulacdo da mercadoria.

Procedimentos Operacionais para Funcionamento da USV

Procedimentos operacionais para funcionamento da USV

Supab

ABC

Analisar BCA
preenchido

Unidade Armazenadora - UA

Acompanhar
0 estoque
da Usv

Sureq

ABC

Expedir
Relatério de
Vistoria do
Imével

Oper a Regularizar
USV por documentacdo .
até 90 dias fiscal

Requerer
providéncias do
parceiro

Enviar o
BCA

prenchido

T 3

N

Relatério de
Vistoria do BCA
Imével
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CAPITULO IV - DISPOSIGOES GERAIS

| - Dos Dispositivos

1- Os procedimentos de abastecimento da USV seguirdo os normativos ja existentes
para operacionalizagdao do Programa de Venda em Balcdo (ProVB) nas Unidades
de Venda.

Il - Das Responsabilidades

1- O gestor que nao elaborar ou atualizar o normativo sob sua competéncia podera ser
responsabilizado conforme os REGULAMENTO DE PESSOAL - 10.105 e 10.106 e
demais normativos cabiveis por descumprimento de fungdo administrativa.

2- O empregado que nao observar os normativos vigentes podera ser responsabilizado
conforme os REGULAMENTO DE PESSOAL - 10.105 e 10.106 e demais
normativos cabiveis.

3- Os casos omissos e as duvidas com relagao a este Manual de Procedimentos (MAP)

deverao ser submetidos a Gepab, que avaliara a necessidade de encaminhar a
instancia superior.
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