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CAPITULO | - GENERALIDADES

Area Gestora: Geréncia de Modelagem Organizacional (Gemor).

Areas Corresponsaveis: Areas técnicas gestoras dos produtos de sua competéncia,
constam no quadro TITULOS DO MOC, AREAS RESPONSAVEIS, TECNICOS E
TELEFONES (Anexo ), deste MAP.

Historico e vigéncia dos documentos de aprovacéo:
a) 12 versao: Resolugdo Colegiada n.° 026, de 18/11/2021 (vigéncia a partir de
26/11/2021).

Conceitos e Definigoes:

Area Gestora — A area que concentra a maior parte do assunto do Manual.
Comunicado MOC — Documento que formaliza a atualizagdo do Manual.

DOU - Diario Oficial da Uniao.

Manual — Conjunto formado por diversos instrumentos normativos especificos
(instrugdes, normas, regulamentos e regimentos), sistematicamente organizado
por assuntos ou grupos de assuntos homogéneos, logicamente ordenado,
classificado e codificado.

MOC - Manual de Operacdes da Conab.

Normas Gerais — Estabelecem procedimentos gerais relativos aos instrumentos de
que a Conab dispde, para a consecucao de seus objetivos.

Normas Especificas — Estabelecem peculiaridades relativas a Aquisicdo do Governo
Federal (AGF) e ao Empréstimo do Governo Federal (EGF) para estocagem de
produtos e prevalecem sobre as instru¢gées dos demais Titulos e Documentos.

Normativos em Vigor (Sumario) — Sao os Titulos, Documentos e Anexos incluidos ou
alterados no Manual.

Remessa de Alteracdo do MOC - Documento que estabelece as providéncias
referentes a atualizagdo do Manual.

Resumo do Comunicado MOC — Documento que registra as atualizagdes efetuadas
no Comunicado MOC, publicadas no Diario Oficial da Unido (DOU).
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CAPITULO Il - APRESENTAGAO DO MANUAL DE OPERAGOES DA CONAB (MOC)

|- Introducgao

1- Este MAP estabelece critérios e define procedimentos quanto a elaboragcédo e
divulgacdo do Manual de Operag¢des da Conab (MOC).

2- O primeiro exemplar do Manual de Operagdes da Conab foi aprovado em Reunido de
Diretoria (Redir), conforme Resolugao n.° 026, de 23/12/1999, em substituicdo ao
Manual de Operagdes de Pregcos Minimos (MOPM) e divulgado no Diario Oficial da
Unido (DOU) pelo Ministro de Estado da Agricultura, Pecuaria e do Abastecimento.

Il - Elaboragao ou Alteragdoes do MOC

1- A elaboracido ou alteragcdo do todo ou parte dos normativos do MOC devem ser
encaminhados pelas areas gestoras dos respectivos Titulos e/ou Documentos a
Gemor, obedecendo condicdes, critérios e procedimentos definidos neste MAP.

lll- Aplicagao

1- Aplica-se este MAP do Manual de Operagdoes da Conab (MOC) a todas as areas
técnicas da Companhia Nacional de Abastecimento (Conab) que elaboram a proposta

de alteragao, inclusao e exclusao das atualizagdes do MOC.

2- No site da Conab (www.conab.gov.br), esses documentos estao disponibilizados em:
Acesso a Informacéao/Institucional/Normativos/no link MOC — Manuais de Operacdes.

IV- Atualizagao do Manual

1- A area gestora do seu respectivo Titulo elabora as alteragbes nas seguintes
situacoes:

a) ajuste operacional ou administrativo as necessidades de novo entendimento
pelos interessados (agentes financeiros, armazenadores, produtores e
cooperativas, entre outros;

b) em cumprimento aos procedimentos divulgados por meio de documentagao
especifica (Votos, Decretos, Resolugdes, Oficio, Cartas-Circulares) e outros
instrumentos emitidos pelas autoridades monetarias ou 6rgaos externos;

b.1) ndo é necessario a aprovagao da alteracdo desses normativos em Reunido de
Diretoria (Direx);

c) se o documento for assunto novo, deve ser aprovado em Direx antes de solicitar
a inclusdo no Manual de Operacdes da Conab (MOC).

3
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Competéncias

Incluir ou atualizar os Normativos (Titulos e Documentos):

a)

b)

compete a area gestora do MOC propor a inclusdo e/ou a sua atualizagdo do
Manual, acompanhar as alteragcbes do(s) “Titulo(s) e/ou Documento(s)” e
fornecer informagdes aos usuarios com base na evolugdo do histérico: area
gestora do assunto;

emitir a solicitacdo a Gemor, mediante e-mail gemor@conab.gov.br:
Superintendéncia ou Geréncia a qual a area estiver subordinada;

formatar, divulgar o(s) “Titulo(s) e Documento(s)” e solicitar a publicagdo no
Diario Oficial: Gemor;

autorizar e validar o(s) respectivo(s) “Titulo(s) e/ou Documento(s)”:
Superintendéncia a qual a area gestora do MOC estiver subordinada;

publicar no Diario Oficial da Unido: Gecos;
disponibilizar o Comunicado MOC na Internet: Gemor;
arquivar a evolucao do histérico da documentacgao: Biblioteca da Conab;

fornecer copias quando solicitadas: Gemor ou Biblioteca da Conab.
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CAPITULO Ill - ELABORAGAO E PADRONIZAGAO DO MANUAL

Pré-requisitos
O processo tem inicio levando-se em consideracgao:

a) implantagao, alteragdo ou uniformizagdo, em documento escrito de métodos ou
procedimentos;

b) introducdo de novos materiais ou equipamentos nos sistemas ou padronizagao
dos ja existentes;

c) racionalizagao de sistemas administrativos e operacionais;

d) estabelecimento de novas leis, regulamentos, politicas e diretrizes.

Critérios
No processo de elaboragao devem ser observados:

a) a existéncia de algum documento sobre o0 mesmo assunto ou em fase de
elaboracéo;

b) o custo e beneficio resultante da aplicagao;

c) se o conteudo obedece a uma estruturagdo padronizada que respeite o principio
da homogeneidade;

d) a compatibilidade com os demais atos normativos existentes na Conab,
abrangendo o mesmo assunto ou assuntos correlacionados;

e) se as areas de aplicagao e a natureza do assunto estdo bem definidas;

f) se o texto estda claro e conciso, de modo que atenda aos objetivos da
elaboracao;

g) utilizacao dos verbos, preferencialmente, no presente do indicativo.

Apresentagao do MOC

A apresentagcdo do Manual de Operagbes da Conab (MOC) deve obedecer
aos padrdes de composicdo grafica e de impressdao estabelecidos neste
instrumento normativo.

A edicdo é feita com a utilizacdo de folha de papel tamanho A4 (210 x 297 mm),
prépria para impressdao frente e verso da folha. A reproducdo é feita por
processamento de copias, conforme o modelo FOLHA PARA ELABORACAO DO
MANUAL (Anexo II).
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Os “Titulos e/ou Documentos” emitidos na elaboracdo do novo Comunicado MOC,
devem constar na REMESSA DE ALTERACAO DO MOC (Anexo lll), que informa
a relagdo dos que foram alterados, retirados e/ou incluidos e a providéncia a seguir
de maneira objetiva.

A digitacdo dos textos dos “Titulos e/ou Documentos” do MOC devem ser feita em
editor de texto, preferencialmente, na extensdo .odt (LibreOffice Writer) e utilizar a
fonte Arial 11, estilo normal (sem negrito), exceto os Titulos e Subtitulos.

Havendo necessidade de destacar algum termo ou palavra no texto (itens, subitens,
alineas ou subalineas), pode ser utilizado o negrito.

O cabecgalho é indispensavel em todas as paginas do MOC, sendo dividido em dois
campos, para identificar o nome dos “Titulos e/os Documentos”, e ainda, a
identificacdo do Comunicado MOC emitido.

No primeiro campo do cabegalho deve constar o numero e nome do “Titulo e/ou
Documentos”, na fonte Arial 12, em negrito, alinhados a esquerda, no lado superior
do campo, conforme a seguir:

a) na primeira linha: Titulo, seguido do numero, o nome do Titulo e 0 ano da
safra, este quando se tratar de normas especificas, em caixa alta negrito.
Exemplo:

TITULO 35 — SUBVENGAO DIRETA AO PRODUTOR EXTRATIVISTA (SDPE)

COMUNICADO CONAB/MOC N.° 002, DE 01/02/2021

b) na segunda linha: Documento, seguido do numero, e o nome do Titulo do
Documento, quando existirem, com as iniciais das letras em maiusculas e o
restante minusculas, estilo normal. Exemplo:

TITULO 08 - ARMAZENAMENTO
Documento 3 — Calculo da Sobretaxa e do Seguro da Conab

COMUNICADO CONAB/MOC N.° 018, DE 01/08/2021

c) no segundo campo, constam COMUNICADO CONAB/MOC N.°, na fonte Arial
10 negrito, em caixa alta, centralizado. Esse numero e a data da emissao sera
preenchido pela Gemor. Exemplo:

TITULO 55 - NORMAS ESPECIFICAS DE MANDIOCA — SAFRA 2021

COMUNICADO CONAB/MOC N.° 024, DE 01/01/2021
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Composicao do Manual

Normativos em Vigor (Sumario) — relacdo atualizada dos Titulos e Documentos
nele tratados (Anexo V).

Titulos — disciplinam os instrumentos que a Conab dispde para cumprimento
das atividades fins. S&o agrupados em diversos assuntos, de acordo com as
areas especificas.

Cada Titulo deve ter a numeragdo de pagina independente. A citacdo da
quantidade de paginas ¢é indicada no rodapé da folha, centralizado, na fonte Arial 10,
estilo normal.

Os “Titulos e/ou Documentos” sdo numerados em ordem sequencial, sendo assim
definidos:

a) Normas Gerais: numeragao de 01 a 39, considerando os Titulos definidos pelas
areas gestoras;

b) Normas Especificas: numeracao a partir de 40.

Texto — a disposicao obedece a um critério de divisdo do Titulo (itens, subitens,
alineas e subalineas).

Itens — s&o numerados em algarismos arabicos, seguidos de parénteses. Sao
expressos em caixa alta e negrito, seguidos de dois pontos. A redacao do texto é
iniciada em letra maiuscula e, dependendo do assunto, o texto pode iniciar na mesma
linha. Exemplo:

1)  FINALIDADE: Financiar a aquisicdo de embalagens adquiridas da Conab.

Subitens — sdo numerados em algarismos arabicos, seguidos de parénteses.

Quando o Subitem se referir a um Subtitulo, sdo expressos com as letras maiusculas,
em negrito, e ndo é seguido de dois pontos. A redagao do texto € iniciada na préxima
linha, com as letras iniciais maiuscula, estilo normal, no mesmo alinhamento do item.
Exemplo 1:

1)  PESSOAS JURIDICAS HABILITADAS A EMITIR O CERTIFICADO DE CLASSIFICAGAO
DE PRODUTOS VEGETAIS PARA AS OPERAGOES DA CONAB

1.1) SEAGRI / BA — SECRETARIA DA AGRICULTURA, PECUARIA, IRRIGAGCAO, PESCA E
AQUICULTURA

Avenida Adhemar de Barros, N.° 967 — Bairro Ondina — CEP: 40.170-110 — Salvador/BA.
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Quando o Subitem for subdivisdo do Item, e este terminar com ponto final, o texto do
Subitem, na continuacao do assunto, € iniciado na linha abaixo (depois de uma linha
em branco) com letras iniciais maiusculas (estilo normal), iniciando no mesmo
alinhamento do Item, justificado ao texto. Exemplo 2:

4) PRODUTOS AMPARADOS: Sementes para alimentagcdo humana ou animal, podendo ser
convencionais ou de cultivar local, tradicional ou crioula.

4.1) E vedada a aquisicdo de sementes geneticamente modificadas, comprovada pela realizacéo
de teste de transgenia.

4.2) As sementes adquiridas deverao seguir os padrées de qualidade determinados pelo Mapa.

Alineas — sdo letras que representam as subdivisbes de lItens, quando estes
terminarem em dois pontos. Sdo expressas em letras minusculas, seguidas de
parénteses e com a redacao do texto iniciada em letra minuscula, salvo quando as
regras gramaticais determinarem o contrario, e concluidos com ponto e virgula,
exceto a ultima, com ponto final.

A Alinea deve ficar no alinhamento do texto justificado. Exemplo:

12.1) Cabe aos produtores extrativistas e suas organizagoes:
a) permitir a entrada do fiscal em sua propriedade;
b) permitir que o fiscal tenha acesso aos documentos necessarios a fiscalizagéo;

Subalineas — sdo subdivisdes das alineas sempre que o texto destas terminar em
dois pontos. Sao expressas em letras minusculas, separadas por ponto e com
algarismos arabicos, separados por parénteses. A redagdo do texto € iniciada em
letra minuscula, salvo quando as regras gramaticais determinarem o contrario, e
concluidos com ponto e virgula, exceto a ultima, com ponto final.

As Subalineas podem ser classificadas em secado secundaria e terciaria, conforme
a seguir:

a) a Subalinea (secundaria) deve ficar no alinhamento do texto da Alinea, com o
texto justificado. Exemplo 1:

11.1) Beneficiario Fornecedor
a) Documentos que devem ser entregues na Sureg:

a.1) declaragéo que o produto é de producao propria, estando desonerado de penhor
ou de qualquer outro gravame, consoante o Documento 1, deste Titulo, devendo
ser preenchida individualmente;

b) a Subalinea (terciaria) deve ficar no alinhamento do texto da Alinea e da
Subalinea secundaria, com texto justificado. Exemplo 2:
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11.2) Organizagéo Fornecedora
a) Documentos que devem ser entregues na Sureg:
a.1) “Declaragdo” com as seguintes especificagdes:

Documento 2 — Anexo |, deste Titulo;

a.1.1) para produto in natura: que o produto foi recebido/adquirido de Beneficiarios
Fornecedores, a vista, por prego nao inferior ao de referéncia vigente a
época da operagdo, sendo permitida a dedugdo dos custos operacionais,
estando desonerado de penhor ou qualquer outro gravame, consoante o

Documentos — sdo modelos de formularios e/ou anexos, tabelas de tarifas,
contratagbes de seguradoras e depositarios, entre outros, com as respectivas
instrucdes de preenchimento, que acompanham os Titulos pertinentes.

Atualizagao dos Titulos e Documentos do Manual

Inclusao de novo Titulo: deve ser feito dois procedimentos:

a) no cabecalho indicar, por meio de um asterisco entre parénteses (*), na fonte
Arial 11, estilo normal, na linha do alinhamento do nome do novo
“Titulo e/ou Documento”, no lado direito do cabegalho. Exemplo:

TITULO 67 —- NORMA ESPECIFICA DE LEITE — SAFRA 2021/2022

)

COMUNICADO CONAB/MOC N.° 016, DE 02/07/2021

b) no “Normativos em Vigor (Sumario)” incluir o nome do(s) “Titulo e/ou
Documentos” na sequéncia de numeragao dos titulos na tabela, preencher o
numero do novo Comunicado MOC e a data da emissdo, e indicar com um
asterisco entre parénteses (*), na fonte Arial 11, estilo normal, no alinhamento do

lado direito da inclusdo. Exemplo:

NORMATIVOS EM VIGOR (SUMARIO)

COMUNICADO CONAB/MOC N.° 018, DE 01/08/2021

NORMAS ESPECIFICAS

Titulos Con';uonlc. Data
69 - MURUMURU (FRUTO) — EXTRATIVISTA — SAFRA 2021 002 01.02.2021
70 - ACAI (FRUTO) — EXTRATIVISTA — SAFRA 2021 002 01.02.2021
71 - BABACU (AMENDOA) — EXTRATIVISTA — SAFRA 2021 002 01.02.2021
72 - BORRACHA NATURAL — EXTRATIVISTA — SAFRA 2021 002 01.02.2021
73 - PEQUI (FRUTO) — EXTRATIVISTA — SAFRA 2021 002 01.02.2021
74 - CASTANHA-DO-BRASIL COM CASCA — EXTRATIVISTA — SAFRA 2021 002 01.02.2021
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2- Exclusao de Titulo:
a) retirar o Titulo do Manual de Operagbes da Conab (MOC);
b) excluir o nome do “Titulo e/ou Documentos” no “Normativos em Vigor (Sumario)”

e indicar com asterisco entre parénteses (*), na fonte Arial 11, estilo normal, no
alinhamento do lado direito, entre as linhas onde este constava. Exemplo:

NORMATIVOS EM VIGOR (SUMARIO)

COMUNICADO CONAB/MOC N.° 018, DE 01/08/2021
NORMAS GERAIS

Titulos Corr;lu.:)nic. Data
01 - DISPOSICOES PRELIMINARES 023 16.12.2015 | ,
04 - NOTA FISCAL ELETRONICA PROPRIA E NOTA FISCAL DE TERCEIROS 012 01.07.2013 | )
3- Alteracao de “Titulo e/ou Documentos”: ha diversas situa¢des de alteracdo de um

normativo, que devem sempre ser indicadas com um asterisco entre parénteses (*), a
margem direita do texto, na fonte Arial 11, estilo normal. S&o elas:

a) em todo o texto: no cabecgalho;

b) no item sem subdivisao (subitens, alineas ou subalineas): na primeira linha
do texto;

c) no item com subdivisao (subitens, alineas ou subalineas), podendo ser:

c.1) parcial: na primeira linha do subitem ou alinea, quando houver alteracées nos
subitens ou subalineas.

c.2) integral: na primeira linha do texto do item, quando houver alteragbes nos
subitens, alineas ou subalineas. Exemplo:

7) CONDICIONANTES A APROVAGAO DA OPERAGAO: Além da entrega dos |(*)
documentos exigidos no item 6 deste Titulo, a aprovagdo da solicitacdo esta
condicionada ao que se segue:

a) estar regularmente cadastrado junto ao Sistema de Cadastro Nacional de
Produtores Rurais, Publico do PAA, Cooperativas de Produgdo e demais Agentes
(Sican);

a.1) os cadastros no Sican devem ser realizados diretamente pelos produtores
extrativistas e suas organizagbes (associagbes e cooperativas) no site da Conab;

d) natabela: pode ser:

d.1) integral: no titulo da tabela, quando houver mais de 50% de alteragdes.
Exemplo:

10



@ Conab

41 -

4.2-

4.3 -

5-

MAP — MANUAL DE OPERAGOES DA CONAB (MOC)

60.304-04

SISAL BRUTO *
Classe Codigo de Classificagao R$/kg
Extra longa SEL 2,60
Longa SLG 2,60 (+)
Média SMD 2,38

d.2) parcial: na(s) linha(s) da tabela referente a(s) alteracdo(ées). Exemplo:

SORGO - Tipo unico

)

Regides/UF R$ / kg liquido
Nordeste e Norte (exceto RO) 0,2850
Centro-Sul (exceto Mato Grosso) 0,2200
Mato Grosso e Rondbnia 0,1760

Formatacao das Tabelas:

Os titulos das tabelas devem ser em caixa alta, em negrito e centralizados.

As linhas internas e externas da tabela devem ter a espessura de 0,50 pt e devem

ser linhas estilo simples.

Caso constar a “Fonte da tabela”, no rodapé, esta deve ser expressa na fonte

Arial 10, estilo normal. Exemplo:

SISAL BRUTO
Classe Cédigo de Classificagao R$/kg
Extra longa SEL 2,60
Longa SLG 2,60 (+)
Média SMD 2,38

(+) Prego Minimo basico.

Apresentamos a formatagdo que deve ser seguida,

DA ESTRUTURA DO TEXTO COM RECUOS (Anexo V).

11
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CAPITULO IV - FLUXO DO PROCESSO PARA ELABORAGAO OU
ALTERAGAO DO MOC

|- Fluxo Descritivo dos Procedimentos para Elaboragao ou Alteragao de Titulos e
Documentos do MOC

AREA GESTORA IMEDIATA

1- Elabora e/ou altera o(s) “Titulo(s) e/ou Documento(s)” do MOC e encaminha para o
e-mail da gemor@conab.gov.br, e anexa a minuta do arquivo editavel, na
extensao .odt, no formato eletrénico.

GEMOR

2- Recebe, analisa a conformidade do(s) “Titulo(s) e/ou Documento(s)” e providencia as
alteracdes de acordo com a formatacéo estabelecida e inclui o niumero e a data do
novo Comunicado MOC.

3- Encaminha, para o e-mail da area gestora imediata, a minuta do(s) “Titulo(s) e/ou
Documento(s)” do novo Comunicado MOC para conferir e VALIDAR, no préprio
e-mail, e devolve a Gemor.

4 - Quando constar “Titulo(s) e/ou Documento(s)” constantes em NOCs (Normas da

Organizagdo da Conab), para os casos de relevantes alteragées ou significativas

mudancas de procedimentos, a Gemor podera disponibilizar esses “Titulo(s) e/ou

Documento(s)” do MOC na Intranet para proporcionar a oportunidade do corpo

funcional encaminhar sugestdes a area gestora do normativo.

4.1- A Gemor disponibilizara na Intranet, por ate 10 (dez) dias Uteis, a minuta do(s)
“Titulo(s) e/ou Documento(s)” com os dizeres “SOB ANALISE” em todas as paginas,
para acolher sugestao do corpo funcional, se for o caso.

4.2 - As sugestdes feitas pelos usuarios devem estar com “realce de cor” ou com a fonte
na cor vermelha.

AREA GESTORA IMEDIATA

5- Recebe o0 e-mail da minuta do(s) “Titulo(s) e/ou Documento(s)” do novo
Comunicado.

6 - Confere, da o “De Acordo” no corpo do e-mail e devolve-os no e-mail da Gemor.

7 - A area gestora imediata do(s) “Titulo(s) e/ou Documento(s)” podera acatar ou ndo as

criticas e sugestdes do corpo funcional e efetuar as alteragdes. Somente se
for referentes ao item 4, e subitens 4.1 e 4.2.
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8 - A area gestora imediata encaminha e-mail a Gemor com a minuta definitiva do(s)
“Titulo(s) e/ou Documento(s)” para analise da conformidade da minuta do normativo.
Somente se for referentes ao item 4, e subitens 4.1 e 4.2.

GEMOR

9- Recebe e confere a minuta do(s) “Titulo(s) e/ou Documento(s)”.

10 - Verifica se ha alteracéao:

a) se Sim: efetua as alteragdes, encaminha novamente a area gestora imediata,
retorna para o item 5.

b) se Nao: segue para o item 11.

11 - Confere a minuta do(s) “Titulo(s) e/ou Documento(s)” do novo Comunicado,
imprime uma via e encaminha os originais, gerado a partir do(s)
“Titulo(s) e/lou Documento(s)”, a(s) area(s) gestora(s) responsavel(veis) mediatas dos
normativos para ser(em) rubricada(s).

AREA GESTORA MEDIATA

12 - A(s) Superintendéncia(s) da(s) area(s) gestora(s) mediatas do MOC, recebe os
originais do(s) “Titulo(s) e/ou Documento(s)” do novo Comunicado, assina sob
carimbo a primeira folha, rubrica as demais folhas e devolve o novo Comunicado
MOC para a Gemor.

GEMOR

13 - Recebe e confere se os originais do novo Comunicado MOC foram autenticados.

14 - Elabora o resumo do(s) “Titulo(s) e/ou Documento(s)” do novo Comunicado MOC
conforme o padréo exigido pela Imprensa Nacional.

15- Encaminha o arquivo editavel (em.rtf) do resumo do novo Comunicado a Gecos,
no e-mail publicidade.legal@conab.gob.br, solicitando a publicacdo no Diario Oficial
da Unido (DOU).

GECOS

16 - Recebe e providencia a publicagdo do resumo do novo Comunicado MOC a

Imprensa Nacional, via on-line.

17 - Envia RE: e-mail a Gemor anexando cépia do “Recibo de publicagdo” (em pdf)
avisando da previsao de publicagao no DOU.

GEMOR
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18 -

19 -

20 -

21 -

22 -

Disponibiliza o(s) “Titulo(s) e/ou Documento(s)” do novo Comunicado MOC na
Internet, em MOC — Manuais de Operacoes.

Envia o(s) arquivo(s) eletrbnico(s) (em .pdf) do novo Comunicado MOC para
o Banco do Brasil — Diretoria de Agronegdcios (DIRAG), nos e-mail dos funcionarios
cadastrados do Banco do Brasil, conforme solicitacbes determinadas do proprio
banco.

Devolve o(s) arquivo(s) editaveis do(s) “Titulo(s) e/ou Documento(s)” do novo
Comunicado MOC atualizado(s) a(s) area(s) gestora(s), imediata(s) por e-mail,
visando as proximas alteragdes.

Envia a versdo (em .pdf) do novo Comunicado MOC, via e-mail, para a Biblioteca
da Matriz, que mantém os arquivos da evolugao do histérico dos normativos.

Arquiva o original do novo Comunicado MOC e atualiza o Manual MOC da Gemor.
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- Fluxograma do Processo de Alteragdo ou Inclusdao de Titulos e Documentos
do MOC

ELABORAGAO /ALTERACAO DO MOC
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6.1-

60.304-04

CAPITULO V - DISPOSIGOES GERAIS

Orientagoes sobre a Emissao do Manual MOC

O(s) “Titulo(s) e Documento(s)” do MOC serao publicados somente em meio
eletrénico, a excecdo daqueles contidos nos respectivos Processos, 0s quais
servirdo como documento comprobatério para futuros questionamentos quanto a
alteracdo da versao vigente.

Titulos adicionais do Manual MOC sao fornecidos pela Gemor ou Biblioteca da
Conab, mediante solicitagdo formal da area interessada.

As abreviaturas de palavras e o uso de siglas relativas as areas organizacionais da
Conab ou de organismos externos devem ser evitados ao maximo, exceto quando se
tratar de siglas amplamente conhecidas e utilizadas.

Sendo imperiosa a utilizagao de siglas, escrever primeiro o nome completo da area,
unidade ou do organismo, separado da sigla ou abreviatura (entre parenteses), na
primeira citacdo. Nas proximas citagdes, utilizar apenas a respectiva sigla ou
abreviatura, se for o caso.

A citagdo de outros Titulos do MOC mencionados no préprio texto do Titulo (alterado
e/ou incluido), a divulgar, deve ser em caixa alta, seguida do seu respectivo numero.
Exemplo:

. consoante o TITULO 09 do Manual de Operagbes da Conab (MOC) ou outras
normas aplicaveis.

Na citacdo do Documento do Titulo do MOC, citado no texto deste Titulo, deve ter as
letras maiusculas, seguida do numero e nome do documento. Exemplo:

... consoante Documento 3 — PRECOS DE REFERENCIA DA AGRICULTURA
FAMILIAR, deste Titulo.

Na citacdo de demais documentos Anexos ao texto do Titulo do MOC, o nome do
documento com caixa alta, seguido da palavra “Anexo” entre parénteses e o numero
romano, obedecendo-se a sequéncia de citagdo no texto do respectivo Titulo.
Exemplo:

... mediante TABELA DE CONTROLE DE ESTOQUES (Anexo ).

Nas demais citacbes, escreve-se o nome do documento, em caixa alta. Exemplo:
TABELA DE CONTROLE DE ESTOQUES.
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1.1-

21-

60.304-04

Das Responsabilidades

Cada area gestora, além das atualizagdes pertinentes previstas neste MAP, devera
promover, no minimo uma vez ao ano, revisao dos Titulos que compdem o MOC, sob
pena dos gestores serem responsabilizados por omisséo ou possiveis prejuizos que
possam vir a ser causados a Companhia, nos termos dos REGULAMENTO
DE PESSOAL - 10.105 e 10.106.

Os casos omissos e as duvidas com relagdo ao(s) “Titulo(s) e/ou Documento(s)”
do MOC, serao submetidos a(s) area(s) gestora(s) responsavel(veis) pela elaboragao
e/ou alteragdes destes.

O MOC tera validade apenas apds a publicacdo no Diario Oficial da Unido (DOU),
nao sendo considerada apenas a publicagao na Internet da Conab.

Da Periodicidade

A periodicidade de alteragdo do Comunicado MOC é quinzenal (vigente no primeiro e
décimo sexto dia do més), salvo para casos justificadamente relevantes e urgentes,
considerando o principio da economicidade na publicagao.

Caso seja necessario emitir um Comunicado MOC fora do prazo estabelecido, a
motivacdo devera ser formalizada pelo Diretor da area solicitante, desde que
devidamente justificado.

Em funcdo do fluxo para elaboracdo ou alteracdo do Comunicado MOC, descrito no
Capitulo IV deste MAP, o prazo para a area gestora encaminhar o arquivo eletrénico
para a Gemor, deve ser de 2 (dois) dias Uteis, para que seja publicado.

Quando a quantidade de “Titulo(s) e/ou Documento(s)” da(s) area(s) gestora(s)
responsavel(veis), ultrapassar mais de 6 (seis) Titulos por area, o prazo devera ser
estendido para 3 (trés) a 4 (quatro) dias uteis.

Os casos omissos e as duvidas com relacao a este MAP deverdo ser submetidos a
area gestora, que avaliara a necessidade de encaminhar a instancia superior.
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| - Titulos do MOC, Areas Responsaveis, Técnico e Telefones

TiTULOS DO MOC, AREAS RESPONSAVEIS, TECNICOS E TELEFONES

Posigdo em:

Internet; Solicitagdo para Publicagdo do MOC no Diario Oficial da Unido (DOU)

TITULO N.° NOME DO TiTULO E DOCUMENTOS AREAS, TELEFONES, TECNICOS
06 Aquisi¢do do Governo Federal (AGF) + Docs. 1, 2, 3,4, 5 SUGOF:
07 Padrées e Pregos de Embalagens (Somente Precos) 3312-6247 Allan Santos
sugof(@conab.gov.br
41, 44, 50, 53 | Normas Especificas, de:
55, 56, 59 a | Algodao; Arroz; Feijdo; Juta/Malva; Mandioca; Milho; Borracha Natural; Sisal; SUGOF/GERAB: .
64, 67, 68, 80 | Soja; Sorgo; Uva Industrial; Trigo; Leite; Café; Cacau Cultivado 3312-6315 Bruno Nogueira
gerab@conab.gov.br
08 doc. 3 Calculo da Sobretaxa e do Seguro da Conab SR S22
Fernando gerpa@conab.gov.br
35 Subvengao Direta ao Produtor Extrativista (SDPE) + Docs. 1 a 11
Normas Especificas — Extrativista, de: SUGOF/GEIAP:
66, 69, Buriti (Fruto); Acai (Fruto); Babagu (Améndoa); Borracha Natural; Pequi (Fruto); 3312-6245 Sérgio Santos
70 a 79, 81 a | Castanha-do-Brasil com Casca; Piagava (Fibra); Umbu (Fruto); Mangaba (Fruto); geiap@conab.gov.br
85 Baru (Fruto); Pirarucu de Manejo; Cacau (Améndoa); Andiroba (Améndoa); Jucara
(Fruto); Macauba (Fruto); Pinhdo
07 Padrdes e Pregos de Embalagens (Somente Padrdes) SUARM/GECAD:
3312-6116 Saulo Tomiyoshi
08 Armazenamento + Docs. 1, 2, 4 gecad@conab.gov.br
: e emeiin i radliios Visssiare & O 195 SUFIS/GECOQ: 3312-6148 Diana
assificacdo de Produtos Vegetais + Docs. 1, 2,
¢ 9 GECOQ@CONAB.GOV.BR
Seguros de Produtos Armazenados/Transportados Objeto da PGPM/AGF, SUPAD/ G,EC.OS:
1" = T 3312-2286 Marcio Marra
Contrato de Opgao e Programas Institucionais
gecot@conab.gov.br
SUFIS/GEFIS:
12 Fiscalizagéo dos Estoques Governamentais + Doc. 1 3312-6197 Henrique Silva
gefis@conab.gov.br
SULOG/GEMOV:
13 Movimentagao de Estoques da Conab 3312-6128 André Vinagre
gemov@conab.gov.br
14 Venda de Produtos e Embalagens da Conab + Doc. 1 SUEAS/GEAFS:
3312-6246 Enio Souza
17 Venda de Pontas de Estoque da Conab + Doc. 1 geafs@conab.gov.br
SUOPE/GECOM:
16 Prémio para o Escoamento de Produto (PEP) 3312-6057 Elias Camargos
gecom@conab.gov.br
15 Codificagéo de Produtos e Embalagens SULOG/GEFOC:
18 Securitizagdo + Docs. 1, 2 3312-2228 Veronice Franga
19 Demonstrativo de Estoque (DES) gefoc@conab.gov.br
04 Nota Fiscal Eletronica Prépria e Nota Fiscal de Terceiros
10 Sistema Publico de Escrituragéo Digital (SPED) e Escrituragéo Fiscal Digital (EFD) SUCON/GEFIT:
3312-6164 Fabiano Rocha
20 INSS + Docs. 1, 2 gefit@conab.gov.br
21 ICMS + Docs. 1,2,3,4,5,6
22 Programa de Abastecimento Social — Vendas em Balcao + Docs. 1, 2, 3 SUPAB/GEPAB:
- — — — 3312-6204 Monica Sousa
24 Rede de Fortalecimento do Comércio Familiar de Produtos Basicos (REFAP) gepab@conab.gov.br
23 Programa de Abastecimento Social — Doagédo de Alimentos dos Estoques do PAA | SUPAB/GEPRI: Rafael 3312-6201
+ Docs. 1,2, 3 gepri.cestas@conab.gov.br
25 Programa Brasileiro de Modernizagdo do Mercado Hortigranjeiro SUEAS/GEHOR: 3312-6232
Joyce gehor@conab.gov.br
27 Compra Direta da Agricultura Familiar (CDAF) + Docs. 1, 2, 3
28 Contrato de Garantia de Compra da Agricultura Familiar (CGCAF) + Docs. 1, 2, 3
30 Compra com Doagéo Simultadnea (CDS) + Docs. 1 a 14 SUPAF/GEPAF:
o = : = 3312-6228 Kelma Cruz
33 Apoio a Formagao de Estoque pela Agricultura Familiar + Docs. 1, 2 gepaf@conab.gov.br
34 Aditamento de Cédula de Produto Rural (CPR) + Docs. 1, 2, 3
37 Aquisicdo de Sementes + Docs. 1 a 12
01 Disposigdes Preliminares; Normativos em Vigor (Sumario); Divulgagcdo do MOC na | SUORG/GEMOR: 3312-2206

Patricia: gemor@conab.gov.br
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Il - Folha para Elaboragao do MOC

TITULO XX — XXXXXXXXXXXXXX — SAFRA XXXX/XXXX

COMUNICADO CONAB/MOC N.° 000, DE 00/00/2021

1) XXXXXXX: XXXXXXXXX.

2) XXXXXXX: XXXXXXXXX.
a)  XXXXXXXXX;

b)  XXXXXXXX.

Nota: Caso haja notas explicativas no texto, devem ser alinhadas do inicio do texto dos
itens, ou dos subitens, ou das alineas, ou subalineas, dependendo do caso.

3) Os itens sdo numerados por numeros arabicos, separados por um paréntese.

4) Todo o texto do MOC deve ser na fonte Arial 11, justificado.
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lll - Remessa de Alteragao do MOC
NORMATIVOS EM VIGOR (SUMARIO)
COMUNICADO CONAB/MOC N.° 018, DE 01/08/2021
NORMATIVOS EM VIGOR (SUMARIO):
PAGINA PROVIDENCIA
1a4 Substituir
TITULOS:
N.° E NOME DO TiTULO DOC. SAFRA PAGINA [PROVIDENCIA
08 - Calculo da Sobretaxa e do Seguro da Conab 3 - 1 Substituir

COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO (CONAB)
Remetente: Superintendéncia de Inteligéncia e Gestao da Oferta (Sugof).
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lll - Normativos em Vigor (Sumario) (pagina 1)
NORMATIVOS EM VIGOR (SUMARIO)
COMUNICADO CONAB/MOC N.° 018, DE 01/08/2021
NORMAS GERAIS
Titulos Comunic. N.° Data
01 - DISPOSICOES PRELIMINARES 023 16.12.2015
04 - NOTA FISCAL ELETRONICA PROPRIA E NOTA FISCAL DE TERCEIROS 012 01.07.2013
06 - AQUISICAO DO GOVERNO FEDERAL (AGF) 023 14.12.2018
Doc. 1 -Anexo | — Inscrigao de Venga de Produto ao Governo Federal por 023 14.12.2018
Produtores Rurais
Doc. 1 - Anexo Il — Inscrigao Fie Venda de Produto ao Governo Federal por 023 14.12.2018
Cooperativas de Produtores Rurais
Doc. 1 - Anexo lll — Desisténcia de Vend_a de Produto ao Governo Federal 023 14.12.2018
por Produtores Rurais
Doc. 1 - Anexo IV — Desisténcia d'e Venda de Produto ao Qoverno Federal 023 14.12.2018
por Cooperativas de Produtores Rurais
Doc. 2 - Declaragéo de Isencéo de Tributos Federais — Cooperativas 023 14.12.2018
Doc. 3 - Zoneamen?o dps Estados da Bahia, do Maranhao, do Mato 023 14.12.2018
Grosso e Piaui
Doc. 4 - Limites de Aquisicdo de Produtos 023 14.12.2018
Doc. 5 - Infragbes e Penalidades 023 14.12.2018
07 - PADROES E PRECOS DE EMBALAGENS 017 14.09.2015
08 - ARMAZENAMENTO 004 15.02.2007
Doc. 1 - Contrato de Dep6sito 008 28.04.2017
Doc. 2 - Contrato de Deposito e Recibo de Deposito de Derivados de Uva 001 03.01.2000
Doc. 3 - Célculo da Sobretaxa e do Seguro da Conab 018 01.08.2021 | (*)
Doc. 4 - Cadastramento, Credenciamento, Impedimento, desimpedimento 018 15.08.2014
e Descredenciamento de Unidades Armazenadoras e
09 - CLASSIFICACAO DE PRODUTOS VEGETAIS 019 01.09.2011
Doc. 1 - Contrato de Prestagdo de Servigos de Classificacdo 014 01.08.2018
Doc. 2 - Entidades Prestadoras de Servicos de Classificacdo 008 16.04.2019
Doc. 3 - Classificagdo de Amostras Avulsas de Café Beneficiado Grao 030 30.11.2004
Cru no Posto de Servico da Conab Sureg/ES — UA/Camburi T
10 - SISTEMA PUBL[CO DE ESCRITURACAO DIGITAL (SPED) E 015 16.06.2010
ESCRITURACAO FISCAL DIGITAL (EFD) T
11 - SEGUROS DE PRODUTOS ARMAZENADOS /TRANSPORTADOS OBJETO 010 01.06.2015
DA PGPM/AGF, CONTRATO DE OPCAO E PROGRAMAS INSTITUCIONAIS T
12 - FISCALIZACAO DOS ESTOQUES GOVERNAMENTAIS 017 16.09.2020
Doc. 1 - Ata de Incineracao 017 16.09.2020
13 - MOVIMENTACAO DE ESTOQUES DA CONAB 016 16.06.2006
14 - VENDA DE PRODUTOS E EMBALAGENS DA CONAB 013 16.07.2020
Doc. 1 - Autorizacdo de Venda (AVE) 013 16.07.2020
15 - CODIFICACAO DE PRODUTOS E EMBALAGENS 008 26.03.2003
16 - PREMIO PARA O ESCOAMENTO DE PRODUTO (PEP) 024 01.10.2010
17 - VENDA DE PONTAS DE ESTOQUE DA CONAB 013 16.07.2020
Doc. 1 - Modelo de Aviso de Venda 013 16.07.2020
18 - SECURITIZACAO 027 21.10.2005
Doc. 1 - Solicitagdo de Recursos a Conab para Aquisi¢do 027 21.10.2005
Doc. 2 - Prestacdo de Contas ao Tesouro Nacional 027 21.10.2005
19 - DEMONSTRATIVO DE ESTOQUE (DES) 013 16.07.2012
20 - INSS 002 01.02.2018
Doc. 1 - Guia da Previdéncia Social (GPS) 002 01.02.2018
Doc. 2 - Cédigo para Preenchimento da GPS 002 01.02.2018
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lll - Normativos em Vigor (Sumario) (pagina 2)

NORMATIVOS EM VIGOR (SUMARIO)
COMUNICADO CONAB/MOC N.° 018, DE 01/08/2021
NORMAS GERAIS
Titulos Comunic. N.° Data
21-I1CMS 003 16.02.2016
Doc. 1 - Convénios ICMS 49/95, 26/96, 37/96, 87/96, 62/98, 63/98, 107/98, 003 16.02.2016
92/2000, 70/2005, 56/2006 e 94/2006 T
Doc. 2 - Convénio ICMS 18/2003, Ajuste Sinief 02/2003 e 10/2003 018 01.10.2013
Doc. 3 - Convénio ICMS 156/2015; Convénios ICMS 77/2005 e ICMS 136/2006 003 16.02.2016
Doc. 4 - Cédigo Fiscal de Operacdo 018 01.10.2013
Doc. 5 - Numero de Inscricdo (CNPJ e Insc. Estadual), PAA, PGPM, EE e MO 018 01.10.2013
Doc. 6 - Aliquotas de ICMS 018 01.10.2013
22 - PROGRAMA DE ABASTECIMENTO SOCIAL — VENDAS EM BALCAO 004 01.03.2018
Doc. 1 - Cadastro Técnico — Programa de Vendas em Balcéo 011 01.06.2017
Doc. 2 - Minuta de Procuracao para Retirada de Produto 011 01.06.2017
Doc. 3 - Constatagéo de Irregularidades 018 31.08.2017
23 - PROGRAMA DE ABASTECIMENTO SOCIAL — DOACAO DE ALIMENTOS 002 01.02.2013
DOS ESTOQUES DO PAA T
Doc. 1 - Pedido de Doagéo de Alimentos (PDA) 002 01.02.2013
Doc. 2 - Proposta para Doagdo de Produtos (PDP) 002 01.02.2013
Doc. 3 - Autorizagdo para Doagdo de Produtos (ADP) 002 01.02.2013
24 - REDE DE FORTALECIMENTO DO COMERCIO FAMILIAR DE PRODUTOS 002 01.02.2013
BASICOS (REPAF) T
25 - PROGRAMA BRASILEIRO DE MODERNIZAGCAO DO MERCADO
HORTIGRANJEIRO 002 01.02.2013
27 - COMPRA DIRETA DA AGRICULTURA FAMILIAR (CDAF) 006 16.03.2019
Doc. 1 - Declaragéo Individual 006 16.03.2019
Doc. 2 - Anexo | — Rzzlje;;agao da Organizagao Fornecedora — Produto in 006 16.03.2019
Doc. 2 - Anexo Il — Declaragéo da Org_amzagao Fornecedora — Produto 006 16.03.2019
Processado/Beneficiado
Doc. 3 - Pregos de Referéncia da Agricultura Familiar 006 16.03.2019
28 - CONTRATO DE GARANTIA DE COMPRA DA AGRICULTURA FAMILIAR
013 14.05.2004
(CGCAF)
Doc. 1 - Proposta de Participacdo 013 14.05.2004
Doc. 2 - Contrato de Garantia de Compra 013 14.05.2004
Doc. 3 - Manifestagdo da Venda 013 14.05.2004
30 - COMPRA COM DOACAO SIMULTANEA (CDS) 008 16.04.2019
Doc. 1 - Proposta de Participacdo (PAANet) da Modalidade CDS 008 16.04.2019
Doc. 2 - Formulario Blpgrtlte eqtrg Organizagéo Fornecedora e Representante 008 16.04.2019
do Poder Publico Municipal
Doc. 3 - Termo de Compromisso da Unidade Recebedora 008 16.04.2019
Doc. 4 - Declaragéo de Aplicacdo de Recursos 008 16.04.2019
Doc. 5 - Termo de Compromisso do Beneficiario Fornecedor 008 16.04.2019
Doc. 6 - Cédula de Produto Rural (CPR) 008 16.04.2019
Doc. 7 - Relatorio de Pagamentos (CDS) 008 16.04.2019
Doc. 8 - Termo de Recebimento e Aceitabilidade (CDS) 008 16.04.2019
Doc. 9 - Relatério de Entrega — CDS 008 16.04.2019
Doc. 10 - Infragdes, Providéncias e Penalidades 008 16.04.2019
Doc. 11 - Ata ou Memdria de Reuniéo da Instancia de Controle Social 008 16.04.2019
Doc. 12 - Solicitagdo de Alteracdes 008 16.04.2019
Doc. 13 - Lista de Verificacdo de Documentos 008 16.04.2019
Doc. 14 - Orientagdes Sobre Legislacdo Sanitaria 008 16.04.2019
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NORMATIVOS EM VIGOR (SUMARIO)
COMUNICADO CONAB/MOC N.° 018, DE 01/08/2021
NORMAS GERAIS
Titulos Comunic. N.° Data
33 - APOIO A FORMACAO DE ESTOQUE PELA AGRICULTURA FAMILIAR 006 16.03.2019
Doc. 1-Anexo | — Propos_ta de Partmpggao para Apoio a Formagéao de 006 16.03.2019
Estoque pela Agricultura Familiar
Doc. 1 - Anexo Il — Solicitagédo de Liberacdo de Parcela 006 16.03.2019
Doc. 1 - Anexo lll — Relatério de Comprovagéo do Estoque 006 16.03.2019
Doc. 1 - Anexo IV — Declaragéo de Responsabilidade de Manutengao 006 16.03.2019
de Documentos
Doc. 2 - Cédula de Produto Rural (CPR) 006 16.03.2019
34 - ADITAMENTO DE CEDULA DE PRODUTO RURAL (CPR) 002 30.01.2009
Doc. 1 - Modelo de Aditamento de Cédula de Produto Rural (CPR) 002 30.01.2009
Doc. 2 - Confirmacao da Liquidacao Fisica do Aditivo a CPR 002 30.01.2009
Doc. 3 - Declaracéo Individual 002 30.01.2009
35 - SUBVENCAO DIRETA AO PRODUTOR EXTRATIVISTA (SDPE) 002 01.02.2021
Doc. 1 - Produtos, Pregqs Mlnlmos, Reg|0e~s/Un|dades da Federagéao 002 01.02.2021
Amparadas e Limites de Subvencado
Doc. 2 - Documentacao Necessaria para Produtores Extrativistas 014 31.07.2020
Doc. 3 - Documentacao Necessaria para Associacoes e Cooperativas 017 14.09.2018
Doc. 4 - Sohmtggao Individual de Subvencao Direta para Produtores 002 01.02.2021
Extrativistas
Doc. 5 - SpllCltagao de Subvengéo Direta para Produtores Extrativistas 002 01.02.2021
via Representante
Doc. 6 - Modelp .de Procuragao para Representante dos Produtores 017 14.09.2018
Extrativistas
Doc. 7 - SpllCltagap d? Subvengaq Direta para Produtores Extrativistas 002 01.02.2021
via Associacao/Cooperativa
Doc. 8 - Prestacéo de Contas da Organizagéo 017 14.09.2018
Doc. 9 - Cadastro de Participacdo no Programa — Produtor Extrativista 017 14.09.2018
Doc. 10 - Cadastro de Participagdo no Programa — Associagdo ou Cooperativa 017 14.09.2018
Doc. 11 - Exemplos de Calculos do Valor da Subvencao 017 14.09.2018
36 - EVENTUAIS INCLUSOES - -
37 - AQUISICAO DE SEMENTES 007 01.04.2019
Doc. 1 - Plano de Distribuicdo de Sementes 007 01.04.2019
Doc. 2 - Termo de Compromisso do érgdo Demandante 007 01.04.2019
Doc. 3 - Proposta de Participagdo da Modalidade de Aquisicao de 007 01.04.2019
Sementes
Doc. 4 - Termo _de Qompromlsso do Beneficiario Fornecedor e da 007 01.04.2019
Organizagao Fornecedora
Doc. 5 - Contrato de Aquisicdo de Sementes 008 16.04.2019
Doc. 6 - Termo de Recebimento e Aceitabilidade de Sementes 008 16.04.2019
Doc. 7 - Termo de Recebimento do Beneficiario Consumidor 007 01.04.2019
Doc. 8 - Relatério de Pagamentos de Sementes 007 01.04.2019
Doc. 9 - Relatdrio de Entrega de Sementes 007 01.04.2019
Doc. 10 - Moc_le_lo_de Chamada Publica da Agricultura Familiar para 007 01.04.2019
Aquisicdo de Sementes
Doc. 11 - Lista de Verificagdo de Documentos 008 16.04.2019
Doc. 12 - Solicitagéo de Autorizacdo para Inicio das Entregas 007 01.04.2019
38 e 39 - EVENTUAIS INCLUSOES - -
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NORMATIVOS EM VIGOR (SUMARIO)
COMUNICADO CONAB/MOC N.° 018, DE 01/08/2021
NORMAS ESPECIFICAS
Titulos Comunic. N.° Data
41 - ALGODAO — SAFRAS 2020/2021 E 2021 006 03.03.2021
44 - ARROZ — SAFRA 2020/2021 003 05.02.2021
50 - FEIJAO — SAFRAS 2020/2021 E 2021 024 01.01.2021
53 - JUTA/MALVA — SAFRA 2020/2021 024 01.01.2021
55 - MANDIOCA — SAFRA 2021 024 01.01.2021
56 - MILHO — SAFRAS 2020/2021 E 2021 024 01.01.2021
59 - BORRACHA NATURAL — SAFRA 2021/2022 016 02.07.2021
60 - SISAL — SAFRA 2021/2022 016 02.07.2021
61 - SOJA — SAFRA 2020/2021 024 01.01.2021
62 - SORGO — SAFRAS 2020/2021 E 2021 024 01.01.2021
63 - UVA INDUSTRIAL — SAFRA 2020/2021 024 01.01.2021
64 - TRIGO — SAFRA 2021/2022 016 02.07.2021
66 - BURITI (FRUTO) — EXTRATIVISTA — SAFRA 2020 001 16.01.2020
67 - LEITE — SAFRA 2020/2021 016 02.07.2021
68 - CAFE — SAFRA 2021/2022 009 09.04.2021
69 - MURUMURU (FRUTO) — EXTRATIVISTA — SAFRA 2021 002 01.02.2021
70 - ACAI (FRUTO) — EXTRATIVISTA — SAFRA 2021 002 01.02.2021
71 - BABACU (AMENDOA) — EXTRATIVISTA — SAFRA 2021 002 01.02.2021
72 - BORRACHA NATURAL — EXTRATIVISTA — SAFRA 2021 002 01.02.2021
73 - PEQUI (FRUTO) — EXTRATIVISTA — SAFRA 2021 002 01.02.2021
74 - CASTANHA-DO-BRASIL COM CASCA — EXTRATIVISTA — SAFRA 2021 002 01.02.2021
75 - PIACAVA (FIBRA) — EXTRATIVISTA — SAFRA 2021 002 01.02.2021
76 - UMBU (FRUTO) — EXTRATIVISTA — SAFRA 2021 002 01.02.2021
77 - MANGABA (FRUTO) — EXTRATIVISTA — SAFRA 2021 002 01.02.2021
78 - BARU (AMENDOA) — EXTRATIVISTA — SAFRA 2021 002 01.02.2021
79 - PIRARUCU DE MANEJO — EXTRATIVISTA — SAFRA 2021 002 01.02.2021
80 - CACAU — CULTIVADO — SAFRA 2021/2022 016 02.07.2021
81 - CACAU (AMENDOA) — EXTRATIVISTA — SAFRA 2021 002 01.02.2021
82 - ANDIROBA (AMENDOA) — EXTRATIVISTA — SAFRA 2021 002 01.02.2021
83 - JUCARA (FRUTO) — EXTRATIVISTA — SAFRA 2021 002 01.02.2021
84 - MACAUBA (FRUTO) — EXTRATIVISTA — SAFRA 2021 002 01.02.2021
85 - PINHAO — EXTRATIVISTA — SAFRA 2021 002 01.02.2021
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IV - Modelo da Estrutura do Texto com Recuos

TITULO XX = XXXXXXXXXXXXXXXXX

COMUNICADO CONAB/MOC N.° 000, DE 00/00/2021

1)

3.1)

3.1.1)

3.2)

3.2.1)

NOME DO TIiTULO: O titulo é na fonte Arial 11 negrito. O texto pode iniciar na mesma
linha do titulo, com as letras iniciais mailsculas e as demais minusculas, na mesma fonte,
estilo normal.

Quando o texto do item terminar com dois pontos, surge as Alineas:

a) alinea (sec¢ao primaria); devem sempre terminar com ponto e virgula;

b) sequéncia das Alineas, sao representadas por letras minusculas, exceto nome proprio.

Pode acontecer do assunto descrito necessitar de complementagdo, assim surge os
Subitens.

Iniciar o texto com letra maiuscula e as demais minusculas (Subitem secundario).

Na subdivisdo do Subitem (secundario) surge o Subitem (secdo terciaria), podendo

terminar com dois pontos (surge as Alineas):

a) Alinea (sec¢ao primaria);

b) sequéncia das Alineas;

b.1) Alinea (seg¢ao secundaria);

b.1.1) Alinea (se¢ao secundaria);

c) Alinea (sec¢ao primaria), sdo alinhadas no inicio do texto justificado e deslocadas a
partir das sequéncias das Alineas e Subalineas.

Subitem (seg¢ao secundaria). O texto do normativo deve ser justificado.

Subitem (sec¢ao terciaria), maximo da subdivisdo. O alinhamento dos Subitens s&o no
mesmo alinhamento dos Itens, com recuo do texto no mesmo alinhamento.
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