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CAPITULO | - GENERALIDADES

Area Gestora: Geréncia de Cobranca (Gecob).
Areas Corresponsaveis:

a) Procuradoria-Geral: Capitulo Il, Item 7; Capitulo lll, Item 2 e Subitem 2.1;
Capitulo V, ltens, 3, 5, 7; Capitulo VII, Item 3;

b)  Superintendéncia de Contabilidade (Sucon): Capitulo Ill, Subitem 2.1; Capitulo
V, Item 4.

Publicidade: Publico.
Objetivos:

a) estabelecer as regras, os procedimentos, fluxos e respectivos prazos que
devem nortear os processos de cobrangas da Companhia Nacional de
Abastecimento (Conab), em sua fase administrativa;

b) aplicar a todas as areas envolvidas no processo de cobranga, as quais deverao
conhecer, seguir, disseminar, aperfeicoar e fazer cumprir suas determinagdes.

Historico e vigéncia dos documentos de aprovacgao: (Preenchido pela Gemor).

a) 12 versdo: Resolugdo Direx n.° 027, de 27/10/2023 (vigéncia a partir de
27/10/2023).

Fontes normativas:

a) Lein.°9.469, de 10 de julho de 1997,

b) Lein.°9.784, de 29 de janeiro de 1999;

a) Lein.°6.404, de 15 de dezembro de 1976;

b) Lein.°8.029, de 12 de abril de 1990;

c) Lein.°10.522, de 19 de julho de 2002;

d) Lein.°13.303, de 30 de junho de 2016;

e) Lein.°10.406, de 10 de janeiro de 2002;

d) Decreton.® 10.201, de 15 de janeiro de 2021;
f)  Decreto n.° 4.514, de 13 de dezembro de 2002;
g) Decreto n.° 8.945, de 27 de dezembro de 2016;
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h)  Regimento Interno — 10.104;

i) Regulamento para Acordo de Pagamento de Dividas — 10.904.

|- Conceitos e Definigoes

1- Cadin: Cadastro Informativo de Créditos n&o Quitados do Setor Publico Federal.

2- GRU: Guia de Recolhimento da Uni&o.

3- INPC: indice Nacional de Pregos ao Consumidor.

4 - Siscob: Sistema de Cobranga.

5- SI%GRU — Sistema de Emissdo e Gerenciamento de Guia de Recolhimento da
nido.
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CAPITULO 11 — ORIGEM DOS CREDITOS A RECEBER

Os créditos a receber da Conab originam-se de quaisquer débitos operacionais,
administrativos e trabalhistas oriundos das atividades desenvolvidas pela
Companhia ou que estiverem sob sua gestao financeira ou operacional.

As cobrangas estabelecidas nesta Norma se inserem nas regras e disposigdes
normativas insertas na esfera administrativa e que n&o venham a contrariar
condi¢cdes adredemente estabelecidas.

Os processos de cobranga dos créditos a receber originarios das areas
demandantes da Matriz, autuados com o valor a ser cobrado pela area demandante,
sédo direcionados a Geréncia de Cobranga (Gecob), que dara prosseguimento, na
fase administrativa, a emissao de correspondéncia de cobranga do crédito da
Conab, com a respectiva Guia de Recolhimento da Unido (GRU), utilizando
preferencialmente o SIGGRU, estabelecendo os prazos para o adimplemento da
obrigagcdo em conformidade com os contratos e/ou ajustes firmados entre as partes.

Os processos de cobranga dos créditos a receber originarios das areas
demandantes da Regional, autuados com o valor a ser cobrado pela area
demandante, sédo direcionados a Geréncia Financeira e Administrativa (Gefad) da
Regional, que dara prosseguimento, na fase administrativa, a emissdo de
correspondéncia de cobranga do crédito da Conab, com a respectiva Guia de
Recolhimento da Unido (GRU), utilizando preferencialmente o SIGGRU,
estabelecendo os prazos para o adimplemento da obrigagdo em conformidade com
os contratos e/ou ajustes firmados entre as partes.

Os registros contabeis sdo efetuados pelas areas contabeis da Matriz ou nas
Superintendéncias Regionais (Suregs), conforme origem do crédito a receber.

As cobrangas que ainda estejam na fase administrativa ou judicializados sé&o
passiveis de acordo ou transagao, cujo devedor interessado devera apresentar
formalmente seu interesse em compor a divida, na forma do REGULAMENTO PARA
ACORDO DE PAGAMENTO DE DIiVIDAS — 10.904.

Os processos de cobranga dos créditos a receber ndo adimplidos em sua fase
administrativa, decorridos o0s prazos estabelecidos, sdo encaminhados a
Procuradoria-Geral (Proge) na Matriz ou a Procuradoria Regional (Prore) nas
Superintendéncias Regionais, para fins de cobranga judicial, conforme origem do
credito a receber.

Nos casos de processos com origem de créditos a receber das Superintendéncias
Regionais, as informagdes deverdo ser repassadas a Gecob para registros no
Sistema de Cobranga (Siscob), somente apds o ajuizamento da agao.
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CAPITULO Ill - BASE DE CALCULO DOS CREDITOS A RECEBER EM CASO DE
INADIMPLEMENTO

1- Desde que n&o haja parametro especifico pré-determinado, em face da natureza da
divida ou por expressa previsdo no titulo, o crédito ndo judicializado se sujeita as
seguintes atualizagdes, em caso de inadimplemento da cobranga administrativa no
prazo estipulado na Guia de Recolhimento da Unido (GRU):

a) correcdo monetaria pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC) /
IBGE);

a.1) a correcdo deve ser aplicada a partir da data de vencimento da Guia de
Recolhimento da Unido (GRU), encaminhada com a notificagcdo de cobranga,
exceto quando se tratar de cobranga de pagamentos indevidos que devem ser
corrigidos a partir do efetivo pagamento pela Conab; e

b) juros aplicados apds o vencimento do prazo para pagamento estabelecido na
Guia de Recolhimento da Unido (GRU), encaminhada com a notificagdo de
cobranga, no percentual de 0,5% ao més até 10/01/2003, conforme vigéncia do
Cddigo Civil de 2002, Lei n° 10.406, de 2002. A partir de 11/01/2003, passa a
ser aplicado o indice de 1% ao més, nos termos do art. 406 do Cdédigo
Civil/2002.

2- Os processos de cobrancga de créditos a receber com agao na Justica sido instruidos
pela area juridica (Matriz e Suregs) e atualizados pelas areas contabeis da Matriz ou
das Suregs, conforme origem da agdo judicial, segundo critérios estabelecidos
para definicdo do montante para cobranca.

2.1- O valor financeiro dos créditos a receber com agao na Justica somente sofre
atualizagcdo quando instada pelo Juiz e é feito de acordo com o Manual de
Atualizagédo da Justica Federal, sendo realizada pela Sucon, na Matriz, e Secof nas
Regionais.
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CAPITULO IV — DA INCLUSAO, EXCLUSAO E SUSPENSAO DOS REGISTROS NO

CADIN
1- O registro da incluséo, exclusdo e suspensao no Cadin é realizado pela Gecob, na
Matriz, e pela Gefad, nas Suregs.
|- Da Inclusao
1- Nos termos da Lei n.° 10.522, de 19 de julho de 2022, que regula o Cadastro

Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal (Cadin), as pessoas
fisicas e juridicas responsaveis pelas obrigagdes pecuniarias vencidas e nao pagas
serdo incluidas no mencionado Cadastro, nas seguintes hipoteses:

a) 75 (setenta e cinco) dias apds a comunicagdo ao devedor do débito,
fornecendo-lhe todas as informacgdes pertinentes; e

b) em caso de comunicagdo por via postal para o endereg¢o indicado no
instrumento que deu origem ao débito, considerar-se-a entregue apos
15 (quinze) dias da respectiva expedicao.
- Da Exclusao
1- Comprovada a regularidade que deu origem a inclusdo no Cadin, sera providenciada
a baixa do registro no prazo de 5 (cinco) dias uteis. Na impossibilidade da baixa ser
efetuada neste prazo, a Conab devera fornecer certiddo de regularidade do débito,
caso nao haja outros pendentes de regularizagao.
i - Da Suspensao

1- O registro sera suspenso, nas seguintes condigdes:

a) quando o devedor ajuizar agdo com o objetivo de discutir a natureza da
obrigagao ou o seu valor, com o oferecimento de garantia, na forma da lei;

b) esteja suspensa a exigibilidade do objeto do crédito, na forma da lei.
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CAPITULO V - DA GESTAO DOS CREDITOS A RECEBER E DO SISTEMA DE
COBRANCA

1- A area de cobranga é responsavel pela gestdo dos créditos a receber oriundos da
Matriz em sua fase administrativa.

2- Nas Superintendéncias Regionais a cobranca dos créditos se dara conforme
competéncias regimentais definidas.

3- Nos casos de inadimplemento, os processos sdo encaminhados as areas juridicas
da Matriz ou Superintendéncia Regional conforme a condugdo da cobranca nos
moldes do item 7 do Capitulo Il desta Norma.

4 - Os créditos a receber séo inseridos no Sistema de Cobranga (Siscob), desde que
efetuados o0s langamentos contabeis pela Superintendéncia de Contabilidade
(Sucon) na Matriz ou Setor Contabil e Financeiro (Secof) nas Superintendéncias
Regionais, objetivando o controle e subsidio as areas as quais forem acionadas.

5- As areas juridicas da Matriz sdo responsaveis pelo acompanhamento das
acbes judiciais que envolvem os créditos a receber da Conab onde deverdo, por
meio de liberacdo de acesso, registrar o numero da agao judicial e data do
ajuizamento no Siscob.

6 - Nas Suregs 0s processos que originaram o crédito a receber para a Conab serdo
encaminhados a area de cobranga para registro no Siscob, somente apdés o
ajuizamento da agéo.

7 - Conforme andamento da acdo judicial, a Gecob e as Procuradorias (Matriz e
Suregs), quando instadas farao os alinhamentos no Siscob.
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CAPITULO VI - FLUXO DO PROCESSO

| - Créditos a Receber

Créditos a Receber
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CAPITULO VII - DISPOSIGOES GERAIS

Das Responsabilidades

O gestor que nao elaborar ou atualizar o normativo sob sua competéncia podera ser
responsabilizado conforme os REGULAMENTO DE PESSOAL — 10.105 e 10.106 e
demais normativos cabiveis por descumprimento de fungcdo administrativa.

O empregado que ndo observar os normativos vigentes podera ser responsabilizado
conforme os REGULAMENTO DE PESSOAL - 10.105 e 10.106 e demais
normativos cabiveis.

Os casos omissos e as duvidas com relacdo a esta Norma deverao ser submetidos
a area financeira e juridica, em conjunto, que avaliara a necessidade de encaminhar
a Diretoria-Executiva.
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